
 

 

 

 

 

 
 

  BASES DE CONCURSO 
POR INVITACIÓN RESTRINGIDA 

ESTATAL 

 
    

Concurso por Invitación Restringida N o .  

 IMIFE-314-I2020 
     
     

Obra 

 

Centro de Atención Múltiple No. 37 Profr. 
Salvador M. Lima 
 

 

Ubicación 

 

Guadalupe Victoria, Municipio de Ecatepec, 
México 

 

Metas 

 

 

 

Rehabilitación y Accesibilidad 

 
 
 

   
 
 
 
 
 

   

 
 
 

  
 
  

DATOS 

GENERALES 

DE LA 

OBRA 



 

 

 

 

 
 

 

 

 

DOCUMENTACIÓN LEGAL Y ADMINISTRATIVA  

DOCUMENTO 
 
DLA-1  CARTA PARA LA PRESENTACIÓN DELA PROPUESTA DEL CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA Y 

MANIFIESTOS DE VÍNCULO O RELACIONES DE NEGOCIOS, PERSONALES, FAMILIARES O CONFLICTO 
DE INTERESES. 

 
DLA-2  RECIBO DE PAGO DE LAS BASES. 
 
DLA-3 MANIFESTACIÓN ESCRITA DE DOMICILIO EN EL ESTADO DE MÉXICO PARA OÍR Y RECIBIR 

NOTIFICACIONES Y LOS DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES AL PROCEDIMIENTO DEL CONCURSO 
POR INVITACIÓN RESTRINGIDA 

 
DLA-4  MANIFESTACIÓN ESCRITA DE NO ENCONTRARSE EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTÍCULO 

12.48 DEL LIBRO DÉCIMO SEGUNDO DE LA OBRA PÚBLICA CONTENIDO EN EL CÓDIGO ADMINISTRATIVO 
DEL ESTADO DE MÉXICO 

 
DLA-5  MANIFESTACIÓN ESCRITA DE LA PERSONA JURÍDICA DONDE SEÑALA QUE SU REPRESENTANTE 

CUENTA CON FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETER A SU REPRESENTADA 
 
DLA-6  ACTA CONSTITUTIVA, PODERES DEL REPRESENTANTE LEGAL QUE DEBERÁN PRESENTARSE 

 
DLA-7  DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LA CAPACIDAD FINANCIERA, EL CAPITAL CONTABLE, Y OFICIO DE 

NO ADEUDO A OBLIGACIONES FISCALES. 
 
DLA-8             CONSTANCIA DE REGISTROS 

 
DLA-9  DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LA EXPERIENCIA Y CAPACIDAD TÉCNICA EN OBRAS SIMILARES Y 

MANIFESTACIÓN DE LOS CONTRATOS EN VIGOR, CELEBRADOS CON LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA Y/O 
CON PARTICULARES. 

 
DLA-10          DOCUMENTOS QUE CERTIFIQUEN LOS CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES DE LOS PROFESIONALES 

RESPONSABLES DE FORMULAR PRECIOS UNITARIOS Y DE SUPERINTENDENCIA DE CONSTRUCCIÓN.  
 
DLA-11  BASES DEL CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA. 

 
DLA-12  MODELO DE CONTRATO 
 
DLA-13  MANIFESTACIÓN DE TENER, CONOCER Y CONSIDERAR LAS NORMAS Y ESPECIFICACIONES GENERALES DE 

CONSTRUCCIÓN DEL INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA PARA 

OBRAS DEL PROPIO INSTITUTO. 
 
DLA-14  PROCEDIMIENTOS CONSTRUCTIVOS. 

 
DLA-15 ACTA DE LA VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS 

 
DLA-16  MANIFESTACIÓN DE ASISTENCIA A LA JUNTA DE ACLARACIONES Y ACTA, MINUTA DE JUNTA DE 

ACLARACIONES Y CIRCULARES ACLARATORIAS. 
 
DLA-17  MANIFESTACIÓN DE LAS PARTES DE LA OBRA QUE REQUIEREN AUTORIZACIÓN DEL INSTITUTO 

MEXIQUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA PARA SUBCONTRATAR 

 
DLA-18  MANIFESTACIÓN DE HABER RECIBIDO LOS PLANOS MEDIO EN MAGNÉTICO Y CONSIDERAR LAS 

ESPECIFICACIONES QUE EN ELLOS SE INDICAN. 
 
DLA-19  RELACIÓN DE MAQUINARIA Y EQUIPO QUE INTERVENDRÁ EN LA OBRA 

 
 Los Proyectos Arquitectónicos y de Ingeniería, así como todos los documentos de la propuesta ganadora, 

formarán parte del Contrato. 
 

DOCUMENTOS QUE INTEGR AN L AS B ASES DEL CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGID A  

QUE DEBERÁN ESTAR DENTRO DEL SOBRE DE LA PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPUESTA 

N O T A: 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DLA-1 

 

CARTA PARA LA PRESENTACIÓN 

DE LA PROPUESTA DEL CONCURSO 

POR INVITACIÓN RESTRINGIDA 

 
EN ESTE DOCUMENTO DEBERA INTEGRAR EL CD QUE CONTENGA 

LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA ESCANEADA EN 

FORMATO PDF 

 
MANIFIESTOS DE VÍNCULO O RELACIONES DE 

NEGOCIOS, PERSONALES, FAMILIARES O 
CONFLICTO DE INTERESES 

 

 



 

 

 

 

 

  

 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

 
 
 

 LUGAR Y FECHA 
 
MAESTRO RAFAEL MANUEL NAVAS CAMACHO 
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MEXIQUENSE  
DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 
P R E S E N T E 

 
Sírvase encontrar anexo a la presente mi propuesta, la cual está integrada por un 
sobre cerrado, consiste en: 
 
No. DEL CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA 
___________________________ 
 

OBRA (S) LOCALIDAD MUNICIPIO 

 

   

   

 
Anexo también CD que contiene la Propuesta Técnica y Económica (escaneada) en 
formato PDF. 
 
Sin más por el momento quedo de Ustedes a su apreciable consideración. 
 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
DE LA EMPRESA QUE SUSCRIBE 

LA PROPUESTA 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

 
 

 

LUGAR Y FECHA 
 
 
 
MAESTRO RAFAEL MANUEL NAVAS CAMACHO.  
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MEXIQUENSE  
DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 
P R E S E N T E 
 
El que suscribe __________________________________________ representante 
del participante __________________________ participando en el Concurso por 
Invitación Restringida No. __________________ manifiesto lo siguiente: 
 

Que he leído, comprendido y acepto lo estipulado que se marca en las 
Bases del Concurso por Invitación Restringida, así como también las 
modificaciones realizadas y todos los antecedentes, declaraciones y 
cláusulas que se marcan en el Modelo de Contrato; mismos que anexo 
al presente con mí firma en todas las hojas. 

 
Así mismo reconozco como válidos todos y cada uno de los puntos. 
 
 

A T E N T A M E N T E 
(Nombre de la Empresa) 

 
 

___________________________________________ 
Nombre, Cargo y Firma del Representante Legal 

 

  



 

 

 

 

 
 
 

EN HOJA MEMBRETADA 
 

MANIFIESTO DE VÍNCULO O RELACIONES DE NEGOCIOS, PERSONALES, 
FAMILIARES O CONFLICTO DE INTERESES. 

(PERSONAS MORALES) 

  LUGAR Y FECHA 
<<LA FECHA DEBERA SER PREVIA AL INICIO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN>> 

 
MAESTRO RAFAEL MANUEL NAVAS CAMACHO. 
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO  
MEXIQUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA 
FÍSICA EDUCATIVA 
P R E S E N T E  
 

Por medio del presente escrito, en mi carácter de Apoderado y/o Representante legal/Administrador 
Único de la empresa <<Nombre de la Empresa>>, bajo protesta de decir verdad manifiesto: 
Que en el presente procedimiento de contratación pública; el que suscribe, así como los Integrantes 
del Consejo de Administración o Administradores de la empresa; los miembros, integrantes, socios 
o empleados de los tres niveles de mayor jerarquía; y las personas físicas que poseen directa o 
indirectamente, el control de por lo menos, el cincuenta por ciento de los títulos representativos del 
capital social de mi representada; así como sus conyugues, concubinas, concubinarios <<según 
el caso>> y parientes hasta segundo grado, no tenemos vínculo o relaciones de negocios, 
personales o familiares, así como de posibles conflictos de intereses, con ninguno de los servidores 
públicos que se refieren en la fracciones I a XI del artículo 10 del  Protocolo de Actuación de los 
Servidores Públicos que Intervienen en las Contrataciones Públicas, Prórrogas, el 
Otorgamiento de Licencias, Permisos, Autorizaciones, Concesiones y sus Modificatorios 
Nacionales como Internacionales y Ley del Sistema Anticorrupción del Estado de México y 
Municipios,  Art. 50 fracción III publicada en Periódico Oficial Gaceta del Gobierno del Estado 
de México de fecha 30 de mayo de 2017; particularmente con el titular del Instituto Mexiquense 
de la Infraestructura Física Educativa, ni con los Servidores Públicos adscritos al mismo, que 
intervienen en el procedimiento de contratación. 
 

Sin otro particular por el momento, me despido de Usted.  
 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 

NOMBRE Y FIRMA DEL 
REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA 

  



 

 

 

 

 
 
 

EN HOJA MEMBRETADA 
 
 

MANIFIESTO DE VÍNCULO O RELACIONES DE NEGOCIOS, PERSONALES, 
FAMILIARES O CONFLICTO DE INTERESES. 

(PERSONAS FISICAS) 

  LUGAR Y FECHA 
 

<<LA FECHA DEBERA SER PREVIA AL INICIO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN>> 

 
 
MAESTRO RAFAEL MANUEL NAVAS CAMACHO. 
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO  
MEXIQUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA 
FÍSICA EDUCATIVA 
P R E S E N T E  
 

Por medio del presente escrito, bajo protesta de decir verdad manifiesto: Que en el presente 
procedimiento de contratación pública; el que suscribe, así como mi conyugue, concubina, 
concubinario<<según el caso>> y parientes hasta segundo grado, no tenemos vínculo o 
relaciones de negocios, personales o familiares, así como de posibles conflictos de intereses, con 
ninguno de los servidores públicos que se refieren en la fracciones I a XI del artículo 10 del  
Protocolo de Actuación de los Servidores Públicos que Intervienen en las Contrataciones 
Públicas, Prórrogas, el Otorgamiento de Licencias, Permisos, Autorizaciones, Concesiones 
y sus Modificatorios Nacionales como Internacionales; particularmente con el titular del 
Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, ni con los Servidores Públicos adscritos 
al mismo, que intervienen en el procedimiento de contratación. 
 

Sin Otro particular por el momento me despido de usted.  
 
 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 

NOMBRE Y FIRMA  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

DLA-2 

 

RECIBO DE PAGO DE  

LAS BASES. 

  



 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

El participante deberá presentar el recibo de 

compra de las Bases correspondiente a la 

Licitación a celebrarse (original para cotejo) y una 

copia fotostática simple y legible, emitida por el 

Departamento de Contabilidad y Tesorería del 

Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física 

Educativa.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DLA-3 

 

MANIFESTACIÓN ESCRITA DE TENER 

UN DOMICILIO EN EL ESTADO DE 

MÉXICO PARA OÍR Y RECIBIR 

NOTIFICACIONES Y LOS 

DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES 

AL PROCEDIMIENTO DEL CONCURSO 

POR INVITACIÓN RESTRINGIDA 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
MANIFESTACIÓN DE TENER UN DOMICILIO DENTRO  

DEL ESTADO DE MÉXICO 

 

Escrito en el que el Participante manifieste contar con un domicilio 

dentro del Estado de México para oír y recibir notificaciones y/o 

los documentos relativos al procedimiento del concurso por 

invitación restringida. 

 

En el domicilio señalado se podrán realizar todo tipo de 

notificaciones y superiores acuerdos, inclusive de carácter 

personal, que surtirán todos sus efectos legales mientras no se 

señale otro distinto en el propio Estado. 

 

En caso de cambio de domicilio sin comunicar del mismo por 

escrito al Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física 

Educativa, las notificaciones se realizarán en los Estrados del 

Instituto, ubicados en la caseta de vigilancia de la entrada principal 

de este Organismo. 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

 

 
LUGAR Y FECHA 

 

MAESTRO RAFAEL MANUEL NAVAS CAMACHO. 
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MEXIQUENSE  
DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 
P R E S E N T E 
 
El que suscribe __________________________________________ representante de la 
Participante __________________________ participante en el concurso por invitación restringida 
no. __________________ manifiesto bajo protesta de decir verdad tener el siguiente domicilio en 
el Estado de México para oír y recibir notificaciones y los documentos correspondientes al 
procedimiento del concurso por invitación restringida: 
 
Calle: ____________________________________________   
Interior: _________________  No.  y/o Letra Exterior: ___________ 
Colonia: ________________________ 
Localidad: __________________________________________  
Municipio: ________________________________________________ 
Código Postal: __________   
Telefono (s): __________________________________________ 
 
En caso de cambio de domicilio sin comunicar del mismo por escrito al Instituto Mexiquense de la 
Infraestructura Física Educativa, acepto que las notificaciones se realicen en los Estrados del 
Instituto, ubicados en la caseta de vigilancia de la entrada principal de ese Organismo. 
 
Sin más por el momento quedo de Usted a su apreciable consideración. 
 
 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 

___________________________________________ 
Nombre, Cargo y Firma del Representante Legal 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DLA-4 

 

MANIFESTACIÓN ESCRITA DE NO 

ENCONTRARSE EN NINGUNO DE LOS 

SUPUESTOS DEL ARTÍCULO 12.48 

DEL LIBRO DÉCIMO SEGUNDO DEL 

CÓDIGO ADMINISTRATIVO DEL 

ESTADO DE MÉXICO 

 
  



 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

El participante deberá presentar escrito debidamente firmado en 

papel membretado, en la que manifieste no encontrarse en los 

supuestos de artículo 12.48 del Libro Décimo Segundo del Código 

Administrativo del Estado de México. 

 

En caso de que el participante lo formen un grupo de contratistas, 

cada uno de los representantes legales de las empresas deberá 

presentar el escrito solicitado. 
  



 

 

 

 

 
 
 
 
 

SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

 
 
 

LUGAR Y FECHA 
 

 
MAESTRO RAFAEL MANUEL NAVAS CAMACHO. 
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MEXIQUENSE  
DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 
P R E S E N T E. 
 
Por medio del presente, me permito manifestar a Usted bajo protesta de decir verdad que mi 
Empresa no se encuentra en alguno de los supuestos del Artículo 12.48 del Libro Décimo Segundo 
del Código Administrativo del Estado de México, y que por su conducto no participan en los 
procedimientos de contratación, personas físicas o jurídico colectivas, que se encuentren 
inhabilitadas por resolución de la Secretaria de la Contraloría del Gobierno del Estado de México, 
en términos del Artículo 81 de su Reglamento. 
 
  
Así mismo manifiesto bajo protesta de decir verdad, que no soy Servidor Público y que dentro de mi 
Representada no se encuentran accionistas que se desempeñen como tales, en alguno de los 
poderes del Estado de México o Municipio. 
 
 
Sin otro particular por el momento, quedo de Usted. 
 
 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 
 
 

___________________________________________ 
Nombre, Cargo y Firma del Representante Legal 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

DLA-5  

 

MANIFESTACIÓN ESCRITA DE LA 

PERSONA JURÍDICA DONDE SEÑALA 

QUE SU REPRESENTANTE CUENTA 

CON FACULTADES SUFICIENTES 

PARA COMPROMETER A SU 

REPRESENTADA 

 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

(LLÉNESE EN CASO DE SER PERSONA MORAL) 
 

LUGAR Y FECHA 

MAESTRO RAFAEL MANUEL NAVAS CAMACHO. 
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MEXIQUENSE  
DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 
P R E S E N T E 

 
Quien suscribe _____________________________________________________ en Representación 
Legal de _____________________________________________, manifiesto bajo protesta de decir verdad 
que el (la) C. ______________________________, fungirá como representante en el Concurso por 
Invitación Restringida no. _________________, por lo que cuenta con facultades suficientes para 
comprometer a mi representada. 
 
DATOS DE LA PERSONA MORAL: 
 
Registro Federal de Contribuyentes: ________________________________________. 
Denominación o Razón Social: -
____________________________________________________________________________. 
Descripción del Objeto Social de la Empresa:  
Objeto Social: 
Capital Social: 
Folio Mercantil Número, Fecha, libro y foja del Registro Público del Comercio: 
Nombre de los Accionistas: 
Número y fecha de la Escritura Constitutiva y en su caso sus reformas o modificaciones, señalando el 
Nombres, número y circunscripción territorial del Notario o Fedatario Público que las Protocolizó:  
 
DATOS DEL REPRESENTANTE: 
 
Nombre: _______________________________________________ 
 
Carácter con que representa a la concursante: 
_______________________________________________ 
Número y Fecha de los Instrumentos notariales de los que se desprendan las facultades para suscribir 
la propuesta, señalando el nombre, número y circunscripción territorial del notario o fedatario público 
que los protocolizó: 
 
Sin más por el momento quedo de Ustedes a su apreciable consideración. 
 
NOTA: Los Interesados que decidan agruparse para presentar su propuesta, acreditarán en forma 
individual los requisitos antes señalados.  
 

A T E N T A M E N T E 
 
 

___________________________________________ 
Nombre, Cargo y Firma del Representante Legal 

 
 
 
 
 



 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

DLA-6 

 

ACTA CONSTITUTIVA, PODERES DEL 

REPRESENTANTE LEGAL QUE 

DEBERÁN PRESENTARSE  

 
  



 

 

 

 

 

 
 
 

Acta Constitutiva 
 
 

El Participante deberá presentar dentro del sobre de la Documentación Legal, el acta constitutiva 
en testimonio en copia fotostática simple totalmente legible para cotejo y, en su caso, agregar las 
reformas o modificaciones a la fecha de presentación de la propuesta. 
 
Los interesados que decidan agruparse para presentar una propuesta, acreditarán en forma 
individual los requisitos señalados, además de entregar una copia del convenio correspondiente en 
el que se precise la parte o partes de la obra que será responsabilidad de cada uno. El 
representante común presentara los documentos de los integrantes de la agrupación y los del 
convenio. 
 
Las empresas integrantes presentarán los mismos requisitos requeridos en la Convocatoria y en 
las Bases, como si estuvieran participando individualmente, excepto la propuesta ya que será 
única. 
 

 
Poderes del Representante Legal que deberán presentarse 

  
 

El Participante deberá presentar la documentación legal y administrativa, el Poder Notarial del 
Apoderado o Administrador de la empresa, con las facultades legales expresas para 
comprometerse y contratar en nombre y representación de la misma, original o copia certificada 
por Notario Público y una copia fotostática simple totalmente legible para cotejo. 
 
Así como original o copia certificada de identificación oficial con copia simple para cotejo 
(pasaporte, cédula profesional o credencial del IFE). 
 
Las personas físicas deberán presentar original y copia simple totalmente legible de identificación 
oficial (pasaporte, cédula profesional o credencial del IFE) y copia certificada del acta de 
nacimiento.  
 
 
Las copias deberán ser totalmente legibles  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DLA-7 

 

DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN 

LA CAPACIDAD FINANCIERA Y 

CAPITAL CONTABLE, Y OFICIO DE NO 

ADEUDO A OBLIGACIONES FISCALES 

 
  



 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LA CAPACIDAD FINANCIERA  
Y CAPITAL CONTABLE 

 
 
DLA-7.1).- El Participante deberá presentar original y copia simple totalmente legible 
de la declaración fiscal anual del último ejercicio fiscal o sea del 2019 y/o los estados 
financieros dictaminados por contador público certificado independiente que 
corresponda al último ejercicio fiscal, para la acreditación del capital contable 
requerido, anexando copia simple de la Cédula Profesional, registro ante la SHyCP y 
Certificado vigente expedido por el Instituto Mexicano de Contadores Públicos, 
registrado y autorizado por la Secretaría de Educación Pública. 
 
DLA-7.2).- Original y copia simple de la declaración física mensual de los meses: 
Enero, Febrero, Marzo, Abril, Mayo, Junio, Agosto, Septiembre, Octubre, de 2020 de 
conformidad con las leyes fiscales vigentes. 

 

DLA-7.3).- Deberá presentar opinión del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo 
actualizada emitida por el SAT. 
 

Nota: Las empresas de reciente creación deberán presentar la documentación 
financiera y fiscal, en original y copia, más actualizada a la fecha de presentación de 
la propuesta. 
 
 Lo Anterior en Términos del Artículo 45 Fracción III Y IV del Reglamento del 

Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México. 
 

Las copias deberán ser totalmente legibles  



 

 

 

 

 
 

SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

 
 
 

OFICIO DE NO ADEUDO A OBLIGACIONES FISCALES 

  
 

LUGAR Y FECHA 
 

MAESTRO RAFAEL MANUEL NAVAS CAMACHO. 
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MEXIQUENSE  
DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 
P R E S E N T E 
 
 
Por medio del presente, me permito manifestar a Usted bajo protesta de decir verdad  lo 
siguiente: 
  
a) Que han presentado en tiempo y forma las declaraciones del ejercicio por impuestos 

federales, excepto las del ISAN e ISTUV, correspondientes a sus tres últimos 
ejercicios fiscales, así como que han presentado las declaraciones de pagos 
provisionales correspondientes a 2018 y al 2020 por los mismos impuestos. Cuando  
los contribuyentes tengan menos de tres años de  inscritos en el RFC, la 
manifestación a que se refiere este rubro, corresponderá al período de inscripción. 

 
b) Que no tiene adeudos fiscales firmes a su cargo por impuestos federales, excepto 

ISAN e ISTUV.  
 
c) Presento copia de la declaración correspondiente al último mes; así como anual 

anterior al presente año. 
 
 
Sin más por el momento quedo de Ustedes a su apreciable consideración. 
 
 

A T E N T A M E N T E 
 

 
 

___________________________________________ 
Nombre, Cargo y Firma  
del Representante Legal 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DLA-8 

 

CONSTANCIA DE REGISTROS 

 

  



 

 

 

 

 

 
 

CONSTANCIA DE REGISTROS. 
 
 
 DLA-8.1).- Original y copia legible de la Cédula de Identificación Fiscal (RFC) 
(Obligatorio). 
 
DLA-8.2).- Original y copia legible del registro del Instituto Mexicano del Seguro 
Social (Obligatorio) (Cédula Vigente). 
 
DLA-8.3).- Original y copia legible del registro ante el Instituto Nacional del 
Fondo de Ahorro para la Vivienda de los Trabajadores (en su caso) 
(Obligatorio). 
 
DLA-8.4).- Original y copia legible del registro de la Cámara Mexicana de la 
Industria de la Construcción, respetando la libre asociación del contratista. 
 
DLA.8.5).- Original y copia legible de la cédula del registro en el Catálogo de 
Contratistas del Gobierno del Estado de México (Actualizada y Vigente) o en su 
defecto, la declaración por escrito señalando que su solicitud de registro se 
encuentra en trámite y copia del acuse de recibido de la referente solicitud. 
(Obligatorio). 
 
DLA.8.6).- Original y copia legible registro de riesgo de trabajo del Instituto 
Mexicano del Seguro Social (Obligatorio). 

 
Las copias deberán ser totalmente legibles.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

DLA-9 

 

DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN 

LA EXPERIENCIA Y CAPACIDAD 

TÉCNICA EN OBRAS SIMILARES Y 

MANIFESTACIÓN DE LOS 

CONTRATOS EN VIGOR, 

CELEBRADOS CON LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

Y/O CON PARTICULARES 

   
  



 

 

 

 

 

 

 

DLA-9.1).- DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LA EXPERIENCIA Y  

CAPACIDAD TÉCNICA EN OBRAS SIMILARES 

 
La experiencia y capacidad técnica deberá ser demostrada mediante copias de contratos  completos y/o actas 
de entrega recepción, completas y formalizadas y sancionados con las firmas de los Servidores Públicos de 
las Dependencias y/o particulares, de los trabajos ejecutados dentro de los últimos 5 años, 2019, 2018, 2017, 
2016 y 2015, con las firmas de los contratantes y del representante de las empresas, así como el nombre y 
teléfono de la persona física o moral o  entidad que pueda dar referencia de lo manifestado. 
 
Currícula de los profesionales al servicio del participante con experiencia en construcción de edificios 
educativos; identificando a los que se encargarán de la ejecución y administración de la obra. 
 

 Manifestación de conocer los proyectos arquitectónicos y de ingeniería, las normas técnicas y de 
calidad de los materiales; las especificaciones generales y particulares de construcción de la obra 
objeto del concurso por invitación restringida, en papel membretado de la empresa. 

 

 Manifestación de conocer el Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México y 
su reglamento, en papel membretado de la empresa. 

 

 Manifestación por escrito de la descripción de la planeación de los trabajos, especialmente del 
procedimiento constructivo, en papel membretado de la empresa.  

 

DLA-9.2).- MANIFESTACIÓN DE LOS CONTRATOS EN VIGOR, CELEBRADOS CON LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA Y/O CON PARTICULARES 
 

Relación comprobable de los trabajos realizados por el participante y su personal que acrediten la experiencia 
y la capacidad técnica requeridas, con el nombre del contratante, la descripción de las obras y su participación 
en ellas, los importes totales, ejercidos y por ejercer, así como el avance físico y las fechas previstas de inicio 
y terminación previstas: 
  

 Nombre y teléfono de la persona o entidad que pueda dar referencias de lo manifestado. 

 Manifestación por escrito de conocer y haber considerado en su propuesta los materiales y equipos 
de instalación permanente y el programa del suministro de materiales. 

 Manifestación por escrito de que conoce y aplicará, en su caso, las distintas disposiciones en materia 
de protección ambiental y ecológica. 

 Manifestación por escrito de que la maquinaria y equipo de construcción son de su propiedad o en 
arrendamiento, con o sin opción a compra y usos actuales, su ubicación física, la fecha en que 
dispondrá de ellos en el sitio de obra. Para la maquinaria o equipo de construcción en arrendamiento 
deberá presentar carta compromiso de arrendamiento y disponibilidad en el caso de que resulte 
ganador.  

 Manifestación por escrito de conocer el contenido del modelo de contrato y su conformidad de 
ajustarse a sus términos. 

 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

DLA-10 

 

DOCUMENTOS QUE CERTIFIQUEN LOS 

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES DE LOS 

PROFESIONALES RESPONSABLES DE 

FORMULAR PRECIOS UNITARIOS Y DE 

SUPERINTENDENCIA DE CONSTRUCCIÓN. 

 

(OBLIGATORIO) 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
El contratista deberá certificar a su personal encargado de 

elaborar los precios unitarios y la residencia de obra 

atendiendo a lo dispuesto en el Transitorio Sexto del 

Reglamento del Libro Décimo Segundo del Código 

Administrativo del Estado de México y en el Convenio de la 

Secretaría de Agua, Obra Pública del Gobierno del Estado 

de México. 

 

Colegio de Ingenieros Civiles Estado de México A.C.,  

Colegio de Arquitectos del Estado de México A.C.  

y la Cámara Mexicana de la Construcción, Delegación 

Estado de México. 

 

DEBERÁN ACREDITARLO CON COPIAS SIMPLES. 

 

(OBLIGATORIO) 

 
  



 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DLA-11 

 

BASES DEL CONCURSO POR 

INVITACIÓN RESTRINGIDA 
 
 
 

El participante, deberá anexar a su propuesta las presentes Bases del Concurso 
por Invitación Restringida, debidamente firmadas por el ó por su representante 

legal. 



 

 

 

 

 
Concurso por Invitación Restringida No. IMIFE-314-I2020 

 
BASES DEL CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA PARA OBRAS DEL  

INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 

  
En cumplimiento con el Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México y su Reglamento, y de conformidad con 
el Concurso por Invitación Restringida No. IMIFE-314-I2020, convocado el 10 de diciembre de 2020. Los participantes; para la 

formulación de las propuestas Legal y Administrativa y la Propuesta Económica, se sujetarán a lo establecido en la convocatoria 
respectiva y a lo señalado en las presentes Bases del Concurso por Invitación Restringida. Estas Bases y sus anexos, una vez firmados 
y entregados, formarán parte de los documentos básicos del Concurso por Invitación Restringida. 
  

B A S E S 
PRIMERA: GENERALIDADES DE LA OBRA: 
   
  A) Descripción general de la Obra y Ubicación. 
 

Rehabilitación y Accesibilidad, en el Centro de Atención Múltiple No. 37 Profr. Salvador M. Lima, ubicado en 
Guadalupe Victoria, Municipio de Ecatepec, México 

 
  B) Origen de los Recursos. 

    
  Los recursos son de origen presupuestal Estatal, habiendo sido autorizados por la Secretaría de Finanzas del Gobierno del 

Estado de México Secretaría de Finanzas,  mediante oficio No.  20704000L-APAD-0846/20 de fecha 25 de noviembre de 
2020. 

 
SEGUNDA: MODIFICACIONES Y ACLARACIONES A LAS BASES DEL CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA. 

 
  El Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, podrá modificar las Bases del Concurso por Invitación 

Restringida mediante Adendum, ya sea por iniciativa propia o en atención a una aclaración solicitada por un participante. En 
este último caso, la petición deberá remitirse por escrito a la dirección indicada en la Convocatoria, a más tardar en la Junta 
de Aclaraciones correspondientes. 

 
  La Adenda respectiva se notificará a todos los participantes en la Junta de Aclaraciones. 
 
TERCERA: PODERES Y DOCUMENTOS QUE DEBERÁN ACREDITARSE: 

 
  El participante podrá designar la persona que suscriba la Propuesta en el Concurso por Invitación Restringida y 

deberá contar con los DOCUMENTOS NOTARIALES que lo acrediten como Apoderado o Administrador de la 
empresa con las facultades legales expresas para comprometerse y contratar en nombre y representación de la 
misma, así como original y copia simple de identificación oficial. 

 
Al Acto de Apertura de Propuestas deberá asistir la persona que cuente documentos notariales que lo acrediten 
como Apoderado o Administrador de la empresa. Deberá anexar original y copia simple de identificación oficial. En 
el caso de que  el representante legal no pudiera asistir al acto de apertura podrá designar a un representante 
autorizándolo a través de carta poder simple debidamente constituido para presentar la propuesta. 

 
  Las empresas, personas físicas o morales, que deseen participar agrupándose, adicionalmente a los poderes y documentos 

que deberán acreditar indicados en el párrafo anterior, deberán presentar el Convenio Privado de Asociación correspondiente, 
designando en él, al representante común, el cual será determinado por los apoderados legales o administradores de las 
mismas y la manera de como cumplirán sus obligaciones ante el Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física 
Educativa, así como también la Carta en que cada participante se comprometa a ejecutar su parte en la obra  

 
  En caso de ser una  agrupación el participante  adjudicado,  el convenio que se presentó para el Concurso por Invitación Restringida se 

deberá entregar  al Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, debidamente certificado ante Notario Público, así 

como el poder del representante común, antes de la firma del contrato, para que forme parte del mismo. 
 
Cada participante deberá presentar el registro actualizado en la Cámara que le corresponda. 
 
La documentación legal y administrativa deberá presentarla en original fuera del sobre único requerido y entregarla al momento en que 
el Servidor Público que preside el acto le  requiera la propuesta. Acta constitutiva y sus modificaciones o reformas, poder notarial del 
representante legal, carta poder simple, última declaración fiscal o los estados financieros según sea el caso, facturas, registros etc. 
 
Las copias de dicha documentación legal y administrativa deberán presentarlos en los sobres técnico-económicos donde corresponda. 
 
CUARTA:  EXPERIENCIA Y CAPACIDAD TÉCNICA QUE SE REQUIERE: 



 

 

 

 

 
 
  Se requiere experiencia de la empresa en: construcción de obras civiles similares, obras de edificación a las que 

son objeto del concurso por invitación restringida y la forma de acreditarlo deberá ser comprobada con copias de 
carátulas de contratos de las obras más representativas con su respectiva  acta de entrega recepción de obra, así 
como  actas de finiquito, y cualquier otro documento que demuestre fehacientemente el inicio y la terminación de 
los trabajos, debidamente formalizadas y sancionados con las firmas de los servidores públicos de las 
dependencias y/o particulares, de los trabajos ejecutados por lo menos en los últimos 5 años. 

 
  La maquinaria y equipo de construcción deberán acreditarlo con las facturas originales y si es arrendado, con carta 

de arrendamiento otorgada por el arrendador en papel membretado de la empresa 

                 
QUINTA: SUBCONTRATACIÓN: 

 
  El Contratista a quien se le adjudique el Contrato no podrá subcontratar total o parcialmente los trabajos, salvo que cuente 

con autorización expresa del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, en cuyo caso el contratista será 

el único responsable de la ejecución de los Trabajos. 
 
  Si por la especialidad de la obra se requiere subcontratar a personas físicas o morales, estos deberán cumplir con todas las 

formalidades que la ley establece presentando la documentación oficial que acredite que se encuentran legalmente 
constituidos y que cuentan con la especialidad requerida de los trabajos que van a realizar y ser sometidos a consideración 
del Instituto, para su autorización.  
 

SEXTA:  IDIOMA: 

 
  La propuesta debe presentarse en idioma español. 
 
SÉPTIMA:  INICIO DE LOS TRABAJOS: 

 
  La fecha estimada de inicio de los trabajos, será el día 29 de diciembre de 2020 

 
OCTAVA:  PLAZO DE EJECUCIÓN: 

 
  El plazo máximo de ejecución de los trabajos será de  3 días naturales; sin embargo, el participante podrá proponer un plazo 

de ejecución menor al fijado, el cual será evaluado por el Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, a 

fin de verificar que en el plazo propuesto sean factibles de realizar dichos trabajos. 
 
NOVENA:  PORCENTAJE DE ANTICIPOS: 

 
  El Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa otorgará un anticipo del 50 % (30 % para materiales y 20 

% para inicio de la obra). 
 
DÉCIMA: SUMINISTROS POR PARTE DEL INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA. 

 
  El Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa no proporcionará ningún material para la construcción de 

obra, ya que todo deberá estar considerado en la integración de la propuesta. 
 
DÉCIMA PRIMERA: DE LA CORRECTA INVERSIÓN DEL ANTICIPO 

 
  El participante que hubiere sido favorecido con la adjudicación del Contrato, deberá garantizar el 100% del importe total del 

anticipo otorgado, previo a su entrega, mediante constitución de fianza por Institución legalmente autorizada, a favor del 
Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, incluido el impuesto al valor agregado (I.V.A.). 

 
  La fianza deberá presentarse dentro de los 5 días hábiles contados a partir de que se firme el Contrato. 
 
DÉCIMA SEGUNDA: DOCUMENTACIÓN QUE SE REQUIERE PARA PREPARAR LA PROPUESTA Y FORMA DE 
PRESENTACIÓN: 

 
      Para preparar la propuesta, se presentan las Bases, con las cuales se integrarán la Propuesta Legal y Administrativa 

(Sobre No. 1) la cual contendrá los Aspectos Legales y Administrativos y la Propuesta Económica (Sobre No. 2) la cual 
contendrá los Aspectos Económicos, las cuales se presentarán en el Acto de Presentación y Apertura de Proposiciones, 
dentro de un sólo sobre cerrado integrados de conformidad como se señala a continuación: 

 
  1.- Las propuestas deberán presentarse en todas sus hojas con el membrete de la empresa y firma autógrafa (no rubrica) 

del Representante Legal, excepto aquellas que le fueron entregadas por el Instituto Mexiquense de la Infraestructura 



 

 

 

 

 
Física Educativa (Catálogo, Planos, Anexos y Recibo de Pago de Bases) que igualmente deberán estar firmadas en 

todas sus hojas. 
 
  2.- Las propuestas deberán presentarse solamente en un sobre cerrado en forma inviolable, lacrado y con la firma 

del Representante Legal, (sin tachaduras ni enmendaduras con bolígrafo, lápiz, plumón, sobrescritura, 
etiquetas o la utilización de todo tipo de correctores).  El sobre deberá indicar el nombre del participante, 
número del concurso por invitación restringida y descripción de la Obra correspondiente; Dentro de este sobre 
deberán integrarse el Sobre No. 1 de los Aspectos Legales y Administrativos en el orden que se establece en el 
punto 7 y el Sobre No. 2 los Aspectos de la Propuesta Económica en el orden que se establece en el punto 8; 
los sobres deberán de estar debidamente identificados. 

    
   Los documentos legales y Administrativos originales deberán de presentarlos fuera del sobre único solicitado 

y entregarlo al momento en que el Servidor Público lo nombre para la entrega de la propuesta.  

 
  3.- Se entregará la propuesta completa en original. 

 
  4.- Las propuestas deberán estar foliadas consecutivamente en todas sus hojas y deberá presentar disco (CD) con 

la propuesta escaneada en formato pdf. 

 
  5.- Las empresas, personas físicas o morales que participan como agrupación presentarán las Propuestas en papel 

membretado de la empresa designada como representante común, firmadas en todas sus hojas y anexos que 
la integran por el Representante común designado y por los apoderados legales de las empresas agrupadas. 

 
  6.- Los documentos contenidos en los distintos sobres serán identificados con los mismos títulos y ordenados en la misma 

secuencia que la indicada a continuación: 
 
7.- PROPUESTA ASPECTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS. (DLA). 

 
El primer sobre identificado con el No. 1, PROPUESTA ASPECTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS, deberá contener los siguientes 

puntos. 
 
DOCUMENTO 

 
DLA-1  CARTA PARA LA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA DEL CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA 

Y MANIFIESTOS DE VÍNCULO O RELACIONES DE NEGOCIOS, PERSONALES, FAMILIARES O CONFLICTO 
DE INTERESES. 

 
DLA-2  RECIBO DE PAGO DE LAS BASES. 
 
DLA-3 MANIFESTACIÓN ESCRITA DE DOMICILIO EN EL ESTADO DE MÉXICO PARA OÍR Y RECIBIR 

NOTIFICACIONES Y LOS DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES AL PROCEDIMIENTO DEL CONCURSO 
POR INVITACIÓN RESTRINGIDA. 

 
DLA-4  MANIFESTACIÓN ESCRITA DE NO ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTÍCULO 

12.48 DEL LIBRO DÉCIMO SEGUNDO DEL  CÓDIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MÉXICO. 
 
DLA-5  MANIFESTACIÓN ESCRITA DE LA PERSONA JURÍDICA DONDE SEÑALA QUE SU REPRESENTANTE 

CUENTA CON FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETER A SU REPRESENTADA 
 
DLA-6  ACTA CONSTITUTIVA, PODERES DEL REPRESENTANTE LEGAL  

 
DLA-7  DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LA CAPACIDAD FINANCIERA; EL CAPITAL CONTABLE Y OFICIO DE 

NO ADEUDO DE OBLIGACIONES FISCALES. 
 
DLA-8             CONSTANCIA DE REGISTROS 

 
DLA-9  DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LA EXPERIENCIA Y CAPACIDAD TÉCNICA EN OBRAS SIMILARES Y 

MANIFESTACIÓN DE LOS CONTRATOS EN VIGOR, CELEBRADOS CON LA ADMINISTRACIÓN PUBLICA Y/O 
CON PARTICULARES. 

 
DLA-10         DOCUMENTOS QUE CERTIFIQUEN LOS CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES DE LOS PROFESIONALES 

RESPONSABLES DE FORMULAR PRECIOS UNITARIOS Y DE SUPERINTENDENCIA DE CONSTRUCCIÓN, 
(DEBERÁN ACREDITARLO CON COPIAS SIMPLES). 

 
DLA-11  BASES DEL CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA. 



 

 

 

 

 
 
DLA-12  MODELO DE CONTRATO 
 
DLA-13  MANIFESTACIÓN DE TENER, CONOCER Y CONSIDERAR LAS NORMAS Y ESPECIFICACIONES GENERALES  DE 

CONSTRUCCIÓN DEL INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA PARA 

OBRAS DEL PROPIO INSTITUTO. 
 
DLA-14  DESCRIPCIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS CONSTRUCTIVOS. 

 
DLA-15 ACTA CIRCUNSTANCIAL DE LA VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS 

 
DLA-16  MANIFESTACIÓN DE ASISTENCIA O NO A LA JUNTA DE ACLARACIONES Y ACTA,  MINUTA DE JUNTA DE 

ACLARACIONES Y CIRCULARES ACLARATORIAS. 
 
DLA-17  MANIFESTACIÓN DE LAS PARTES DE LA OBRA QUE REQUIEREN AUTORIZACIÓN DEL INSTITUTO 

MEXIQUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA PARA SUBCONTRATAR 

 
DLA-18  MANIFESTACIÓN DE HABER RECIBIDO LOS PLANOS EN MEDIO MAGNÉTICO Y CONSIDERAR LAS 

ESPECIFICACIONES QUE EN ELLOS SE INDICAN. 
 
DLA-19  RELACIÓN DE MAQUINARIA Y EQUIPO QUE INTERVENDRÁ EN LA OBRA 
 
8.- PROPUESTA ASPECTOS DE LA PROPUESTA  ECONÓMICOS (PE). 

 
El segundo sobre identificado con el No. 2 ASPECTOS DE LA PROPUESTA  ECONÓMICA, deberá contener los siguientes puntos: 

 
PE-1 CARTA COMPROMISO. 
 
PE-2 CATÁLOGO DE CONCEPTOS, UNIDADES DE MEDICIÓN CANTIDADES DE TRABAJO, PRECIOS UNITARIOS 

PROPUESTOS E IMPORTES PARCIALES Y EL TOTAL DE LA PROPUESTA 
 
PE-3 ANÁLISIS DE LOS PRECIOS UNITARIOS DE LOS CONCEPTOS SOLICITADOS, ESTRUCTURADOS POR COSTOS 

DIRECTOS, COSTOS INDIRECTOS, COSTOS DE FINANCIAMIENTO, CARGOS POR  UTILIDAD Y CARGOS 
ADICIONALES. 

 
PE-4 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA. 
 
PE-5 LISTA DE MATERIALES, ANÁLISIS DE COSTOS  BÁSICOS Y  EXPLOSIÓN DE INSUMOS. 

 
PE-6 DATOS BÁSICOS DEL COSTO DE LA MAQUINARIA DE CONSTRUCCIÓN. 
 
PE-7 DATOS BÁSICOS DE LA MANO DE OBRA. 

 
PE-8 ANÁLISIS DEL  COSTO DE MANO DE OBRA. 

 
PE-9 FACTORES DE LOS ANÁLISIS DE COSTOS INDIRECTOS, COSTOS POR FINANCIAMIENTO, CARGO POR UTILIDAD Y 

CARGOS ADICIONALES. 
 
PE-10 ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACIÓN DE LOS COSTOS INDIRECTOS. 

 
PE-11 ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACIÓN DEL FINANCIAMIENTO. 
 
PE-12 DETERMINACIÓN DEL CARGO POR UTILIDAD. 

 
PE-13 DETERMINACIÓN DE CARGOS ADICIONALES. 

 
PE-14 ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACIÓN DE LOS COSTOS HORARIOS DE MAQUINARIA Y EQUIPO. 

 
PE-15 PROGRAMA CALENDARIZADO Y DE MONTOS MENSUALES DE EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS. 

 
PE-16 PROGRAMA CALENDARIZADO Y DE MONTOS MENSUALES DE LA UTILIZACIÓN DELA MAQUINARIA Y EQUIPO DE 

CONSTRUCCIÓN. 
 
PE-17 PROGRAMA CALENDARIZADO Y DE MONTOS MENSUALES DE ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y EQUIPOS DE 

INSTALACIÓN PERMANENTE. 



 

 

 

 

 
 
PE-18 PROGRAMA DE MONTOS MENSUALES DE UTILIZACIÓN DEL PERSONAL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO Y OBRERO 

ENCARGADO DIRECTAMENTE DE LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS. 
 
PE-19 PROGRAMA DE MONTOS MENSUALES DE UTILIZACIÓN DEL PERSONAL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO Y DE 

SERVICIOS ENCARGADO DE LA DIRECCIÓN, SUPERVISIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE LOS TRABAJOS. 
 
PE-20 RESUMEN DEL IMPORTE POR PARTIDA Y  TOTAL DE LA PROPUESTA. 

 
DÉCIMA TERCERA: VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS: 

 
  La Visita al Sitio de los Trabajos es Obligatoria y se efectuará a las 12:00 horas del día 16 de diciembre de 2020 en el sitio 

ubicado en la (el) Centro de Atención Múltiple No. 37 Profr. Salvador M. Lima, ubicada (o) en Guadalupe Victoria, 
Municipio de Ecatepec, México, atendidos por (el) (la)   Residente y/o Supervisor designado, quien elaborará y entregará 

la Constancia correspondiente a cada participante, la cual deberá incluir en la Propuesta Aspectos Legales y Administrativos 
Documento DLA-15. 

  
DÉCIMA CUARTA: JUNTA DE ACLARACIONES:  

   
  La Junta de Aclaraciones se celebrará el día 17 de diciembre de 2020, a las 10:30 horas, en el sitio ubicado en la Sala de 

Juntas del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, Ubicada en Boulevard Isidro Fabela Norte No. 
900, Colonia 3 Caminos, Toluca, México, C.P. 50020, atendidos por el Titular del Departamento de Concursos y Contratos 
y en su ausencia el Jefe  del Departamento de Análisis de Costos y Precios Unitarios y/o quien ellos designen para tal 
efecto. 

 
  El Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa recomienda a los participantes que las aclaraciones que 

llegaren a solicitar con relación a las Bases del Concurso por Invitación Restringida, proyecto, catálogo y especificaciones 
complementarias para obras del IMIFE se lleven a cabo en esta instancia; ya que será responsabilidad del Participante la 
correcta presupuestación de la obra. 

  
  La inasistencia de los participantes a la Junta de Aclaraciones no obstante haber adquirido las Bases del Concurso por 

Invitación Restringida, será de su estricta responsabilidad, sin embargo, podrán acudir con la debida oportunidad en el 
domicilio indicado en la Convocatoria correspondiente para que les sea entregada copia del Acta de la Junta y minuta 
respectiva. 

 
DÉCIMA QUINTA: ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES. 

 
  En Junta Pública que se celebrará a las 10:30 horas, del día 23 de diciembre de 2020, en la Sala de Juntas del Instituto 

Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, sita en Boulevard Isidro Fabela Norte No. 900, Colonia 3 Caminos, 

Toluca, México, C.P. 50020, se llevará a cabo la Presentación y Apertura de Proposiciones, levantándose, el Acta 
correspondiente. 

   
DÉCIMA SEXTA: CRITERIOS PARA LA EVALUACIÓN Y ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO: 

 
El Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, para hacer la evaluación de las Proposiciones, verificará que las 

mismas incluyan información, documentos y requisitos solicitados en las Bases del concurso por invitación restringida y sus Anexos, que 
el programa de ejecución propuesto sea factible y congruente de realizar, dentro del plazo solicitado, con los recursos considerados por 
el participante, y que las características, especificaciones y calidad de los materiales sean las requeridas. 
 
El Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, evaluará la capacidad del participante para cumplir con su propuesta, 

mediante la información que él mismo suministre y podrá comprobar la veracidad de dicha información. 
 
El Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa también verificará el debido análisis, cálculo e integración de los precios 

unitarios, contemplados en el catálogo de conceptos. 
 
El Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, verificará la coincidencia en cifra y letra del precio total, con la suma 

del desglose del precio y con la suma del programa de erogaciones ofertadas. 
 
Una vez hecha la evaluación de las proposiciones, el Contrato se adjudicará a la persona cuya propuesta cumpla con las Bases del 
Concurso por Invitación Restringida y resulte idónea por asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, 
financiamiento, oportunidad y demás circunstancias pertinentes requeridas por el Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física 
Educativa y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas. 

 



 

 

 

 

 
El Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, emitirá un dictamen que servirá como fundamento para el Fallo, en el 

que hará constar el análisis de las proposiciones admitidas, y se hará mención de las proposiciones desechadas. Para la evaluación de 
las proposiciones, en ningún caso podrán utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes. 
 
DÉCIMA SÉPTIMA: CAUSAS POR LAS QUE PUEDE SER DESECHADA LA PROPUESTA: 

 
 I.- Se considerará como suficiente para desechar una propuesta, cualquiera de las siguientes causas: 

 
A). Por no asistir a la Visita al Sitio de los Trabajos, en la fecha, lugar y hora señalada en la Convocatoria y en estas Bases 

del concurso por invitación restringida Articulo 41 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo 
del Estado de México. 

 
B. Que se encuentre en cualquiera de los supuestos del Artículo 12.48 del Libro Décimo Segundo del Código 

Administrativo del Estado De México. 
 
D). Que presente más de una propuesta bajo el mismo o diferentes nombres o denominación, ya sea por sí mismo o 

formando parte de cualquier compañía o asociación. 
 
E). Que se ponga de acuerdo con otros participantes para cualquier objeto que pudiera desvirtuar la Licitación. 
 
F). Que el participante se encuentre sujeto a suspensión de pagos o declarado en estado de quiebra, con posterioridad a 

la apertura de propuestas del Concurso por Invitación Restringida. 
 
G). Que el participante no presente su propuesta con tinta indeleble. 
 
H). Que omita alguna firma, folio o algún documento que integran las Bases. 
 
I). El no presentar el original y una copia fotostática simple del Recibo de Pago de las Bases 
 
J). Cuando el Representante no presente Identificación oficial vigente con fotografía y firma (Credencial de elector, 

Pasaporte, Visa, Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar Nacional). 
 
K). Cuando no se presente la documentación original requerida que acredita la existencia legal del participante o copia 

certificada ante Notario Público. 
 

L). Cuando el participante no presente los documentos solicitados en hoja membretada con la razón social de la 
empresa. 

 
M). Cuando el postor no respete el contenido del Catálogo de conceptos entregados por este Instituto. 
 
N). Cuando el postor no declaré todos los contratos en vigor celebrados con la Administración Pública y/o con 

particulares y que cuente con atrasos de obra en este Instituto y/o con la Administración Pública. 
 
O). Por alterar o desvirtuar el objetivo de los distintos eventos del proceso del Concurso por Invitación Restringida. 
 
P). Que no presente el cheque de garantía cruzado y por el 5 % del importe total de la propuesta.  
 
Q). El que no realice las modificaciones marcadas en la Minuta anexa al Acta de Junta de Aclaraciones. 
 
R). Cuando a la empresa le falte cotizar un precio con número o con letra en el Catálogo de Conceptos, así como la falta de 

una matriz de análisis de precios unitarios; o que presente las descripciones de los conceptos incompletos e ilegibles o 
integre tarjetas modificadas sin razón alguna. 

 
S). Cuando presenten sus documentos ilegibles (copias). 

 
T). El no presentar los datos correctos y completos de la Obra y número del Concurso por Invitación Restringida en 

cualquiera de los documentos que se presentan en la propuesta. 
 

U). Cuando presente tachaduras y/o enmendaduras con bolígrafo, lápiz, plumón, sobrescritura, etiquetas o la utilización 
de todo tipo de correctores y/o cuando presente documentación ilegible. 

 
V). Que no contengan los documentos requeridos completos o que hayan omitido algún requisito 

 
 II.- El  Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, rechazará posteriormente al Acto de Apertura y 

durante la evaluación de las mismas, aquellas proposiciones que no cumplan con lo siguiente: 



 

 

 

 

 
 

A)  La incongruencia o inconsistencia entre los importes de precios unitarios anotados con letra en el Catálogo y sus 
relativos a los análisis en las tarjetas de precios unitarios. 

 
B) Que no presenten al 100% el programa de obra por concepto y que éste sea factible de realizar dentro del plazo 

solicitado; considerando periodos de ejecución para cada uno de ellos de acuerdo a su complejidad. 
 

C) Cuando presente tachaduras y/o enmendaduras con bolígrafo, lápiz, plumón, sobrescritura, etiquetas o la utilización 
de todo tipo de correctores y cuando presente documentación ilegible. 

 

D) Que no contengan los datos básicos completos de costos de materiales,  mano de obra puestos en el sitio de los trabajos,  
del uso de maquinaria y equipo de construcción, así mismo que los costos sean diferentes a los anotados en los análisis 
de los precios unitarios de su propuesta. 

 

E) Que no contengan los documentos requeridos completos o que hayan omitido algún requisito. 
 

F) Que no satisfaga los requisitos de forma o fondo, determinados en estas Bases. 
 

G) Que el participante se encuentre en Boletín de empresas contratistas objetadas por la Secretaría de la Contraloría del 
Gobierno del Estado de México y/o por la Secretaría de la Función Pública. 

 

H) La incongruencia o inconsistencia entre el factor de indirectos y los anotados en las tarjetas de análisis. 
 
I) Que el participante tenga contratos celebrados con el Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa; y 

estos presenten atraso imputable al contratista; y/o baja calidad al ejecutar trabajos relacionados con sus contratos. 
 

J) Cuando no coincidan las claves del catálogo con las de las tarjetas de precios unitarios y la duplicidad de claves. 
 
K) Que el Instituto consideré que los precios de los materiales y mano de obra no respondan a las condiciones reales 

del mercado y el concepto impacte el presupuesto de manera significativa. 
 
L) Cuando se compruebe que alguno de los Participantes acuerde con otro u otros elevar el costo de los trabajos; o 

cualquier otro tipo de acuerdo con la finalidad de obtener ventajas sobre los demás participantes. 
 
M) El no respetar las descripciones de los conceptos y los considerados en las especificaciones de construcción. 
 

DÉCIMA OCTAVA: PROHIBICIÓN DE LA NEGOCIACIÓN: 

 
Ninguna de las condiciones contenidas en las Bases del Concurso por Invitación Restringida, así como en las proposiciones presentadas 
por los participantes podrá ser negociada. 
 
DÉCIMA NOVENA: GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 
 
Esta deberá consistir en un cheque cruzado o para depósito en cuenta a favor del Instituto Mexiquense de la Infraestructura 
Física Educativa firmado con cargo a cualquier Institución de Banca y Crédito, por la cantidad equivalente al 5 % (cinco por ciento) 

del importe de la propuesta con I.V.A. en Moneda Nacional, éste se conservará en custodia hasta la fecha en que se dé a conocer 
el Fallo. A los participantes no ganadores se les devolverá cuando presenten el recibo entregado el día de la apertura de propuestas, 
excepto aquel que corresponda al postor al que se le haya adjudicado el Contrato, el cual se retendrá hasta el momento en que 
entregue la garantía de cumplimiento del contrato. 
 
VIGÉSIMA: CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA DESIERTO: 

 
El Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa no adjudicará el Contrato y declarará Desierto el Concurso por 

Invitación Restringida cuando a su juicio, las proposiciones presentadas por los participantes no reúnan cualquiera de los requisitos de 
las Bases del Concurso por Invitación Restringida y no resulten idóneas para asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a 
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demás circunstancias pertinentes requeridas por el Instituto Mexiquense de la 
Infraestructura Física Educativa y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas. 

 
VIGÉSIMAPRIMERA: COMUNICACIÓN DEL FALLO: 

 
En Junta Pública, se dará a conocer el Fallo del Concurso por Invitación Restringida, el del día 28 de diciembre de 2020 a las 10:30 
horas, en la Sala de Juntas del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, sita en Boulevard Isidro Fabela Norte 

No. 900, Colonia 3 Caminos, Toluca, México, C.P. 50020, levantándose el Acta correspondiente. 
 



 

 

 

 

 
EL Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa podrá diferir por una sola vez la comunicación del Fallo, siempre que 

el nuevo plazo fijado no exceda de 10 (Diez) días naturales contados a partir de la fecha establecida en el párrafo anterior. 
 
VIGÉSIMA SEGUNDA: DEL CONTRATO: 

 
A) MODELO 
 
Se anexa modelo de contrato. 
 
B) FIRMA 
 
La firma del Contrato se llevará a cabo dentro del plazo de 10 días hábiles siguientes a la notificación del fallo, en el Instituto Mexiquense 
de la Infraestructura Física Educativa, sita en Boulevard Isidro Fabela Norte No. 900, Colonia 3 Caminos, Toluca, México, C.P. 50020. 

  
El participante a quien se le adjudique el Contrato, se compromete a firmarlo dentro del plazo de 10 días hábiles fijado en el Artículo 
12.38 Del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo Del Estado De México y  que el Instituto manifieste en el Acto de Fallo, 

debiendo otorgar la garantía de  anticipo, la que deberá constituirse por la totalidad del monto concedido más el Impuesto al Valor 
Agregado, y la de cumplimiento del Contrato por un valor del 10% (diez por ciento) del importe total del mismo, dentro de los 5 (Cinco) 
días Hábiles siguientes a la fecha en que se firme el contrato o convenio, en los términos que establece el Artículo 12.45 Del Libro 
Décimo Segundo del Código Administrativo Del Estado de México. 
 
C) NO FORMALIZACIÓN 

 
En caso de que el participante seleccionado, decida no formalizar el Contrato o no presente las Fianzas dentro de los plazos señalados, 
la adjudicación y en su caso, el Contrato se considerarán nulos y la garantía de seriedad de la propuesta del  5%,  se aplicará en beneficio 
del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, a título de pena convencional. 

 
D) INSPECCIÓN Y RECEPCIÓN DE LOS TRABAJOS 

 
La Secretaría de la Contraloría podrá intervenir en la inspección y recepción de los trabajos objeto del Contrato en los términos que 
señala el Libro Décimo Segundo del Código Administrativo Del Estado De México y su Reglamento. 
 
Concluida la obra, no obstante su recepción formal, la Contratista quedará obligada a responder por los defectos y vicios ocultos que 
resultaren en la misma y cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, mediante una garantía de defectos y vicios ocultos 
del 10% del monto total de los montos ejecutados, en apego a lo establecido en el Artículo 12.58 Del Libro Décimo Segundo del 
Código Administrativo Del Estado de México y su Reglamento. 

 
E) RETENCIONES 

 
La Contratista a la que se le adjudique el Contrato, aceptará que le sea retenido el 2% (dos por ciento) Por Derechos de Servicios de 
Control Necesarios para su Ejecución. 
 
F) BITÁCORA DE OBRA 

 
La Bitácora que registra el cumplimiento de los derechos y obligaciones concertados por las partes en el Contrato, constituye el 
instrumento que permite a los órganos de control, verificar los avances y modificaciones en la ejecución de los trabajos, motivo por el 
cual se debe considerar que dicha Bitácora forma parte del Contrato. 
 
G) AJUSTE DE COSTOS 

  
El Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, se sujetará al procedimiento de ajuste de costo que se lleve a cabo 

de acuerdo a lo señalado en la Sección Séptima Del Reglamento Del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo Del Estado De 
México. 
 
Dicho procedimiento permanecerá invariable durante la ejecución de los trabajos. 
 
VIGÉSIMA TERCERA: CONDICIONES DE PRECIO: 
 

Los trabajos motivo de este Concurso por Invitación Restringida, se regirán bajo la modalidad de Contrato de Obra Pública a base de 
Precios Unitarios. 
 
VIGÉSIMA CUARTA: FORMA DE PAGO DE LOS TRABAJOS: 

 
  El Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa pagará los trabajos objeto del contrato en moneda nacional, mediante 

la formulación de estimaciones sujetas al avance de los trabajos, que la Contratista presentará al Departamento de Concursos, Contratos 



 

 

 

 

 
y Estimaciones por períodos no mayores de un mes, acompañadas de los números generadores previamente autorizados por el 
Subdirección de Supervisión de Obra y la factura correspondiente 
 
VIGÉSIMA QUINTA: DOCUMENTO CONTRACTUAL: 

 
El participante adjudicado, deberá presentar para la firma del Contrato, copias certificadas del Acta Constitutiva de la empresa y sus 
modificaciones, así como del testimonio del apoderado legal. 
La propuesta del Participante favorecido con el fallo, será incorporada como documentación anexa al Contrato. 
 
El Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, hace del conocimiento de los participantes que los ORIGINALES de 

las proposiciones que resultaron desechadas, serán devueltas a los interesados, transcurridos 15 (quince) días naturales, contados a 
partir de la fecha en que se dé a conocer el Fallo del Concurso por Invitación Restringida. 
 
VIGÉSIMA SEXTA: DE LA INCONFORMIDAD 

 
Las inconformidades que, en su caso, presenten los participantes, se harán ante la Dirección General de Responsabilidades de la 
Secretaría de la Contraloría, o ante el Órgano de control Interno, en términos  de lo dispuesto por los artículos 12.67, 12.68 y 12.69 del 
Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México. 
 
VIGESIMA SEPTIMA: VENTA DE BASES  

 

Periodo de venta de bases: del 10 de diciembre de 2020 al 15 de diciembre de 2020 
 

La venta y consulta de las bases, así como los eventos de junta de aclaraciones, apertura de propuestas y fallo se 
llevarán a cabo en la Sala de Juntas de este Instituto, con domicilio en Boulevard Isidro Fabela Norte No. 900, Col. 3 
Caminos, C.P. 50020, Toluca, México; la visita se llevará a cabo en el domicilio del plantel, cuya ubicación esta en las 
bases de concurso. 
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MODELO DE CONTRATO 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
  



 

 

 

 

 

 

 

MODELO DEL CONTRATO 
 

 

Escrito en papel membretado y firmado por el participante 

y/o Invitado, o por su Representante Legal, manifestando 

que conoce plenamente el contenido del Modelo del 

Contrato que forma parte de las presentes Bases, así como su 

conformidad de ajuste a sus términos. 

 

El Modelo del Contrato deberá ser firmado en cada una de las 

hojas que lo integran por el Representante Legal del Licitante 

o Invitado. 



 

 

 

 

 
CONTRATO: (No. Contrato) 

GOBIERNO DEL ESTADO DE MÉXICO 
INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 

 
CONTRATO DE OBRA PÚBLICA SOBRE LA BASE DE PRECIOS UNITARIOS A TIEMPO DETERMINADO, QUE CELEBRAN EN 
TÉRMINOS DE LOS ARTÍCULOS 12.38. Y 12.42. FRACCIÓN I, DEL LIBRO DÉCIMO SEGUNDO, DEL CÓDIGO 
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MÉXICO, POR UNA PRIMERA PARTE EL GOBIERNO DEL ESTADO DE MÉXICO; A 
TRAVÉS DEL ORGANISMO PÚBLICO DESCENTRALIZADO DE CARACTER ESTATAL DENOMINADO INSTITUTO 
MEXIQUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA (EN LO SUCESIVO “EL INSTITUTO”), REPRESENTADO EN 
ESTE ACTO POR EL MAESTRO RAFAEL MANUEL NAVAS CAMACHO, EN SU CARÁCTER DE DIRECTOR GENERAL Y POR 
UNA SEGUNDA PARTE, LA EMPRESA (Empresa), REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL (LA) (Representante de la 
empresa), (EN LO SUCESIVO “LA CONTRATISTA”) DE ACUERDO CON LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, 

DECLARACIONES Y CLÁUSULAS.  
A N T E C E D E N T E S 

  
1. La inversión requerida para la realización de la obra objeto del presente contrato, fue autorizada por la Secretaría de Finanzas 
del Gobierno del Estado de México, mediante oficio (Oficio de autorización), (Fecha del Oficio de autorización), siendo la fuente 
de estos recursos el orden  (Normatividad), en consecuencia será la (Normatividad) la que sancione la aplicación de dichos 

recursos. 
 
2. Que los recursos referidos en el numeral anterior fueron autorizados con la finalidad de llevar a cabo la obra objeto del presente 
instrumento. 
 
3. Con fundamento en lo dispuesto por los Artículos 12.33 y 12.34 del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado 
de México, se determina contratar la Obra Pública.  
 
4. En razón de lo señalado en los numerales anteriores y en cumplimiento al objeto y a las atribuciones de “EL INSTITUTO”, éste a 
través de su Comité Interno de Obra Pública, en la (Sesión del Comite), acordó de manera colegiada la celebración del presente 

instrumento con “LA CONTRATISTA”, con el objeto de que ésta lleve a cabo lo siguiente:  
 
 
4. 1. Obra: (Nombre del Plantel).  
4. 2. Ubicada en: (Ubicación de la Obra).  
4. 3. Con fondos: (Fondos).  
4. 4. Número de Código de Obra: (No. de Obra).  

 
5. Siendo el caso que el presente contrato se celebra y se adjudica a “LA CONTRATISTA” por acuerdo del Comité Interno de Obra 
Pública, tomando en consideración lo antes señalado y en razón de que así fue procedente atento a lo siguiente: 
 
5. 1. Con fecha   (Fecha de Apertura de Propuestas)  se llevó a cabo la Apertura de Proposiciones. 

5. 2. Con fecha (Fecha de Adjudicación), se llevó a cabo el acto de fallo en el cual se dictaminó fuese adjudicada a la empresa 
(Empresa) 

 
5. 3. Como resultado de todos los actos previos correspondientes a la adjudicación del presente contrato bajo la modalidad de    
Invitación Restringida, “LA CONTRATISTA” resultó ser la propuesta idónea por cumplir y atender a lo dispuesto en los Artículos  
12.33 y 12.34 y demás relativos y aplicables del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México.  
 

D E C L A R A C I O N E S 
 
I. DECLARA “EL INSTITUTO” QUE:   
 
I. 1 Es un Organismo Público Descentralizado de carácter estatal, con personalidad jurídica y patrimonio propios, tal y como lo 
establece el artículo 3.58 del Código Administrativo del Estado de México, publicado en el Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno” 
el 13 de diciembre de 2001; así como el Decreto número 252, publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" en fecha 22 
de diciembre de 2010, por el que se reforma la denominación del Título Octavo del Libro Tercero y los artículos 3.58, 3.59 y 3.60 en 
su primer y último párrafos del Código Administrativo del Estado de México.  
 
I. 2 Conforme al artículo 3.58, párrafo primero, del citado Código, tiene por objeto normar el desarrollo de la infraestructura física 
educativa en todos sus niveles y modalidades, así como planear, programar y ejecutar su construcción, reparación, rehabilitación, 
mantenimiento y equipamiento; para lo anterior, cuenta, entre otras, con las siguientes atribuciones: programar, administrar y ejercer 
por si o a través de terceros los recursos destinados a la construcción, reparación, rehabilitación, mantenimiento y equipamiento de 
la infraestructura física; y vigilar que las obras de infraestructura física educativa se ejecuten conforme a las especificaciones, 
proyectos, precios unitarios y programas aprobados y, en su caso, conforme a lo estipulado en los contratos de obra. 



 

 

 

 

 
I. 3 Su director General cuenta con las facultades necesarias para suscribir el presente instrumento, de conformidad con lo dispuesto 
por el Artículo 11 Fracciones I, IX, X, XVIII y XXX del Reglamento Interno del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física 
Educativa, publicado en el Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el día 11 de marzo de 2011.  
 
I. 4 Celebra este contrato con “LA CONTRATISTA” a fin de que esta lleve a cabo en su totalidad, la obra objeto del presente 
instrumento.  
 
I. 5 Señala como su domicilio legal el ubicado en Boulevard Isidro Fabela Norte No. 900, Colonia Tres Caminos, Código Postal 
50020, en la Ciudad de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México.  
 
II. DECLARA “LA CONTRATISTA” QUE:  
 
II. 1 No se encuentra en ninguno de los supuestos señalados por el artículo 12.48 del Libro Décimo Segundo del Código 
Administrativo del Estado de México, por lo cual no está impedida para celebrar el presente contrato.  
 
II. 2 Es una sociedad mercantil de nacionalidad mexicana, con domicilio en   (Ciudad Registro escritura constitutiva), constituida 
y existente de acuerdo con las Leyes de los Estados Unidos Mexicanos, de acuerdo con la Escritura Pública (Escritura constitutiva) 
de fecha   (Fecha Acta Constitutiva), otorgada por el Notario Público No. (Número Notario escritura constitutiva) de la Ciudad 
de   (Ciudad Notario escritura constitutiva), (Notario escritura constitutiva), inscrita en el Registro Público de la Propiedad y 
del Comercio de la Ciudad de (Ciudad del Registro Público), bajo el folio mercantil (Registro Público de la Propiedad), de fecha 
(Fecha del Registro Público).  

 
II. 3 Tiene por objeto social, entre otras actividades, las relativas y correspondientes para llevar a cabo la obra, materia del presente 
contrato. 
 
II. 4 Su representante legal, el (la) (Representante de la empresa), cuenta  con  las  facultades  suficientes  para  celebrar  el  
presente  contrato  en  representación  de  “LA CONTRATISTA”  de  acuerdo  a  la  Escritura  Pública (No. Escritura testimonio) 
de fecha   (Fecha Escritura Testimonio), otorgada por el Notario Público No. (Número Notario del testimonio) de la Ciudad de   
(Ciudad Notario del testimonio), (Notario del testimonio); facultades que están vigentes sin revocación, limitación o suspensión 

alguna, agregando que su representada está facultada jurídicamente para obligarse en términos del presente instrumento. 
 
II. 5 Tiene capacidad jurídica, técnica, financiera para contratar y obligarse a la ejecución total de la obra objeto de este contrato, 
dentro del plazo de ejecución señalado más adelante, que dispone de la organización y de los elementos necesarios y suficientes 
para ello.  
 
II. 6 Conoce plenamente el contenido del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México, su Reglamento, 
ordenamientos a los cuales se obliga a dar puntual cumplimiento por lo que respecta a las obligaciones que en razón de la 
celebración del presente contrato estará sujeta a cumplir; así mismo, conoce las especificaciones de la obra, normas de construcción 
vigentes, el proyecto, el programa de trabajo, el documento en que se consignan los precios unitarios y las cantidades de trabajo, 
que debidamente firmadas por las partes se considerarán como parte integrante del presente contrato.                                                                                
 
II. 7 Ha inspeccionado debidamente el sitio en donde se llevará a cabo la obra objeto de este contrato, a fin de considerar todos los 
factores que intervienen en su ejecución, sin que hubiera surgido o detectado alguna circunstancia que le impidiera el debido 
cumplimiento del objeto del presente instrumento. 
 
II. 8 Es su voluntad celebrar el presente contrato, obligarse en términos del mismo y sujetarse a lo dispuesto en el numeral II.6 
anterior, obligándose expresamente a cumplir en tiempo y forma con la realización de la obra objeto del presente contrato. 
 
II. 9 Es mexicana y conviene, que aun cuando llegare a cambiar de nacionalidad continuará considerándose como mexicana, por 
cuanto a este contrato se refiere y no podrá invocar la protección de ningún gobierno extranjero, bajo pena de perder en beneficio 
de la nación mexicana todo derecho derivado de este contrato y de los convenios que en su caso lo modifiquen. 
 
II. 10 Reconoce y acepta expresamente que de acuerdo a lo dispuesto por el artículo 2, segundo párrafo de la Ley de 
Responsabilidades de los Servidores Públicos del Estado de México y Municipios, y en razón de la celebración del presente contrato, 
se sujeta a lo contenido en dicho ordenamiento en todo lo que le sea aplicable. 
 
II. 11 Señala como su domicilio legal para efectos del presente contrato para oír y recibir todo tipo de comunicados o notificaciones, 
el ubicado en   (Domicilio Convencional), en la inteligencia de que, de no dar aviso por escrito a “EL INSTITUTO” de un nuevo 

domicilio y que éste se encuentre dentro del Estado de México, las notificaciones que se practiquen en el domicilio aquí señalado 
surtirán plenos efectos.  
 
“LA CONTRATISTA”, acepta plenamente que en su caso, las notificaciones se realicen en los estrados de las oficinas de “EL 
INSTITUTO”, cuando se trate de actos que puedan ser impugnados o de actos distintos, para los casos de que no de aviso por 
escrito del cambio de domicilio o abandone el señalado, de conformidad con lo establecido en los artículos 24, 25 Fracciones III y 
28 del Código de Procedimientos Administrativos del Estado de México.  



 

 

 

 

 
 
EN CONSIDERACIÓN A LO SEÑALADO EN EL APARTADO DE ANTECEDENTES Y DE DECLARACIONES DEL PRESENTE 
INSTRUMENTO, LAS PARTES MANIFIESTAN SU CONFORMIDAD EN ASUMIR LOS DERECHOS Y LAS OBLIGACIONES QUE 
ADQUIEREN POR LA CELEBRACIÓN DE ESTE CONTRATO CON SUJECIÓN A LAS SIGUIENTES:  

C L A U S U L A S 
PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.  
 
1. 1  “LA CONTRATISTA” a través de la celebración del presente instrumento se obliga expresamente a ejecutar y realizar para “EL 
INSTITUTO” hasta su total terminación, de conformidad con las especificaciones de la obra, proyectos, planos, catálogos de 
conceptos de trabajo, precios unitarios, programa de ejecución, bitácoras y presupuestos, documentos que forman parte integrante 
de este contrato, la obra consistente en: (Descripción de los trabajos).  

 
SEGUNDA. MONTO DE LA CONTRAPRESTACIÓN.  
 
2. 1 El (La)  (Dependencia) se obliga a pagar a favor de “LA CONTRATISTA” por concepto de contraprestación por la ejecución 
total de la obra objeto del presente instrumento un importe estimado de  (Importe del contrato) ( (Importe del contrato con letra)).  

 
TERCERA. DISPOSICIONES GENERALES SOBRE LA CONTRAPRESTACIÓN.  
 
3. 1 El importe estimado de la contraprestación sólo podrá ser rebasado previo convenio adicional que se celebre entre las partes, 
de conformidad con lo dispuesto por el Artículo 12.46 del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México y 
en apego a lo señalado en el Titulo Quinto, de la Sección Quinta, denominada “De la Modificación de los Contratos” del Reglamento 
del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México y demás relativos y aplicables, por lo que sí “LA 
CONTRATISTA” realiza trabajos por un monto mayor al indicado en el párrafo anterior sin sujetarse a la normatividad antes referida, 
no tendrá derecho a reclamar pago alguno por éstos. 
 
3. 2 Las partes aceptan y reconocen que el pago de la contraprestación se hará únicamente por lo que corresponda a trabajos y 
conceptos de obra totalmente terminados y sobre la base de precios unitarios de los conceptos aprobados en presupuesto anexo 
(firmado por las partes), mismo que forma parte integrante del presente contrato y los no contemplados en él, serán sujetos de 
análisis y de previa autorización por parte de “EL INSTITUTO”. 
 
3. 3 El pago de la contraprestación solo será procedente cuando “LA CONTRATISTA” haya ejecutado la totalidad de los trabajos 
que pretenda cobrar con la calidad requerida por “EL INSTITUTO” mediante estimaciones. 
 
3. 4 “LA CONTRATISTA” reconoce que las cantidades de trabajo presentadas en las estimaciones deberán corresponder a la 
secuencia y tiempo previsto en los programas de ejecución pactados en el contrato. 
 
3. 5 Analizados y calculados, los importes deberán considerar para su pago los derechos e impuestos que les sean aplicables, en 
los términos de las leyes fiscales, siendo “LA CONTRATISTA” la única responsable de que las facturas que se presenten para su 
pago cumplan con los requisitos administrativos y fiscales. 
 
3. 6 En las estimaciones que se paguen a "LA CONTRATISTA" se harán los descuentos que procedan por el servicio de control, 
conforme a las disposiciones legales aplicables. 
 
3. 7 El pago de las estimaciones no se considerará como la aceptación plena de los trabajos, ya que el (la)  (Dependencia) tendrá 

derecho a reclamar trabajos faltantes o mal ejecutados y, en su caso, el pago en exceso que se haya efectuado.                                                   
 
3. 8 “LA CONTRATISTA” deberá acompañar a cada estimación números generadores, notas de bitácora, croquis, control de calidad, 
pruebas de laboratorio y fotografías, según el caso, y la demás información que de conformidad con los conceptos incluidos en cada 
estimación requiera “EL INSTITUTO”. 
 
3. 9 “LA CONTRATISTA” se obliga a presentar con una periodicidad no mayor a treinta días naturales a “EL INSTITUTO” las 
estimaciones correspondientes a los trabajos que haya ejecutado dentro de ese plazo, por lo cual dichas estimaciones deberán 
contener los conceptos de obra que correspondan al programa de ejecución.  
 
3. 10 Tanto “LA CONTRATISTA” como el supervisor y/o el residente de obra de “EL INSTITUTO” harán constar en la bitácora la 
fecha en que “LA CONTRATISTA” ingrese la o las estimaciones correspondientes, debiendo “LA CONTRATISTA” presentar las 
estimaciones con la periodicidad señalada en el numeral anterior. 
 
3. 11  Los pagos a favor de “LA CONTRATISTA” se harán en todos los casos mediante cheque en las instalaciones de el (la)   
(Dependencia) o según el programa de inversión a través de la institución bancaria que éste determine, lo anterior en un plazo de 

treinta días naturales contados a partir de la autorización del mismo y para el caso de pagos cuyo trámite requiera la intervención 
de la Tesorería General del Gobierno del Estado de México, el plazo de pago será en función de lo que ésta determine.                                                          
 



 

 

 

 

 
3. 12 Si “LA CONTRATISTA” efectúa trabajos por mayor valor del contratado, sin la autorización por escrito de “EL INSTITUTO”, 
independientemente de la responsabilidad en que incurra por la ejecución de los trabajos excedentes, no tendrá derecho a reclamar 
pago por ello, ni modificación del plazo de ejecución de los trabajos. Lo anterior de conformidad con lo dispuesto por el artículo 221 
párrafo primero del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México. 
 
3. 13  En el caso de que “LA CONTRATISTA” recibiera cualquier pago en exceso por parte de el(la)  (Dependencia), derivado 

de la ejecución de la obra, “LA CONTRATISTA” estará obligada a reintegrar la cantidad pagada en exceso mediante las deductivas 
que correspondan, aplicando estas en la estimación inmediata posterior a la que se hizo el cobro en exceso por parte de “LA 
CONTRATISTA". 
 
3. 14 En el caso de que “LA CONTRATISTA” recibiera cualquier pago en exceso por parte de el (la)(Dependencia), por la 

celebración del contrato, “LA CONTRATISTA” estará obligada a reintegrar en un plazo de cinco días hábiles, la cantidad pagada en 
exceso mediante cheque certificado en las oficinas de “EL INSTITUTO”, siendo dicha cantidad la que éste último le señale y 
justifique, debiendo “LA CONTRATISTA” ajustar sus fianzas en términos del nuevo monto con cargo a “EL INSTITUTO” si fuese 
responsabilidad de éste.  
 
CUARTA. PLAZO DE EJECUCIÓN.  
 
4. 1 “LA CONTRATISTA” se obliga a ejecutar en su totalidad la obra materia del presente contrato en un plazo no mayor de  (Plazo 
de ejecución) días naturales, debiendo “LA CONTRATISTA” iniciar los trabajos el día  (Fecha de inicio) y finalizarlos en su totalidad 
el día  (Fecha de término), lo anterior de conformidad y en estricto apego al Programa de Obra aprobado por las partes.  

 
QUINTA. MODIFICACIONES A PLAZO O MONTO DE EJECUCIÓN.  
 
5. 1 “EL INSTITUTO” y “LA CONTRATISTA” mediante convenios podrán, por razones justificadas, modificar plazos y montos en el 
presente contrato, siempre que cuenten con recursos autorizados y la suma del importe de los convenios no exceda del veinticinco 
por ciento del monto o plazo inicialmente pactados, y no impliquen variaciones sustanciales al proyecto original, “LA CONTRATISTA” 
se obliga en términos del artículo 119 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México, 
a que cuando se realicen convenios de modificación al plazo o monto de los contratos, la modificación a las garantías deberá 
entregarse a “EL INSTITUTO” dentro de los cinco días hábiles siguientes a la firma de los convenios. 
 
5. 2 Las partes acuerdan que si durante la vigencia del contrato, existe la necesidad de modificar el monto o plazo de ejecución de 
los trabajos, “EL INSTITUTO” celebrará el convenio correspondiente con las nuevas condiciones. Para lo cual el residente de obra, 
asistido por el supervisor de la misma deberán sustentarlo en un dictamen técnico que funde y motive las causas que lo originan. 
Siendo el caso que sí es “LA CONTRATISTA” quien solicite alguna modificación al monto o al plazo, ésta deberá entregar 
previamente a “EL INSTITUTO” un dictamen técnico fundando y motivando su solicitud.  
 
5. 3 Las modificaciones que se aprueben mediante la celebración de los convenios, se considerarán parte del presente contrato y 
por lo tanto obligatorias para las partes.  
 
5. 4 El conjunto de programas de ejecución que se deriven de las modificaciones, integrará el programa de ejecución convenido en 
el presente contrato, con el cual se medirá el avance en la ejecución de los trabajos. 
 
5. 5 Las modificaciones a los contratos podrán realizarse por igual en aumento que en reducción. Si se modifica el plazo, los periodos 
se expresarán en días naturales y la determinación del porcentaje de variación se hará con respecto del plazo originalmente pactado 
en el presente instrumento; en tanto que, si es al monto, la comparación será contra el monto original de este contrato. 
 
5. 6 Las modificaciones al plazo serán independientes de las modificaciones al monto, debiendo considerarse en forma separada 
aun cuando, para fines de su formalización, puedan integrarse en un solo documento. 
 
5. 7 Cuando se efectúen conceptos de trabajo al amparo de convenios en monto o plazo, dichos conceptos se deberán considerar 
y administrar independientemente a los originalmente pactados en este contrato, debiéndose formular estimaciones específicas, a 
efecto de tener un control y seguimiento adecuados por la partes. 
 
SEXTA. ANTICIPO.  
 
6. 1 En términos de lo dispuesto por el artículo 12.44 del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México, el 
(la)   (Dependencia) otorgara a “LA CONTRATISTA” por concepto de anticipo la cantidad equivalente   (% de Anticipo) del monto 

de la contraprestación señalado en la cláusula SEGUNDA del presente contrato. 
 
6. 2 En ese sentido, la cantidad que “LA CONTRATISTA” recibirá por parte de  la   (Dependencia) por concepto de anticipo será de  
(Importe del anticipo)  ((Importe del anticipo con letra)).  

 
6. 3 El importe del anticipo se pondrá a disposición del contratista contra la entrega de la garantía de la correcta aplicación del 
anticipo. 



 

 

 

 

 
 
SÉPTIMA. DISPOSICIONES GENERALES SOBRE EL ANTICIPO.  
 
7. 1 “LA CONTRATISTA” se obliga a utilizar un    (% de Anticipo Inicio) del monto que en términos del párrafo anterior le será 

otorgado para que, según sea el caso, realice en el sitio de los trabajos la construcción de sus oficinas, almacenes, bodegas e 
instalaciones, gastos de traslado de maquinaria y equipo de construcción e inicio de los trabajos. 
 
7. 2 El (% de Anticipo Materiales) restante del anticipo que habrá de otorgarse a “LA CONTRATISTA” será aplicado para la compra 

y producción de materiales de construcción, adquisición de equipo que se instale permanentemente y demás insumos que se deban 
suministrar. 
 
7. 3 “LA CONTRATISTA” se obliga expresamente a utilizar los recursos que por concepto de lo señalado en la presente cláusula le 
sean otorgados para los fines antes señalados. Por lo que estará obligada “LA CONTRATISTA” a justificar y acreditar, a petición de 
“EL INSTITUTO”, en cualquier momento y hasta en tanto no se finiquite el presente contrato el uso y la aplicación de los recursos 
que por concepto de anticipo le sean otorgados, debiendo justificar dicha aplicación a la entera satisfacción del “EL INSTITUTO”.  
 
7. 4 “LA CONTRATISTA” reconoce y acepta expresamente que en caso de no cumplir con lo señalado en el párrafo anterior y de 
no justificar debidamente con un soporte documental que pueda ser verificado, la aplicación del anticipo en términos de lo señalado 
en la presente cláusula, “EL INSTITUTO” podrá optar por la rescisión administrativa del presente contrato por causas imputables a 
“LA CONTRATISTA”. 
 
7. 5 “LA CONTRATISTA” se obliga en términos del artículo 12.45, fracción I, del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo 
del Estado de México, a garantizar dentro de los cinco días hábiles siguientes a la firma del presente contrato, mediante fianza que 
cumpla con lo establecido en la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y su Reglamento y se apegue a lo señalado en el 
artículo 124 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México, el monto total del anticipo 
que por la celebración del presente le sea otorgado, la cual deberá venir acompañada de la documentación complementaria (factura, 
relación de materiales, programa de obra por partidas, programa de obra por conceptos, carta del Artículo 12.48 y oficio de no 
adeudo a obligaciones fiscales).  
 
7. 6 “LA CONTRATISTA” se obliga expresamente a que esta fianza que presente a favor de “EL INSTITUTO” esté siempre y en 
todo momento vigente hasta en tanto no se amortice debidamente el 100% del anticipo que le sea otorgado, para lo cual deberá 
cerciorarse de que la institución afianzadora a la que acuda, emita la fianza referida en los términos aquí indicados.  
                                                                              
OCTAVA. AMORTIZACIÓN DEL ANTICIPO.  
 
Las partes acuerdan que para la amortización del anticipo otorgado en términos del presente instrumento se procederá de acuerdo 
a lo siguiente:  
8. 1 El porcentaje de amortización que se aplicará al importe de cada estimación de “LA CONTRATISTA” por los trabajos ejecutados 
por ésta, será del (% de Anticipo), es decir igual al porcentaje de anticipo otorgado en razón del presente contrato.  

8. 2 En los trabajos que se realicen al amparo de convenios donde no se consideren anticipos, no se deberá realizar ninguna 
amortización, ni afectación en el ajuste de costos, salvo que por el cambio del ejercicio presupuestal se hubieren otorgado, de 
acuerdo con el ejercicio presupuestal actualizado de la obra pública o servicios relacionados con la misma, que es la base para 
solicitar la asignación presupuestal y una vez aprobada, esta servirá para determinar el porcentaje pactado por concepto de anticipo.  
8. 3 “LA CONTRATISTA” se obliga expresamente a que en caso de que haya un saldo faltante por amortizar lo deberá liquidar en 
la estimación final. 
8. 4 En el caso de terminación anticipada o de rescisión administrativa de este contrato por causas imputables a “LA 
CONTRATISTA”, ésta deberá reintegrar el saldo de anticipo por amortizar en los plazos señalados en el presente instrumento, de 
lo contrario “LA CONTRATISTA”  cubrirá los intereses o carga financiera generados sobre el saldo del anticipo pendiente por 
amortizar. Esto de conformidad  con lo dispuesto en el Artículo 12.44 Fracción VII, Párrafo Segundo del Libro Décimo Segundo del 
Código Administrativo del Estado de México. 
 
NOVENA. DISPOSICIONES SOBRE LA EJECUCIÓN.  
 
9. 1 “LA CONTRATISTA” se obliga a que la ejecución de los trabajos objeto del presente contrato se realicen en el orden y tiempo 
previsto en la Cláusula Cuarta de este instrumento y conforme al programa de ejecución convenido por las partes. 
 
9. 2 “LA CONTRATISTA” acepta y reconoce expresamente que en caso de incumplimiento a lo estipulado en el numeral anterior, 
facultará a “EL INSTITUTO” a aplicar las sanciones previstas en los artículos 111, 112 y 113 del Reglamento del Libro Décimo 
Segundo del Código Administrativo del Estado de México, en este instrumento, sin perjuicio de que posterior a esto “EL INSTITUTO” 
opte por la rescisión administrativa del presente contrato. 
 
9. 3 “EL INSTITUTO” podrá modificar el programa de ejecución de la obra, en caso de considerarlo pertinente, para el debido 
desarrollo y terminación de la misma, para lo cual dará aviso con oportunidad a “LA CONTRATISTA” por escrito de las 
modificaciones y los motivos que lo originan, debiendo “LA CONTRATISTA” regularizar debidamente sus fianzas en un plazo no 
mayor de cinco días hábiles a partir de que surtiera efectos la notificación de dicha modificación de plazo. 



 

 

 

 

 
 
9. 4 “LA CONTRATISTA” no podrá subcontratar total o parcialmente los trabajos, salvo que cuente con la autorización previa y 
expresa de “EL INSTITUTO”, caso en el cual “LA CONTRATISTA” será la única responsable de la ejecución de los trabajos.   Siendo 
el caso que “LA CONTRATISTA” será  la  única responsable de las obligaciones que adquieran con las personas que subcontraten 
para la realización de las obras o servicios, los subcontratistas no tendrán ninguna acción o derecho que hacer valer en contra del 
contratante.                             
 
9. 5 Asimismo, “LA CONTRATISTA” se obliga a colocar en un plazo máximo de   CINCO días contados a partir del inicio de los 
trabajos, un señalamiento de identificación de la obra del presente contrato, en base al modelo de texto, imagen y especificaciones 
que se anexa al presente contrato,  el  cual deberá permanecer durante y al concluir  la obra.  
 
DÉCIMA. SUPERVISIÓN DE LA OBRA.  
 
10. 1 Para dar inicio a la ejecución de los trabajos, “EL INSTITUTO” nombrará al servidor público residente de obra y al supervisor; 
y “LA CONTRATISTA”, al superintendente de la obra que lo representará. 
 
10. 2  El superintendente de construcción nombrado por “LA CONTRATISTA” deberá tener un conocimiento amplio de los proyectos, 
normas de calidad y especificaciones generales y particulares de construcción; catálogo de conceptos o actividades de obra; 
programas de ejecución y de suministros, incluyendo los planos con sus modificaciones; bitácora; convenios y demás documentos 
relativos que se generen con motivo de la ejecución de los trabajos. Asimismo, el superintendente estará facultado por “LA 
CONTRATISTA”, para tomar decisiones en lo inherente al cumplimiento del contrato, así como para oír y recibir notificaciones 
relacionadas con los trabajos, teniendo que estar en el sitio de los trabajos, siempre y en todo momento, durante los días en que se 
ejecuten trabajos por parte de “LA CONTRATISTA”. 
 
10. 3 “EL INSTITUTO” se reservará el derecho de solicitar en cualquier momento, por causas justificadas, la sustitución del 
superintendente de construcción; y “LA CONTRATISTA” tendrá la obligación de nombrar a otro que reúna los requisitos exigidos. 
 
10. 4 “EL INSTITUTO” por conducto del supervisor que nombre y/o de su residente de la obra verificará el debido cumplimiento de 
las obligaciones derivadas del presente contrato y de los trabajos a cargo de “LA CONTRATISTA”, asistiendo por lo menos una vez 
a la semana, siendo el caso de que sí el personal de “EL INSTITUTO” antes señalado no lo hiciera con la periodicidad antes referida 
“LA CONTRATISTA” estará obligada a comunicar por escrito directamente en la oficinas del “EL INSTITUTO” de dicha situación a 
fin de evitar la falta de seguimiento adecuado de la obra por parte del personal asignado para tales efectos por “EL INSTITUTO”.  
 
10. 5 Aunado a lo señalado en el numeral anterior “EL INSTITUTO” podrá, por conducto de cualquier persona que labore para éste 
y que tenga la formación y la experiencia necesaria en la materia, supervisar e inspeccionar los trabajos materia de este contrato. 
 
10. 6 Las partes se obligan expresamente a cumplir, por conducto del personal señalado en el numeral 10.1 del presente, con todas 
y cada una de las disposiciones que en materia de uso de la bitácora se señalan en el Reglamento del Libro Décimo Segundo del 
Código Administrativo del Estado de México, debiendo también asentarse en ésta los eventos e incidencias que ocurran durante la 
ejecución de los trabajos. Reconociendo desde este momento que al ser un instrumento legal de registro y control de la ejecución 
de la obra tiene plena validez legal para las partes y forma parte integrante del presente instrumento. 
 
10. 7 Si durante la ejecución de los trabajos el personal de “EL INSTITUTO” designado para la supervisión y seguimiento de la obra 
detectara algún atraso con relación al programa de ejecución por parte de “LA CONTRATISTA”, dicho personal tendrá la facultad 
de optar por lo señalado en la cláusula Décima Séptima de este contrato, relativa a la Pena Convencional o por lo dispuesto en los 
numerales 10.7.1 al 10.7.3, para efectos de retenciones, en términos de lo siguiente:  
 
10. 7. 1 La determinación del atraso se efectuará con base en las fechas parciales o de terminación, previstas en el programa de 
ejecución y se aplicarán retenciones en función de la parte de los trabajos que no se hayan ejecutado o proporcionado 
oportunamente junto con sus respectivos montos contractuales, considerando los ajustes de costos y sin aplicar el Impuesto al Valor 
Agregado. Las retenciones se aplicarán a la estimación en proceso en la fecha que se determine el atraso, misma que “LA 
CONTRATISTA” podrá recuperar en las siguientes estimaciones, si elimina los periodos de atraso respecto de los programas de 
ejecución, de suministro o de utilización de los insumos.  
 
10. 7. 2 Las retenciones tendrán el carácter de definitivas si, a la fecha pactada de terminación, los trabajos no se han concluido.  
 
10. 7. 3 Cuando haya incumplimiento de la fecha de terminación de los trabajos por parte de “LA CONTRATISTA”, se aplicará una 
pena definitiva hasta por el monto de la garantía de cumplimiento, incluidas en su caso las retenciones definitivas. 
 
DÉCIMA PRIMERA. AJUSTE DE COSTOS.  
 
11. 1 El ajuste de costos será cuando a partir de la presentación de propuestas ocurran circunstancias de orden económico que 
determinen un aumento o reducción superior al cinco por ciento de los costos originalmente pactados, para aplicar los incrementos 
o decrementos a los trabajos no ejecutados a partir del momento de la variación económica conforme al programa pactado, siendo 



 

 

 

 

 
el caso que para el ajuste de costos que se deriven de la celebración del presente contrato, las partes acuerdan expresamente que 
éste se hará mediante la revisión de cada uno de los precios unitarios del contrato para obtener el ajuste. 
 
11. 2 Asimismo las partes acuerdan sujetarse por lo que respecta al ajuste de costos a lo dispuesto por la Sección Séptima del 
Título Sexto del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México, y demás relativos 
aplicables. 
 
Cuando el porcentaje del ajuste de los costos sea al alza, será “LA CONTRATISTA” quien lo promueva; si es a la baja, será 
responsabilidad de “EL INSTITUTO” realizarlo.  
 
DÉCIMA SEGUNDA. RECEPCIÓN DE LOS TRABAJOS.  
 
12. 1 Para la recepción total de los trabajos materia del presente instrumento “LA CONTRATISTA”, una vez concluido el plazo de 
ejecución que hubiese autorizado “EL INSTITUTO”, deberá notificar a éste último de la terminación de los trabajos mediante bitácora 
y por escrito, anexando los documentos soporte que incluyan una relación de las estimaciones o de gastos aprobados, monto 
ejercido y créditos a favor o en contra.  
 
12. 2 “EL INSTITUTO” verificará la debida terminación de los mismos conforme a las condiciones establecidas en el presente 
contrato. 
 
12. 3 Hecho lo anterior, “EL INSTITUTO” previa entrega de “LA CONTRATISTA” de una fianza de defectos y vicios ocultos por el 
diez por ciento del monto total de los montos ejecutados, procederá a su recepción, esto atento a lo dispuesto por el artículo 12.58 
del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México.  
 
12. 4 Para los efectos de la recepción de los trabajos, las partes procederán en términos de lo dispuesto por los artículos 230 al 233 
del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México, y demás relativos y aplicables.                             
 
12. 5 “EL INSTITUTO” podrá efectuar recepciones parciales de los trabajos sin estar concluida la totalidad de la obra, cuando 
considere que hay trabajos terminados cuyos espacios pueden utilizarse y requieren conservación. Para ello, “EL INSTITUTO” 
levantará un acta en términos del artículo 232 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de 
México.  
 
12. 6 “LA CONTRATISTA” independientemente del tipo de recepción que se haga, ya sea total o parcial, quedará obligada a 
responder de los defectos y vicios ocultos de los trabajos y de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido en razón del 
cumplimiento del presente contrato.  
 
DÉCIMA TERCERA. FINIQUITO Y TERMINACIÓN DEL CONTRATO.  
13. 1 Las partes reconocen que para dar por terminados, parcial o totalmente, los derechos y obligaciones asumidos por éstas en 
el presente contrato, “EL INSTITUTO” por conducto del supervisor de la obra, el residente y con el apoyo de “LA CONTRATISTA” 
por conducto de quien esta designe, deberán elaborar el finiquito correspondiente, anexando el acta de recepción física de los 
trabajos. 
 
13. 2 Para efectos de la elaboración del finiquito del presente contrato y de lo que de este emana, las partes se sujetarán a lo 
dispuesto en este sentido por el Título Sexto de la Sección Quinta denominada "Del Finiquito y Terminación del Contrato", contenida 
en el Reglamento del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México, debiendo las partes en conjunto 
implementar las medidas correspondientes para, en su momento, cumplir con lo citado en los preceptos legales antes invocados y 
con los demás a los que haya lugar en este sentido.  
13. 3 Elaborado el finiquito, “EL INSTITUTO” dará por terminado el contrato, quedando subsistentes las acciones que se deriven 
del mismo y la garantía de defectos y vicios ocultos. Después de su formalización, “LA CONTRATISTA” no podrá presentar 
reclamación alguna de pago.  
DÉCIMA CUARTA. SUSPENSIÓN DE LOS TRABAJOS.  
 
14. 1 “EL INSTITUTO” atento a lo dispuesto por el artículo 12.53 del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado 
de México, podrá suspender temporalmente, en todo o en parte, los trabajos objeto del presente contrato por causa justificada, 
determinando la temporalidad de la suspensión, la que no podrá prorrogarse o ser indefinida. 
 
14. 2 Cuando ocurra la suspensión, el servidor público designado por “EL INSTITUTO” informará de ello a “LA CONTRATISTA”, 
indicándole las causas que la motivan, la fecha de su inicio y de la probable reanudación de los trabajos, así como las acciones que 
el contratista debe realizar respecto a su personal, maquinaria y equipo de construcción. 
 
14. 3 “EL INSTITUTO” reconoce que la fecha de terminación de los trabajos se ampliará en igual período que el que comprenda la 
suspensión, sin modificar el plazo de ejecución convenido. La formalización se realizará mediante el acta de suspensión. 
 



 

 

 

 

 
14. 4 Para los efectos de la suspensión a la que se hace referencia en la presente cláusula las partes se sujetaran a lo dispuesto 
en este sentido por los artículos 193 al 198 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de 
México. 
 
14. 5 En caso de que fuese procedente la suspensión de la obra objeto del presente contrato, en términos de lo dispuesto en el 
numeral anterior, “LA CONTRATISTA” acepta y reconoce que deberá presentar a “EL INSTITUTO” dentro de un plazo de cinco días 
hábiles a que le sea notificada la reanudación de los trabajos el o los endosos modificatorios de la fianza de anticipo y de 
cumplimiento que contemplen el nuevo periodo de ejecución de la obra. 
DÉCIMA QUINTA. TERMINACIÓN ANTICIPADA.  
 
15.1 “EL INSTITUTO”, de conformidad con lo establecido en el artículo 12.53 del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo 
del Estado de México, podrá en forma administrativa, dar por terminado anticipadamente el presente contrato cuando no sea posible 
determinar la temporalidad de la suspensión; existan causas justificadas que le impidan la continuación de los trabajos; se demuestre 
que de continuar con los trabajos se ocasionaría un daño o perjuicio grave al Estado; o cuando concurran otras razones de interés 
público. 
 
15. 2 En este caso “EL INSTITUTO” otorgará a “LA CONTRATISTA” la garantía de audiencia de acuerdo a lo dispuesto por los 
artículos 14 y 16 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos y del Código de Procedimientos Administrativos del 
Estado de México y se sujetaran las partes a lo dispuesto en este sentido por los artículos 199 al 202 del Reglamento del Libro 
Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México.                            
 
15. 3 En el caso de proceder con la terminación anticipada del presente contrato, “LA CONTRATISTA” restituirá a “EL INSTITUTO” 
el saldo del anticipo por amortizar en un plazo no mayor de cinco días hábiles, contados a partir de la fecha en que sea noti ficada 
la resolución correspondiente, o en la Fecha que se haya firmado el convenio de terminación anticipada respectivo. 
 
DÉCIMA SEXTA. GARANTÍAS.  
 
“LA CONTRATISTA” se obliga a presentar a “EL INSTITUTO” las fianzas que a continuación se precisan:  
 
16. 1 Fianza por concepto de Anticipo; esto en términos de lo dispuesto en la cláusula 7.5 y 7.6 del presente instrumento. 
 
16. 2 Fianza de Cumplimiento del Contrato; esta garantía deberá constituirse por un diez por ciento del importe total contratado bajo 
el presente instrumento y deberá ser entregada a “EL INSTITUTO” dentro de los cinco días hábiles siguientes al de la firma de este 
contrato, la cual deberá venir acompañada de la documentación complementaria (factura, relación de materiales, programa de obra 
por partidas, programa de obra por conceptos, carta del Artículo 12.48 y oficio de no adeudo a obligaciones fiscales).  
 
16. 3 Fianza por Defectos y Vicios Ocultos; entregados los trabajos “LA CONTRATISTA” quedará obligada a responder de los 
defectos y vicios ocultos de los mismos y de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, debiendo “LA CONTRATISTA” 
entregar esta fianza en términos de lo dispuesto en la cláusula Décima Segunda del presente instrumento. 
 
16. 4 “LA CONTRATISTA” se obliga expresamente a presentar las fianzas antes referidas bajo los términos y condiciones del 
presente contrato y de verificar que las mismas se sujeten, en cada uno de los casos, a lo estipulado en el Reglamento del Libro 
Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México y en especial a lo dispuesto por el artículo 124 de ese 
ordenamiento por lo que respecta a las obligaciones a cargo de “LA CONTRATISTA”. 
 
16. 5 “EL INSTITUTO” a través de su Departamento de Concursos, Contratos y Estimaciones, en apego a lo dispuesto por el artículo 
123, párrafo segundo del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México, verificará que las 
garantías aquí referidas estén vigentes.  
 
DÉCIMA SÉPTIMA. PENA CONVENCIONAL.  
17. 1 Si durante la ejecución de los trabajos, el personal de “EL INSTITUTO” designado para la supervisión y seguimiento de la obra 
detectara algún atraso con relación al programa de ejecución por parte de “LA CONTRATISTA”, ese personal tendrá la facultad de 
optar, en términos de la cláusulas 10.7, por lo señalado en las cláusulas 10.7.1 al 10.7.3 de este contrato o aplicar la pena 
convencional aquí referida de acuerdo a lo siguiente: 
 
17. 2 “LA CONTRATISTA” acepta y reconoce expresamente que de no concluir la obra en la fecha señalada en el programa de 
ejecución o dentro del plazo que con motivo de alguna prorroga se le hubiese otorgado, “EL INSTITUTO” podrá instruir a “LA 
CONTRATISTA” que aplique una disminución como pena convencional del 5% diario sobre el monto de cada uno de los conceptos 
de obra que no estén totalmente terminados a la fecha del vencimiento del plazo de ejecución. 
 
17. 3 La aplicación de esta pena se hará en las estimaciones que presente “LA CONTRATISTA” para el cierre y finiquito de la obra. 
 
17. 4 El cómputo de esta pena se hará hasta que “LA CONTRATISTA” concluya los conceptos de trabajo en su totalidad, siempre 
y cuando no exceda del 10% del monto del presente contrato. 
 



 

 

 

 

 
17. 5 En caso de que “LA CONTRATISTA” no finiquitara debidamente el contrato en términos de lo señalado en ese sentido a lo 
largo del presente instrumento y de no haber aplicado la pena aquí referida, “EL INSTITUTO” al elaborar el finiquito contemplará en 
éste la pena aquí señalada, esto sin perjuicio de que “EL INSTITUTO” determine rescindir administrativamente el contrato por los 
incumplimientos en los que hubiera incurrido “LA CONTRATISTA” con relación a las obligaciones derivadas de este contrato. 
 
17. 6 Siendo el caso de que sí “EL INSTITUTO” no pudiese aplicar la pena convencional al cierre y finiquito de la obra, éste 
establecerá el monto económico que esta representa y podrá reclamar el pago de la misma por las vías e instancias legales a las 
que haya lugar.  
 
DÉCIMA OCTAVA. RESCISIÓN DE CONTRATO. 
 
Las partes reconocen que el presente contrato podrá ser rescindido en términos de lo siguiente:  
 
18. 1 Sin responsabilidad para “EL INSTITUTO”, cuando “LA CONTRATISTA” incumpla con alguna de las obligaciones a su cargo 
establecidas en el Libro Décimo Segundo  del Código Administrativo del Estado de México y en su Reglamento y/o en caso de 
incumplimiento a las obligaciones derivadas del presente instrumento.  
 
En este caso “EL INSTITUTO” estará facultado para rescindir el contrato en forma administrativa, otorgando garantía de audiencia 
a “LA CONTRATISTA” en términos del Código de Procedimientos Administrativos del Estado de México, y sin que “LA 
CONTRATISTA” pueda reclamar el pago de gastos no recuperables.  
 
18. 2 Sin responsabilidad para “LA CONTRATISTA”, cuando “EL INSTITUTO” incumpla con las obligaciones contractuales a su 
cargo.  
 
En este caso “LA CONTRATISTA” podrá demandar la rescisión de este contrato ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo 
del Estado de México, siendo “LA CONTRATISTA” la única responsable de conservar en el Estado en que se encuentran los trabajos 
y los materiales, hasta en tanto “EL INSTITUTO” reciba los mismos.  
 
DÉCIMA NOVENA. DISPOSICIONES SOBRE LA RESCISIÓN DE CONTRATO.  
 
19. 1 “EL INSTITUTO” procederá a la rescisión administrativa del contrato cuando “LA CONTRATISTA”: 
 
A. No inicie los trabajos objeto del contrato dentro de los quince días siguientes a la fecha convenida, por causas imputables a ella;  
B. Interrumpa injustificadamente la ejecución de los trabajos o se niegue a reparar o reponer alguna parte de ellos, que hubiere sido 
detectada como defectuosa por el contratante;  
 
C. No ejecute los trabajos de conformidad con lo estipulado en el contrato o sin motivo justificado no acate las órdenes del residente 
de obra o del supervisor;  
 
D. No dé cumplimiento a los programas de ejecución por falta de materiales, trabajadores o equipo de construcción y, a juicio del 
contratante, el atraso pueda dificultar la terminación satisfactoria de los trabajos en el plazo estipulado;  
E. Si es declarado en concurso mercantil en los términos de la Ley de Concursos Mercantiles;  
 
F. Subcontrate parte de los trabajos objeto del contrato, sin contar con la autorización por escrito del contratante;  
G. Ceda los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la autorización por escrito del contratante;  
 
H. No proporcione las facilidades y datos necesarios al contratante y a las dependencias que tengan facultad de intervenir, para la 
inspección, vigilancia y supervisión de los materiales y trabajos;  
 
I. Cambie su nacionalidad habiendo sido establecido el requisito de tener una determinada nacionalidad;  
J. Siendo extranjero, invoque la protección de su gobierno en controversias relacionadas con el contrato;  
K. Incumpla cualquiera de las obligaciones derivadas del presente instrumento, las leyes, tratados y demás aplicables a la materia 
objeto del presente contrato.  
 
L. No presente las fianzas y/o los endosos modificatorios en términos de lo establecido en el presente contrato.  
 
M. No lleve a cabo las acciones necesarias para realizar debidamente el finiquito de la obra cuando “EL INSTITUTO” lo requiera, 
independientemente de que la obra esté totalmente concluida y el anticipo amortizado.  
N. No acredite a “EL INSTITUTO” el uso y la debida aplicación del los recursos que “LA CONTRATISTA” reciba por concepto de 
anticipo.  
 
19. 2 Para el inicio del procedimiento de rescisión administrativa de este contrato por causas imputables a “LA CONTRATISTA” en 
razón de los incumplimientos en que hubiere incurrido con relación a las obligaciones asumidas en el presente contrato, en su caso, 
de algún convenio adicional por el que se modifique el monto y/o el plazo de éste, y/o a la normatividad aplicable, “EL INSTITUTO” 
notificará a “LA CONTRATISTA” el oficio citatorio con la fecha y hora para el desahogo de la Garantía de Audiencia y a través de 



 

 

 

 

 
dicho oficio se le dará a conocer los incumplimientos incurridos por parte de ésta, relacionándolos con el clausulado del contrato y 
con los preceptos legales correspondientes.  
19. 3 Entre la fecha de la citación y la de la audiencia referida en el párrafo anterior deberá mediar un plazo no menor de cinco días, 
ni mayor de quince días hábiles para que prepare su defensa. Llevándose a cabo el procedimiento de rescisión en términos de lo 
dispuesto por el Código de Procedimientos Administrativos del Estado de México. 
 
19. 4 Durante el desahogo de la Garantía de Audiencia respectiva, “EL INSTITUTO” a través de la unidad administrativa 
correspondiente hará constar mediante diligencia administrativa las manifestaciones realizadas por “LA CONTRATISTA”, se 
admitirán y desahogarán las pruebas aportadas por la misma y hará constar los alegatos que presente o en su defecto señalará lo 
conducente para su desahogo, y una vez circunstanciados todos los elementos necesarios “EL INSTITUTO” emitirá por escrito la 
determinación que proceda.   Para el caso de ser conducente la rescisión del contrato se atenderá de acuerdo a lo siguiente. 
 
19. 5 “EL INSTITUTO” podrá, junto con “LA CONTRATISTA”, conciliar dentro del finiquito los saldos derivados de la rescisión con 
el fin de preservar los intereses de las partes dentro del plazo que indique “EL INSTITUTO”. 
 
19. 6 “EL INSTITUTO” hará constar en el finiquito la recepción de los trabajos realizados por “LA CONTRATISTA” hasta el momento 
de la rescisión del contrato, así como los equipos, materiales que se hubieran instalado en la obra o servicio o se hallen en proceso 
de fabricación, siempre y cuando sean susceptibles de ser utilizados en los trabajos por realizar, debiendo ajustarse a lo dispuesto 
por los artículo 211, 212 y 213 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo del Estado de México.  
 
19. 7 En la resolución de rescisión administrativa del contrato que “EL INSTITUTO” emita, se determinará el saldo del anticipo por 
amortizar, el cual se restituirá por “LA CONTRATISTA” a “EL INSTITUTO”, en un plazo no mayor de cinco días hábiles, contados a 
partir de la fecha en que surta efectos la notificación de la resolución correspondiente a “LA CONTRATISTA”, en caso contrario las 
partes reconocen expresamente que “LA CONTRATISTA” cubrirá los intereses moratorios que podrán ser reclamados por “EL 
INSTITUTO”, como concepto de pena convencional en términos del Código Civil del Estado de México y/o el Código de 
Procedimientos Administrativos del Estado de México. 
 
19. 8 Lo anterior, sin perjuicio de que “EL INSTITUTO”, en su momento, pueda determinar en la resolución de rescisión del contrato 
el monto de anticipo y los porcentajes de incumplimiento a cobrarse por medio de las garantías respectivas e inicie los trámites para 
la ejecución de las fianzas a través de las autoridades correspondientes.                         
 
VIGÉSIMA. DEDUCCIONES.  
 
“LA CONTRATISTA” acepta expresamente que sobre el importe de cada estimación, sin incluir IVA, que presente para efectos de 
cobro a “EL INSTITUTO”, se aplicaran las siguientes retenciones:  
 
1. El 2.0% (dos por ciento) por derechos de servicios de control necesarios para su ejecución.  
 
Lo anterior en términos de lo dispuesto en el punto 2.8 del Manual de Operación del Gasto de Inversión Sectorial para el Ejercicio 
Fiscal del año 2014, publicado en el Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno” el día 6 de Mayo de 2014.  
 
VIGÉSIMA PRIMERA. RELACIONES LABORALES DE LAS PARTES.  
 
21. 1 El personal asignado por cada una de las partes para el desarrollo de las actividades que se desprenden de este instrumento, 
se entenderá que pertenece única y exclusivamente a quien lo emplea y por ningún motivo la otra parte podrá considerarse como 
patrón sustituto o solidario, siendo el caso de cada una de las partes responderá en su respectivo carácter de patrón de cualquier 
responsabilidad que esto implique.                              
 
VIGÉSIMA SEGUNDA. VIGENCIA.  
 
22. 1 La vigencia del presente contrato será a partir de la fecha de su firma y hasta la conclusión del objeto del mismo o en su caso 
hasta que se firme el convenio de terminación anticipada o surta efectos la resolución de rescisión del presente instrumento.         
 
 VIGÉSIMA TERCERA. INTERPRETACIÓN.  
 
23.1 Cualquier controversia que se suscite con motivo de la interpretación y/o cumplimiento del presente instrumento, así como todo 
lo no previsto en el mismo incluidas sus modificaciones, se resolverán de común acuerdo entre las partes y tomando en 
consideración lo dispuesto, según el caso, en los ordenamientos legales correspondientes.                              
 
VIGÉSIMA CUARTA. JURISDICCIÓN.  
 
24.1 Las partes se someten a la jurisdicción de los tribunales competentes del fuero común de la Ciudad de Toluca, Estado de 
México, y para efectos de lo antes citado “LA CONTRATISTA” renuncia expresamente al fuero que en razón de su domicilio presente 
o que a futuro pudiera corresponderle. 
 



 

 

 

 

 
ENTERADAS LAS PARTES DEL CONTENIDO Y DEL ALCANCE LEGAL DEL PRESENTE INSTRUMENTO, LO FIRMAN AL 
CALCE Y AL MARGEN, EN LA CIUDAD DE TOLUCA DE LERDO, CAPITAL DEL ESTADO DE MÉXICO, A LOS (Fecha Firma del 
Contrato). 

POR “EL INSTITUTO” INSTITUTO MEXIQUENSE 
DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 

                                                                MAESTRO RAFAEL MANUEL NAVAS CAMACHO. 
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MEXIQUENSE 

DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA  
POR “LA CONTRATISTA” 

(Contratista) 
(Representante) 

(Cargo) 
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MANIFESTACIÓN DE TENER, CONOCER Y 

CONSIDERAR LAS NORMAS Y 

ESPECIFICACIONES GENERALES  DE 

CONSTRUCCIÓN DEL INSTITUTO MEXIQUENSE 

DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA, 

ESPECIFICACIONES COMPLEMENTARIAS PARA 

OBRAS DEL INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA 

INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 
  



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

 
 
 
 

 LUGAR Y FECHA 
 
 
 
 

MAESTRO RAFAEL MANUEL NAVAS CAMACHO. 
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MEXIQUENSE  
DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 
P R E S E N T E 
 
 
 
 
Sirva la presente como constancia de que tengo en mi poder las normas y especificaciones generales  
de construcción del INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA y manifiesto 
haberlas leído, analizado y considerado al elaborar mi propuesta, correspondiente a: 
 
 
 
Licitación No. ______________________________ 
 
 
 
 
 
 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 
 

___________________________________________ 
Nombre, Cargo y Firma del Representante Legal 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

NORMAS Y ESPECIFICACIONES GENERALES  DE CONSTRUCCIÓN DEL INSTITUTO MEXIQUENSE 
DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 

 
I Preliminares 
 

1. Para el trazo de la obra se debe tener un banco de nivel fijo, para referenciar con este, el piso terminado de áreas a construir 
(Edificios, plazas y andadores). 

 
a) El Contratista deberá tener marcado el nivel de piso terminado sobre ejes extremos y centrales en el sentido 

longitudinal y transversal, durante todo el proceso de la obra, con crucetas de madera. 
 

2. En la visita a la obra el Contratista considerará el tipo de suelo existente para cotizarlo en P.U. en excavación. 
 
3. El despalme se deberá realizar para eliminar el material orgánico, invariablemente antes de iniciar cualquier excavación y el producto 

se deberá acarrear alrededor de los edificios en forma de terraplén, siempre que sea posible de acuerdo a indicaciones del supervisor   
 
4. Se exigirá a las empresas ganadoras de obra que realicen su bodega de materiales y letrina para su personal. 
 

a) Se prohibirá terminantemente utilizar espacios educativos existentes como bodega. 
b) Con el fin de evitar desperdicios en tiempo y dar una mayor organización y limpieza a la obra, la bodega y los materiales 

en general deberán colocarse cercanos al área de trabajo. 
c) Cuando el caso así sea: 

 No ingresar vehículos a las plazas y andadores. 
 
II Cimentación 

 
1. En excavaciones se considerara para elementos de concreto una holgura máxima de 10 cm. por lado, mampostería 5 cm., las 

cuales se verificaran en obra. 
 
2. Se utilizara grava o agregado grueso con tamaño máximo de ¾” en todos los concretos, triturado, clasificado y limpio, no se admitirá 

en obra material revuelto. En todos los casos el Contratista deberá presentar al inicio de la obra y cuando cambie de banco, análisis 
granulométrico y proporcionamiento de agregados para los concretos requeridos por el IMIFE. 

 

3. Deberán respetarse los recubrimientos mínimos marcados en especificaciones de concreto en lo correspondiente: 
 
a) Zapatas 4 cm. 
b) Contratrabes y cadenas 2 cm. 
c) Columnas 3 cm. 

 
4. Los traslapes de varilla deberán ser, de 40 diámetros, no excediendo el 33% en una misma sección del elemento; y deberán de 

estar considerados dentro del análisis del precio unitario correspondiente. 
 
5. Los ganchos tendrán una longitud de 12 diámetros y en escuadras también; en losas un 50% del peralte del elemento de 

concreto salvo se indique otra medida (fig. no 1), y que deberán de estar incluido dentro del análisis del precio unitario 
correspondiente. 

 
6. Las varillas de zapatas terminaran en ganchos para lograr un mayor anclaje (fig. no. 2), el cual se incluirá en el análisis del 

Precio Unitario. 
 

7. No se pagaran los ganchos en los estribos, silletas, traslapes, escuadras y desperdicios en alambrón o varilla, el Contratista 
considerará en forma de porcentaje por unidad de kilogramo para varilla No. 2, 2.5, 3, 4, 5, 6, 8. 10 y 12 

 
8. Los muros de enrase se manejan de block hueco tipo pesado 14x20x40,rellenos con concreto f´c=150 Kg/Cm2 
 
9. El gancho en estribos se hará en forma diagonal con relación a la sección de este, según (fig. no 3), y se colocarán alternados 

en forma helicoidal, respetando la longitud del gancho. 
 

10. Los anclajes de los castillos en mampostería de piedra serán de  30x30 cm., y de 40 cm. de profundidad, no se pagará cimbra, 
el cajón se forjara con la misma piedra. 

 
11. El concreto empleado en cimentación, será de fc=250 kg/m2, grava T.M.A. 19mm., verificando la calidad del concreto 

endurecido mediante pruebas de resistencia a la compresión en cilindros fabricados, curados y probados de acuerdo 
a las Normas NOM-C159 y NOM-C83, tomando como mínimo una muestra por cada día de colado y al menos una por 
cada 40 m3 (cuarenta metros cúbicos). De cada muestra se fabricarán y ensayarán una pareja de cilindros 



 

 

 

 

 
efectuándose la citada prueba a los catorce días de edad para mezclas que se diseñen para obtener a esa edad la 
resistencia de proyecto; de lo contrario las pruebas deberán efectuarse a los veintiocho días de edad.  

 
 Se deberá revisar en obra el revenimiento tanto como para los concretos fabricados en obra, así como en el caso de 
ser premezclado y colocado con bomba 
 
El costo de estas pruebas deberá estar incluido en el análisis del precio unitario 
 

Adicional a lo anterior, a efecto de verificar el comportamiento del concreto a temprana edad, se realizará una prueba 
de resistencia a la compresión  a 3 y 7 días para el caso de mezclas cuya resistencia de proyecto se pretenda alcanzar 
a los 14 días; y una a los 7 y 14 para el caso de que la resistencia del proyecto se alcance a los 28 días. 

 
12. La compactación de relleno de cualquier material será en capas de 20 cm., y se utilizara vibrócompactador, y/o rodillo por 

ningún motivo se utilizará material de sobre tamaño. La humedad de material de relleno deberá ser la óptima. Compactado 
cada capa al 90% de la prueba Proctor Modificada. El IMIFE ordenará se realicen pruebas de compactado por un laboratorio 

especializado con cargo a la Contratista. 
 
13. La piedra para cimentación será tipo brasa y se colocara cuatrapeada, procurando que sean piezas de 30 kg., con mortero 

cemento, cal, arena 1:2:6 con excepción en zonas de nivel friático alto, que será con cemento, cal arena 1:3. 
 
14. Para cualquier vaciado de concreto, ya sea de cimentación, estructura o losa, es necesario notificar por escrito a la Supervisión 

el día y hora de estos vaciados para su autorización por lo menos, con un día de anticipación y que quede anotado en bitácora 
 
15. Cuando por algún motivo y después de haberse hecho la revoltura, tenga que dejarse esta en reposo dentro de la revolvedora, 

no deberá permanecer más de 20 min., en ella y antes de vaciarla volverse a mezclar por lo menos durante un minuto; cuando 
la revoltura permanezca dentro de la revolvedora más de 20 minutos debe desperdiciarse. 

 
16. Siempre que se suspenda el trabajo de una revolvedora por más de 20 minutos, deberá lavarse la tolva, el tambor y los canales, 

quitando las costras de concreto, antes de volver a utilizarla. 
 
17. Cuando el IMIFE autorice el uso de adicionantes, los tiempos antes citados se fijaran en cada caso particular. 

 
18. Todos los concretos deberán elaborarse con limpieza vertiéndolos sobre artesa o plantilla preparada con anticipación. 
 
19. En las cadenas de cimentación B021 y B022 de tipo CD-1 y CT-1 respectivamente, el concreto deberá ser de 250 kg/cm2 y se 

deberán sacar pruebas para ensaye de laboratorio. 
 
20. En adosamiento de servicios sanitarios, se incluirá la cimentación del muro cabecero para recibir el azulejo, deberá de 

integrarse en el análisis correspondiente. 
 
21. En caso de que se solicite por medio de catálogo el concreto (premezclado) este deberá ser suministrado por una concretera 

en ollas de 4-6 m3., considerando el precio por m3. dentro  del suministro de materiales así como para el respectivo análisis 
de precios unitarios. 

 
III. Estructura, Entrepisos, Cubiertas y Acabados de Azotea 

 
1. Recubrimientos libres en losas 1.5 cms., y en trabes 2.5 cms., deberán respetar especificaciones marcadas en el plano. 
 
2. La cimbra deberá estar completamente nivelada y/o a plomo y con contraflecha si se especifica. 
 
3. El tratado de la cimbra deberá hacerse con diesel, aceite reciclado, material para protección de la cimbra que deberá de 

aplicarse antes de colocar el armado. 
 
4. En el concepto de cimbra aparente, se deberá usar triplay de 16 mm., con un máximo de 5 usos debiendo solo rebabear el 

excedente de concreto en las juntas, para garantizar el acabado aparente.  
 
5. Se utilizara chaflán de madera de una misma sección en trabes, columnas, fronteras de losa, faldones y poste, este deberá 

ser cepillado y clavado a una separación máxima de 30 cms. 
 
6. Se cotizara solo cimbra aparente con triplay de pino de 16 mm., para columnas, trabes, losas y faldones; en el caso de que la 

obra requiera otro tipo de cimbra deberá solicitar autorización del IMIFE.  
 
7. El acabado superior de la losa en azotea será apisonado, vibrado, regleado y afinado con llana de madera para recibir 

impermeabilización o teja, además se aplicara volteador en el perímetro de la losa.  
 



 

 

 

 

 
8. Las varillas para columnas en estructuras U-1C y U-2C deberán ser de una pieza, previendo el bastón en trabes y el anclaje 

en zapatas a 45 grados hasta la esquina de la misma. 
 
9. En cimbra se deberá colocar pies derechos cuadrados de una sola pieza, contravientos, arrastres que deben tener un área 

igual al doble de la sección transversal del pie derecho y cuñas de madera cuya sección misma será la del pie derecho. 
 
10. Invariablemente se deberá  contar con hilos a nivel para autorización del vaciado del concreto. 
 
11. La cimbra de contacto en columnas y trabes deberá de ser aparente con cama de madera no aceptándose trabes en mal 

estado, astillados o con chapa desprendida además deberá incluir desmoldante, aceite quemado ó similar 
 
12. En el armado principal de losa deberá de elaborarse ganchos en extremos en ambos sentidos (Fig. no.4):  
 

a. utilizar silletas de 3/8” para sostener el armado del lecho superior y calzar armado inferior para obtener recubrimiento 
mínimo 

 
b. El acero deberá estar libre de óxido y grasa. 

 
13. Se deberá colocar una pasarela para evitar se baje o mueva el acero en el transcurso del colado. En caso de utilizar bomba 

de concreto horizontal ésta deberá tener soporte propio para la tubería. 
 
14. Para efecto de pago de concretos en general, se autoriza un 80% presentando prueba de laboratorio inicialmente y el 20% 

restante al presentar pruebas de laboratorio a 14 o 28 días. 
 
15. En el montaje de estructuras metálicas se deberá cuidar alineación y plomeo de sus elementos, así como verificar la colocación 

total de su tornillería con roldanas, siguiendo indicaciones marcadas en plano y secuelas de armado. Se deberá dar fondo 
anticorrosivo y primera mano de pintura en piso antes de colocarla. 

 
16. Para el ajuste de tornillería metálica se deberá utilizar torquimetro. En caso contrario se aplicará sanción de calidad. 
 
17. Para la cimbra en trabes es imprescindible el uso de todos los elementos marcados en croquis. (Fig. no. 5) 

 
18. En todas las obras, se utilizará concreto en cimentación y estructura F´c =250 kg/cm2., grava T.M.A. 19 mm., 

verificando la calidad del concreto endurecido mediante pruebas de resistencia a la compresión en cilindros 
fabricados, curados y probados de acuerdo a las Normas NOM-C159 y NOM-C83, tomando como mínimo una 
muestra por cada día de colado y al menos una por cada 40 m3 (cuarenta metros cúbicos). De cada muestra se 
fabricaran y ensayaran una pareja de cilindros efectuándose la citada prueba a los catorce días de edad para 
mezclas que se diseñen para obtener a esa edad la resistencia de proyecto, de lo contrario las pruebas deberán 
efectuarse a los veintiocho días de edad.  

 
Se deberá  revisar el revenimiento tanto para los concretos fabricados en obra, así como en el caso de ser concreto 
premezclado y colocado en bomba y  
 
El costo de estas pruebas deberán estar incluidas en el análisis del precio unitario 

 
19. El curado en columnas deberá hacerse manteniéndola  húmeda durante 72 horas. 
 
20. En losas vaciadas con concreto premezclado, se curarán con aditivo Curacreto o colocando cama de arena con humedad 

durante 7 días. En tanto en losas vaciadas con concreto hecho en obra se curaran con aditivo Curacreto o colocando cama de 
arena con humedad durante 7 días.  

 
21. El concreto en losas deberá ser vibrado y compactado de forma adecuada. 
 
22. El Acero Utilizado tanto en Cimentación como en Estructura se deberán presentar pruebas de laboratorio por cada tonelada o 

lote y serán incluidas en sus análisis de Precios Unitarios. 
 
23. En caso de que se solicite por medio de catalogo el concreto (premezclado) este deberá ser suministrado por una concretera 

en ollas de 4-6 m3., considerando el precio por m3. dentro  del suministro de materiales así como para el respectivo análisis 
de precios unitarios. 

 
24. El costo por descalibre en materiales de acero estructural deberá incluirse en el Análisis de Precios Unitarios 

correspondiente. 

 
IV. Albañilería y acabados 

 



 

 

 

 

 
1. El acero en castillos deberá prolongarse para anclarse en losa  con escuadra mínima de 30 cm., incluye anillos. 
 
2. En el armado de la CD-2 (o la que corresponda) en Estructura Regional, deberá de hacerse doblez en los extremos de 12 diámetros 

o de la sección para anclarse en trabe T-1. 
 
3. Se emplearán morteros, cemento-arena 1: 3, para juntas de tabique, y mortero cemento-mortero-arena 1:4 para aplanados. (Pega 

azulejo para recubrimientos vidriados) terciados de cal como máximo un 30 % del peso del cemento. 
 
4. Se deberá forjar diente de pescado en tabique para un amarre adecuado con los castillos. 

a) Cuando no indiquen castillos en cruce de muros, se deberán cuatrapear las hiladas de tabique en ambos sentidos. 
b) Se cuidará alineación, nivel y plomo de muros, colocando hilos a cada 4 hiladas de tabique como máximo para una junta 

máxima de 1 cm. 
 
5. El aplanado de muro debe ser a plomo y regla con acabado fino con esponja y aplicación de volteador para remates, con un espesor 

de 2 cm., y mínimo de 1cm. El acabado fino se debe dar  después que reviente el repellado, en proporción 1:4,  24 horas después 
como mínimo terciándolo con cal hasta con un 30 % del peso del cemento. 

 
6. La boquilla  en zoclos, deberá de ser forjada con regla metálica y se cobrará dentro del concepto de aplanado tomando en cuenta 

el desarrollo completo. 
 
7. Los pisos en circulaciones y/o talleres serán de espesor de acuerdo al proyecto, pulido y rayado con brocha incluye aplicación de 

volteador en remates a zoclo y fronteras interiores y exteriores. 
a) En aulas con piso de mosaico ó pedacería de mármol se separará al cambio de pisos con la circulación en eje de la puerta. 

 
8. El muro de block hueco de barro será de marca CHACHAPA óLA HUERTA (o similar en calidad y precio), color rojo velour, con 

acabado aparente dos caras. 
 
9. En la colocación de muro block hueco extruido de barro se deberá hacer un despiece previo para determinar espesores de boquilla, 

tanto horizontal como vertical sin que ésta exceda de un centímetro, ya que estos  muros deberán rematarse a base de piezas 
completas. 

 
a) El espesor máximo de boquilla será de un (1) cm., con acabado remetido, formado a base de escantillón madera con arista 

boleada. 
 
b) Todas las boquillas deberán ser del mismo espesor. 
 
c) Se recomienda colocar hilos para cada línea de block, marcando los espesores de boquilla y block en registros laterales o 

elementos fijos. 
d) La limpieza del muro de block deberá hacerse hasta eliminar definitivamente la capa de salitre. La limpieza deberá iniciarse 

posterior al secado del mortero con el que se unió; se deberá respetar el siguiente procedimiento: 
 

Limpieza con cepillo de raíz para eliminar el polvo suelto. 
 

 Se aplicara solución de ácido muriático diluido al 20% dejándose secar 2 horas. 
 Sobre el anterior se aplicará otra solución de amonia diluida al 20 %, dejando otras 2 horas de secado. 
 Se procederá a un lavado total de la superficie con agua limpia. 
 Finalmente se aplicara una solución de agua - azúcar, proporción 20:3 uniformemente en toda la superficie. 

 
10. Los castillos ahogados en muro de block hueco extruido, deberán armarse con 2 varillas del #3 ancladas desde la cimentación, en 

celdas separadas y una distancia máxima entre castillos de 80 cm. El concreto será F’c=150 kg/cm2 vaciándolo como máximo a 
cada 5 hiladas. (fig. no. 6) 

 
11. Las cadenas ahogadas en muro de block hueco extruido se armaran con una varilla del #3 alojada en caja o resaqueada realizando 

previamente al block, amarrando en cada cruce con castillos así como con acero estructural; la separación de estas, no excederá 
de 6 veces al espesor del block ni 50 cms. (fig. no. 6) 

 
12. Las cadenas de concreto se pagaran corridas y los castillos se pagaran sin el cruce con las cadenas. El contratista considerara la 

longitud de las varillas de los castillos que se anclara hasta losa con dobles en el lecho superior de 30 cm. 
 
13. En cadenas y castillos donde se indique armado con varillas del #2.5 se considerara varilla del #3. 
 
14. Se exigirá cimbra aparente en zoclos  
 
15. El zoclo será aparente, en caso de que no presente este acabado, no se autorizara el pago hasta que dé el acabado requerido por 

el IMIFE 



 

 

 

 

 
 
16. La ceja trapezoidal será de 28x(12 a 10) cm., promedio, armado con una varilla #2 a cada 20 cm. y una varilla del #3 corrida. 
 
17. Para el pulido de piso de concreto, este se deberá realizar aplicando polvo de cemento-arena. Hay que evitar forme costra de falsa 

adherencia, se recomienda hacerlo durante el sangrado del concreto, para lo cual el acabado será integral rallado con brocha de 
pelo. 

 
18. En el suministro de azulejo blanco deberá ser con fondo de caolín, no aceptándose con fondo de barro, aceptándose el uso de 

dimensiones 15x15 ó 20x20 cm., y corte de 45 grados en boquillas horizontales. 
 
19. En obras que lleven estrados, el acabado del piso del mismo se hará igual al piso del aula; así como ceja de 10 cms., armada según 

proyecto y estos se incluirán en el precio del mismo, véase. (fig. no. 7) 
 

20. No se aceptarán fondeos en muros y estructura con preparaciones de cal o blanco de España, deberá utilizarse sellador pigmentado 
adecuado a la pintura utilizada. 

 
a) Se exigirá utilizar únicamente pintura marca Comex calidad Vinimex y en Esmalte Comex 100 (o similar en calidad y 

precio). 
b) Antes de iniciar pintura en estructura, deberá prepararse la superficie y aplicar sellador vinílico 5x1. 

 
21. No se aceptara que en muros de 12 cm., de espesor o menores, se ranuren horizontalmente para hacer instalaciones 

hidráulicas, sanitarias y/o eléctricas, debiendo ser por piso o losa. 
 
22. La impermeabilización esta será aparente con emultext.p. 0.2 lt/m2 y SBS con refuerzo central de fibra de vidrio acabado con 

gravilla color verde con espesor total de 3.5 mm. Y adhesión por medio de soplete de gas incluyendo apariencia en fronteras 
y frente de losas con pintura  prefabricada del mismo tono verde. 

 
23. La pintura esmalte en estructura, la primer mano deberá hacerse en piso antes de montarse, haciéndose la aclaración que no 

deberá pintarse las áreas donde la estructura quede en contacto con concreto estructural. (las columnas y/o trabes). 
 
24. La pintura en mallas y/o cancelería se cuantificará por metro cuadrado que cubra, e incluirá las dos caras. 
 
25. El barnizado de muebles y puertas de madera deberá hacerse resanando, a continuación se sellara, después se lijara con 

grano medio, se aplicara primera mano de barniz, se volverá a lijar con grano fino, se limpiara con estopa y se aplicara segunda 
mano de barniz. El trabajo será terminado, viéndose la superficie pareja y tersa, en caso contrario el contratista deberá retocar 
lo necesario. NOTA: Cuando se indique mancha, se hará antes del sellador.  

 
26. Para puertas de triplay de pino, se considerará marco de madera 1x2.5 mts., de 30 mm., con sus anclas,  y el triplay será 6 

mm., debiendo colocar cerquillo. 
 
27. En los aplanados  pulidos  sobre muros se  incluirá el repellado. 
 
28. El tímpano será a base de metal desplegado y mezcla acabado rústico en ambas caras, el bastidor y montantes a cada metro 

y tensores en perfil tubular #172 incluyendo anclajes y soldadura. 
V. Cancelería, Puertas y Chapas 

 
1. Para la cuantificación debe presentar un desglose de los diferentes tipos de perfiles y laminas utilizadas en la fabricación de 

los elementos. 
 
2. En la colocación de cancelería de aluminio deberán verificarse los claros, de acuerdo a las dimensiones de los elementos, 

para evitar holguras excesivas o demoliciones que podrán debilitar los elementos estructurales. Se deberán dar placas 
ahogadas, para soldar por parte de la escuela las protecciones respectivas. 

 
3. La cancelería deberá colocarse a plomo y alineada a ejes de estructura, o como se indique en planos y sellada con silicón 

transparente en todo su perímetro. 
 
4. En el“Sum., habilitado y armado de perfil tubular…” el precio unitario deberá incluir el porcentaje de soldadura en bisagras, 

herrajes menores que requiera el proyecto. Se cuantificara solo metros de perfiles y/o láminas por peso especificado por la 
literatura del fabricante, no se incluirán desperdicios, solo cantidades instaladas. 

 
5. En el  “Suministro de cerradura…” será el modelo 10-C Phillips para muebles de madera y para el de mamparas en sanitarios 

con puerta será el modelo 36-C Phillips. 
 
6. En el “Suministro de cerradura de sobreponer…” para puertas en ducto de sanitario, caseta guarda herramienta será el modelo 

600 ó 715 de Phillips. 



 

 

 

 

 
 
7. Para la fijación de puerta se utilizaran 7 pijas de 3”, taquetes de plástico, y 4 bisagras con 10 cm., también utilizara alma de 

madera en el marco, las pijas y taquete los suministrará el Contratista. 
 
8. Para la fijación de cancelería se utilizaran 4 pijas de 11/2” y taquetes por modulo de ventana (0.98x1.52mts.)(0.98x0.78mts.) 

suministrados por el Contratista. 
 
9. En las cancelerías en interiores y exteriores, se incluirá cristal flotado de 6 mm., ó Panel Art. y puerta con chapa Phillips modelo 

550AN ó modelo 500MN-AN, topes a piso, donde lo marque el proyecto. 
 
VI. Instalaciones Eléctricas, Hidráulicas, Sanitarias y Gas 

 
1. Las instalaciones en losas, deberán colocarse inmediatamente después del tendido de acero, fijando las cajas a la cimbra y 

rellenando estas con papel para evitar se introduzca el concreto. 
 

a) Deberá utilizarse tubo conduit metálico galvanizado P.D. 
b) No se deberá utilizar tubo y cajas esmaltadas. 
c) Las cajas chalupas o registros 2x2” ó 4x4” serán galvanizados. 
d) En las uniones en cajas se deben utilizar contra y monitor. 
 

2. Las ranuras en muro deberán hacerse antes de aplicar  aplanado para evitar los resanes, excepto en instalaciones aparentes. 
 
3. No se aceptaran empalmes de cable en las tuberías (las conexiones se harán en cajas registros). 
 
4. En todas las salidas eléctricas deberá utilizarse únicamente cable antiflama  marca Condumex, Vinanel 900, Conductores 

Monterrey, Latincasa o similar (no alambre) en los calibres especificados en planos correspondientes. 
 
5. Se exigirá utilizar piezas especiales para conexión de tubería, así como condulet o chalupas especificadas en el plano 

correspondiente. 
 
6. En Tablero de Control, Centros de Carga e Interruptores de Navajas y Termomagnético, se aceptaran únicamente de las 

marcas Square D, Siemmens, CutlerHammer o Federal Pacific con zapatas de cobre paralelas. 
 
7. Para las salidas de apagador y contactos monofásicos polarizados o bifásicos se aceptaran únicamente elementos y tapas 

Quinziño, Arrow-Hart o similar metálicas, salvo donde se indiquen otros tipos. 
 
8. La altura de los tableros de control, apagadores y contactos será de 1.70m., 1.20m., y 0.35m., (0.98m., en talleres) 

respectivamente del N.P.T. al centro de los mismos. 
 
9. En las instalaciones eléctricas tanto en exteriores como en edificio deberá invariablemente colocar Marbet de plástico para 

identificación de circuitos y fases, en cada registro, tablero o caja de contactos. 
 
10. Todas las tuberías Conduit de fierro galvanizado indicados por piso en edificios, se exigirá de pared gruesa ahogadas en 

concreto. 
 
11. Se dejarán preparaciones eléctricas (puntas de tubo), para futuros adosamientos, las cuales deberán incluir el precio de salida, 

así como los cables eléctricos requeridos por el edificio, hasta el último registro. 
 
12. Se indican las modificaciones en números de catálogo de tableros y centros de carga Square D. 
 

ANTERIOR ACTUAL ANTERIOR ACTUAL 

QO-2 QO-2 QO-414 QO-417M 

QO-4 QO612L100 QO-424M QO-427M100 

QO-8 QO816L100 NQO14-4 AB NQOD12-4 AB11 

QO-12 QO-12L125 NQO24-4 AB NQOD24-4 AB11 

QO-412 QO-412L125 NQO42-4 AB NQOD42-4 AB2 

 
13. Las lámparas de 30x30 incluirán el suministro y colocación de 2 focos por lámpara. 
 
14. En el caso de salidas de fuerza se considerarán los contactos, tapas, empaques y condulets y/o torretas de acero inoxidable 

donde el proyecto así lo indique. 
 
15. El suministro de inodoro, será de tipo ecológico (6 lts.) tanque bajo  incluirá accesorios, cadena de bronce y asiento con la 



 

 

 

 

 
base de resina plástica (pasta), marcas Ideal Standard, Dúplex modelo Zafiro ó similar. 

 
16. En el suministro de lavabo (ovalin) Ideal Standard será de mármol sintético con llaves de aleta, con contra – rejilla y cespol 

cromado  
 
17. En suministro de mingitorio, podrá ser marca Ideal Standard Mod. Niagara, Vitromex o Lamosa, con cespol integrado y llave 

de resorte cromada. 
 
18. En la conexión de mesa de lavado, deberá de incluirse la contra canasta con doble rejilla y de latón cromado. 
 
19. En el caso de instalación de contactos en mesa de laboratorio, deberá considerarse condulet FS, cable uso rudo x 14, 

conectores, clavija, contacto, empaque y tapa según proyecto. 
 
20. En caso de suministro de tanques de gas estacionarios y portátiles, deberá considerarse su llenado de gas L.P. 
 
21. Para el pago de estimación que ampare salidas y redes de gas, se exigirá prueba y carta de un perito acreditado por SECOFI, 

así como pintura en tuberías aparentes color amarillo Caterpillar. 
 
22. En instalaciones hidráulicas, sanitarias y gas, se deberá realizar las pruebas respectivas. 
 

a) Hidráulica: con agua a una presión equivalente a 50 m., columna de agua (5 kg/cm2) medida sobre el punto más alto 
del tramo que se prueba y sostenida cuando menos dos horas. 

b) Sanitaria: con agua a una presión equivalente a 3 m. columna de agua (0.3 kg/cm2) medida sobre el punto más alto 
del tramo que se prueba sostenida cuando menos 2 horas. 

c) De gas: con aire a una presión equivalente a 50 m. columna de agua (5 kg/cm2.) medida sobre el punto más alto del 
tramo que se prueba y sostenida cuando menos 2 horas. 

 
23. No cubrir las tuberías, hasta que el supervisor del IMIFE revise y acepte las juntas, alineamiento y prueba de la misma. 

24. En tubería aparente, sujetar ésta, a los muros, o elementos estructurales con abrazaderas metálicas apropiadas a cada 1.5 m. 
o colocadas en soportes de ángulo cuando así se indique. 

 
25. Las válvulas de control general en obra exterior, se alojarán en registro de 40x40 cm., con fondo de grava con tapa metálica, 

colocando su tuerca unión de la válvula. 
 
26. Se indican las alturas que deberán quedar colocados los muebles sanitarios (fig. no. 9) 
 
27. Los codos de extensión para W.C. deberán ser de fierro galvanizado C-40 y no de P.V.C. y las coladeras invariablemente 

serán de fierro fundido de la marca helvex, modelo indicado en cada caso 
 
28. El concepto de interconexión y descarga de tinacos, incluye la tubería de alimentación y descarga con tubo de cobre tipo “M”, 

hasta el nivel de piso terminado de edificio en planta baja, jarro de aire, válvula de compuerta y tapón de registro, como tuerca 
unión. 

 
29. La tubería para ventilación en su sección transversal y hasta el techo o donde indique el proyecto se hará con tubo galvanizado 

C-40 de 2” y rematada con dos codos, niple y tapón con capa perforado. 
 
30. En la clave, salida de agua en laboratorio, la mesa central se cuantificará como una salida, para que tenga en cuenta en su 

análisis el precio unitario, incluye también válvula de globo para agua y Husky para gas. Además incluirá en el prorrateo de 
salidas, válvula de esfera en la mesa de demostración, independientemente de la válvula de control general en la red exterior 
(por local). 

 
31. Los tinacos de asbesto – cemento se suplirán por tinacos de plástico de polietileno color negro exterior y con espumada color 

blanca por el interior, clave K014 de 1100 litros de capacidad. 
 
32. En el armado y colocación de lámparas fluorescentes, deberá incluir la conexión a tierra de los reactores por más de un cable 

calibre 14 a la caja registro. 
 
33. En la conexión hidráulica de W.C. y lavabos se deberá colocar llave de paso cromada angular o codo y tubo alimentador a 

base de manguera de neopreno forrada con malla (coflex). 
 
34. Para el pago de salidas hidráulicas y sanitarias que no están terminadas al 100%, se autorizará un 70%, toda vez que se haya 

realizado la prueba hidrostática en presencia del supervisor, y las tuberías estén debidamente encofradas en concreto. 
 
35. Para el pago de salidas eléctricas se utilizará el mismo criterio del anterior mencionado. 
 



 

 

 

 

 
VII. MONTAJE 

 
1. En el montaje de mesas centrales de laboratorio, de lavabo, demostración, muebles de guardado, registrado y mesas de trabajo 

en talleres, deberán fijarse a piso con taquete expansor metálico y tornillo de cabeza hexagonal 
 
VIII. OBRAS EXTERIORES 

 
1. En todos los registros eléctricos, hidráulicos y sanitarios deberán colocarse una cadena perimetral de concreto de 14x14 cm., 

armadas con 4 varillas del #3 y estribos del #2 a cada 25 cm. (no incluye cadena), para ahogar el contramarco de la tapa (fig. 
no. 10). 

 
a) En los registros eléctricos, se deberán dejar los tubos al paño interior del muro, formando boquilla en el aplanado para 

evitar dañar los cables. No olvidar cama de grava en el fondo (10 cm) y ángulo para soporte de cables de 1”x1”x1/8” 
y porta candados. La tapa se hará a base de lámina calibre #14 diamantada, incluye primer anticorrosivo, pintura 
esmalte ambas caras. 

 
b) En registros sanitarios se deberá forjar la media caña a los tubos. En el interior deberá llevar aplanado pulido 

redondeando las aristas. (fig. no. 10). 
 
c) En registros hidráulicos se construirán de 60x40x80 cms., interiores, incluye fondo de grava, aplanado, tapa metálica 

en calibre #14 diamantada, porta candado, pintura esmalte en ambas caras primmer  anticorrosivo.  (fig. no. 10). 
 
2. En los tendidos eléctricos, no se aceptarán empates o empalmes, dentro de los ductos debiendo de realizar todas las 

conexiones en registros. 
 

a) En todos los empalmes necesarios, se deberá seguir las siguientes indicaciones: 
 

 Conductores menores # 6 amarres manuales. 
 
 Conductores # 6 o mayores con conectores apropiados tipo “grapa perro” o perno partido de cobre. En ambos 

casos con tres capas de cinta de hule, más dos capas de cinta scoten #33 y una capa de barniz rojo. 
 

b) Deberán identificarse con cinta los circuitos fases y neutros. 
 

3. En el tendido de cables de red eléctrica se pagará midiendo a centros de registros sin considerar vueltas dentro de los mismos, 
las cuales deberán considerarse en el análisis de precios unitarios. 

 
4. En los tendidos de tubo conduit, P.V.C., pesado rígido, deberá cumplir con las siguientes indicaciones: 
 

a) La profundidad 0.50 m., bajo nivel de terreno natural. 
 
b) Que no tenga más de dos curvas de 90° entre registro o que no estén aplastados. 
 
c) Que tenga pendiente hacia los registros. 
 
d) Que se prevean las tuberías futuras donde se construyan banquetas. 
 
e) Se deberán utilizar los conectores apropiados para las uniones de tubería, no aceptándose uniones de calentamiento 

en dichas tuberías. 
 

f) Encofrar con concreto pobre en toda su longitud. 
 
5. La profundidad mínima para el tendido de tubería hidráulica Fo. Go. Diámetro 25 mm., de cobre tipo “M” y de gas diámetro 19 

mm en cobre tipo “L” será de 0.30 cm., bajo el N.P.T., cubriéndolas con concreto hidráulico y el material de relleno no deberá 
estar contaminado de yeso. 

 
a) Se deberán dejar las preparaciones necesarias para continuidad de los ramales a edificios futuros. 
 
b) La altura en llaves para manguera en jardín, deberá ser de 20 cm., mínimo sobre el N.P.T. colocando muertos de 

concreto de sección 30x30x30 cm. 
 
6. No cubrir las tuberías eléctricas, hidráulicas, sanitarias y de gas, hasta que el Supervisor del IMIFE revise y acepte las juntas, 

alineamiento y prueba de la misma. 
 
7. En tuberías sanitarias de concreto diámetro 4”, diámetro 8” y fierro fundido,  el tendido de tubería siempre se colocará la 



 

 

 

 

 
campana aguas arriba. 

 
8. En cisterna se deberán colocar escalera marina a base Fierro Redondo de 5/8” o tubo de Fo. Galv. 11/4” incluye pintura 

anticorrosiva y esmalte comex 100 o similar. 
 

a) Se deverá aplicar pintura epóxicacolmasol o epoxine 501 unicamente. No aceptándose pinturas ahuladas. El acabado 
será uniforme a tres manos o lo que necesite para quedar pareja. 

 
b) El tubo ventila será a base de Fo. Galv. C-40 de 2” de diámetro en “T” rematados con codos y tapones con perforado. 

Se anexa croquis de instalación de bomba de tapas (figura no. 12) 
 
c) Se anexa croquis de instalación de bomba de tapas (figura no. 12). 
 
d) Se incluye croquis de Instalación hidráulica de 2 tinacos de plástico 1,100 lts. (Figura No. 13). 
 
e) Cubo de tinacos con paso de gato, según (Figura no. 14) 

 
N-001 – Cadena o castillo tipo K – 2 
N-002 – Cadena de remate 10x10 F’c=150 kg/cm2 
N-003 – Cadena de concreto tipo ahogada 
N-004 – Muro de Tabique Aparente 2 caras 

 
9. En plazas cívicas y andadores donde exista cambio de nivel, se deberá forjar canalón de concreto pobre para paso de agua 

entre guarniciones. 
 

a) Los cambios de nivel en plazas y circulaciones, será únicamente de 15 cm. (Figura No. 15) 
 

10. La clave losa de concreto para obras especiales se utilizará para asiento sobre arriate de piedra de jardinerías con sección de 
45 cm. De ancho y 10 cm. de peralte, acabado rayado fino con brocha de pelo (P-011 nariz de concreto). 

 
11. Se deberá encofrar con concreto f´c=50 Kg/cm2. Las tuberías de P.V.C. hidráulico y sanitario. 
 
12. Se debe considerar en la tubería de alimentación una válvula de retención para hacer un By Pass, y alimentar los tinacos 

directamente. Esto es cuando la presión de la red Municipal sea buena. 
 
IX. GENERADORES 

 
1. El contratista deberá presentar exclusivamente en obra sus números generadores totalmente terminados a tinta con 

operaciones realizadas, referenciados en croquis anexos y con fechas de ejecución, para la revisión o aprobación en su caso, 
por períodos mensuales. Las diferencias técnicas o numéricas pendientes de pago se resolverán y en su caso, incorporarán 
en la siguiente estimación. 

 
a) Se deberán presentarlos generadores de elementos terminados al 100% al momento de su revisión, por edificio y por 

partida en obra exterior. 
 
b) La cuantificación de acero, cimentación, estructura, etc., deberá realizarse en la forma tipo para acero, y se hará el 

concentrado por diámetro en la hoja de números generadores  
 
IX. GENERALES 

 
1. En cada visita del supervisor, el contratista o residente de este, deberá de estar presente para las indicaciones pertinentes, 

así como deberá firmar de enterado las notas de bitácora. 
 
2. Los conceptos que en el transcurso de la obra aparezcan y no estén en el presupuesto, el contratista previa autorización por 

escrito, presentará su análisis de acuerdo con la norma que fije la Dirección de Construcción de Obras. 
 

3. En caso de Existir Volúmenes Adicionales se requerirá para su tramité y pago la autorización por escrito del área 
correspondiente de acuerdo a las normas que fije la Dirección de Construcción de Obras. 

 

4. Las empresas cuentan con un plazo de 30 a 45 días a partir del inicio de los trabajos para revisar y determinar las diferencias 
que existan en el catalogo conjuntamente con la supervisión. Tomando en cuenta la cimentación autorizada, su nivel de 
desplante y nivel de piso terminado, revisando el proyecto; se confirmará la obra exterior siendo prioritarias las redes Con lo 

anterior se determinarán conceptos adicionales, extraordinarios, así como costo real de la obra para en su caso, iniciar el 
trámite de los recursos adicionales o de reducción, al mismo tiempo que inicia la revisión y validación de los conceptos fuera 
de catalogo, de conformidad con los procedimientos establecidos. 



 

 

 

 

 
 

A) El plazo aplica de la siguientes manera, cundo el costo de obra sea hasta 2MDO el plazo será de 30 
días; cuando el costo de obra sea mayor de 2 MDP el plazo será de 45 días. 

 
Esta normatividad aplicara invariablemente de manera obligatoria a las obras que sean contratadas a partir 
del 1ro de Diciembre de 2004, y el plazo se calculará a partir del inicio real de cada obra. 

 
 

1. Por cada espacio aulas se deberá realizar al menos 3 exploraciones de 20.0x 20.00 cms. 
Del espesor del firme y/o piso al día siguiente de haberlo aplicado en presencia  y donde 
indique el supervisor e incluyendo las pruebas respectivas de laboratorio para efectos de 
comprobar el espesor y resistencia solicitada en el catálogo de conceptos, haciendo la 
observación que las resistencias y los espesores verificados en obra serán responsabilidad  
directamente del supervisor y del contratista. 

 
2. En andadores y plazas cívicas, se deberán de tomar por cada 48 m2, 3 
muestras de exploración de 20.00 x 20.00 cms., al día siguiente de haberlo 
aplicado; del espesor del piso o firme de concreto en presencia de y donde 
indique el supervisor de obra, considerando así también pruebas 
correspondientes de laboratorio con la finalidad comprobar el espesor solicitado 
en el catálogo de conceptos, haciendo la observación que las resistencias y los 
espesores verificados en obra serán responsabilidad del supervisor y del 
contratista. 
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DLA-14 

 

PROCEDIMIENTOS CONSTRUCTIVOS 
  



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

 

 

PROCEDIMIENTOS CONSTRUCTIVOS 

 

 

El Licitante presentará un escrito en el que 

deberá manifestar la descripción de la 

planeación de los trabajos, especialmente del 

proceso constructivo en que ejecutará la obra.  

 

La convocante señalara las condicionantes 

técnicas que procedan conforme a los 

proyectos. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DLA-15 

 

ACTA CIRCUNSTANCIADA 

 DE LA VISITA AL SITIO DE LOS 

TRABAJOS 

  



 

 

 

 

 

  

 

VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS. 

 

 

 

DLA-15 .1).- El Concursante deberá incluir el acta circunstanciada en la que se asiente 

que el licitante o invitado ha visitado el sitio donde se llevaran a cabo los trabajos motivo 

de esta licitación y la constancia de visita expedida por el supervisor. 

 

DLA-15.2).- Manifestación escrita de conocer las condiciones ambientales del lugar de 

los trabajos. 

 

LA VISITA AL LUGAR DE LOS TRABAJOS ES OBLIGATORIA Y SE LLEVARA A 

CABO EL DÍA HÁBIL SIGUIENTE DE LA FECHA LÍMITE DE INSCRIPCIÓN. 

 

En dicha visita los licitantes o invitados conocerán en general los aspectos relevantes 

para la formulación de la las propuesta. 

 

En caso de que el  no apareciera en el acta circunstanciada  de 

la Visita a la Obra quedará descalificado.
 



 

 

 

 

 
 

SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

 

Manifestación escrita de conocer las 

Condiciones ambientales del lugar de los trabajos. 
  
 
 

LUGAR Y FECHA 

MAESTRO RAFAEL MANUEL NAVAS CAMACHO. 
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MEXIQUENSE  
DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 

P R E S E N T E. 
 
Por medio de la presente, manifiesto: si haber asistido a la visita obra, que conocemos las 
condiciones en que se encuentra; el acceso; los servicios de que dispone; las características físicas 
y ambientales; y en general, los aspectos relevantes para la formulación de su propuesta  así mismo 
manifiesto estar de acuerdo con todas las particularidades y acuerdos que se tomaron, de manera 
que los he considerado en la elaboración de mi propuesta, correspondiente a: 
 
 
Concurso por Invitación Restringida No. ________________________ 
 
 

OBRA (S) LOCALIDAD MUNICIPIO 

 

   

   

 
Sin más por el momento quedo de Ustedes a su apreciable consideración. 
 
 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 
 
 

___________________________________________ 
Nombre, Cargo y Firma del Representante Legal 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DLA-16 

 

MANIFESTACIÓN ESCRITA DE 

ASISTENCIA O NO A LA JUNTA DE 

ACLARACIONES Y ACTA, MINUTA DE 

JUNTA DE ACLARACIONES Y 

CIRCULARES ACLARATORIAS 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

MANIFESTACIÓN DE HABER ASISTIDO O NO 
A LA JUNTA DE ACLARACIONES 

 

  
 
 
 

LUGAR Y FECHA 
 
 

MAESTRO RAFAEL MANUEL NAVAS CAMACHO. 
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MEXIQUENSE  
DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 

P R E S E N T E. 
 
 

Por medio de la presente, manifiesto si (o no) haber asistido a la junta de aclaraciones 
y manifiesto estar de acuerdo con todas las particularidades y acuerdos que se 
tomaron, de manera que los he considerado en la elaboración de mi propuesta, 
correspondiente a: 
 
 

Concurso por Invitación Restringida No. ________________________ 
 
 

OBRA (S) LOCALIDAD MUNICIPIO 

 

   

   

 

 

Sin más por el momento quedo de Ustedes a su apreciable consideración. 
 
 
 
 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 
 
 

___________________________________________ 
Nombre, Cargo y Firma del Representante Legal 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

ACTA, MINUTA DE JUNTA DE ACLARACIONES Y CIRCULARES ACLARATORIAS 

 
El Participante deberá anexar lo siguiente: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Copia de: 
 

 Acta Sobre Acuerdos de 
la Junta de Aclaraciones a 
Participantes 

 

 Minuta de Junta de 
Aclaraciones del 
Concurso por Invitación 
Restringida 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

DLA-17 

 

MANIFESTACIÓN DE LAS PARTES 

DE LA OBRA QUE REQUIEREN 

AUTORIZACIÓN DEL INSTITUTO 

MEXIQUENSE DE LA 

INFRAESTRUCTURA FÍSICA 

EDUCATIVA PARA SUBCONTRATAR 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

MANIFESTACIÓN DE LAS PARTES DE LA OBRA EL 
INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 

AUTORIZA SUBCONTRATAR 
 

(POR OBRA) 
 LUGAR Y FECHA 
 
 

MAESTRO RAFAEL MANUEL NAVAS CAMACHO. 
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MEXIQUENSE  
DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 
P R E S E N T E 
 
Por medio de la presente manifiesto a Usted que ninguna de las partes de la obra se Subcontratara.  
 
Concurso por Invitación Restringida No. ________________________ 
 

OBRA (S) LOCALIDAD MUNICIPIO 

 

   

   

 
(En caso de encontrarse en el supuesto del artículo 45 Inciso VI. del Reglamento del Libro Décimo Segundo de la 

Obra Pública contenido en el Código Administrativo del Estado de México, indicar las partes de la Obra que cada 
empresa realizará y la manera en que cada una cumplirá sus obligaciones ante el Instituto Mexiquense de la 

Infraestructura Física Educativa) 
 
Deberá presentar el desglose de los materiales a utilizar de cada uno de los subcontratos y 
la documentación que acredite la experiencia, capacidad técnica y Económica del o los 
Subcontratistas. 
 
Sin más por el momento quedo de Ustedes a su apreciable consideración. 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 

___________________________________________ 
Nombre, Cargo y Firma del Representante Legal 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

DLA-18 

 

 

MANIFESTACIÓN DE HABER RECIBIDO 
LOS PLANOS MEDIO MAGNETICO Y 
CONSIDERAR LAS ESPECIFICACIONES 
QUE EN ELLOS SE INDICAN. 
 

DEBERÁ PRESENTAR LOS PLANOS 
IMPRESOS COMO MÍNIMO EN TAMAÑO 

CARTA 
(OBLIGATORIO) 

 

 

 

  



 

 

 

 

 
 

SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

 

  
LUGAR Y FECHA 

 
 
 
MAESTRO RAFAEL MANUEL NAVAS CAMACHO. 
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MEXIQUENSE  
DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 
P R E S E N T E 
 
 
Sirva la presente como constancia de que obran en mi poder los planos que integran 
la totalidad del proyecto ejecutivo y declaro que conozco, he leído y considerado las 
especificaciones que en ellos se encuentran, al elaborar mi propuesta, 
correspondientes a la obra: 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
_______________________________. 
 
 
Concurso por invitación restringida No. ______________________________ 
 
 
 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 
 

______________________________ 
Nombre, Cargoy Firma  

del Representante Legal 

 
 
 
 

DEBERÁ PRESENTAR LOS PLANOS IMPRESOS COMO MÍNIMO EN TAMAÑO CARTA 

(OBLIGATORIO) 
 
 
 
 



 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

DLA-19 

 

RELACIÓN DE MAQUINARIA Y 

EQUIPOQUE INTERVENDRÁ EN LA 

OBRA 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

 RELACIÓN DE MAQUINARIA Y EQUIPO  
 QUE INTERVENDRÁ EN LA OBRA 
 

 
( POR OBRA ) 

 
 LUGAR Y FECHA 
 

MAESTRO RAFAEL MANUEL NAVAS CAMACHO. 
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MEXIQUENSE  
DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 

P R E S E N T E. 
 
 
Por medio del presente doy a conocer la relación de toda la maquinaria y el equipo que se utilizará durante la ejecución de la obra   que 
a continuación se describe.  
 
 
 
 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD VIDA ÚTIL DISPONIBILIDAD 
UBICACIÓN 

EXACTA 
(DIRECCIÓN) 

FECHA EN QUE 
SE DISPONDRÁ 
DE ELLOS EN EL 

SITIO DE LA OBRA 

 

 
COMPACTADOR 

NEUMÁTICO 
 

 AÑOS PROPIA RENTADA   

 
REVOLVEDORA 

HOOPER 
 

 AÑOS PROPIA RENTADA   

 
VIBRADOR 
HOOPER 

 

 AÑOS PROPIA RENTADA   

 
 
 
 
Sin más por el momento quedo de Ustedes a su apreciable consideración. 
 
NOTA: En caso de que la Maquinaria y/o equipo de construcción sea rentada deberá presentar la carta compromiso de arrendamiento y 
la disponibilidad de la misma, en el caso que resulte ganadora.  
 
 
 

 
A T E N T A M E N T E 

 
 
 
 

NOMBRE Y FIRMA DEL 
REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA 

 
 
 

E J E M P L O  



 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 

P R O P U E S T A  Y  E C O N Ó M I C A  

PE-1 CARTA COMPROMISO. 
 
PE-2 CATALOGO DE CONCEPTOS, UNIDADES DE MEDICIÓN CANTIDADES DE TRABAJO, PRECIOS UNITARIOS 

PROPUESTOS E IMPORTES PARCIALES Y EL TOTAL DE LA PROPUESTA 
 
PE-3 ANÁLISIS DE LOS PRECIOS UNITARIOS DE LOS CONCEPTOS SOLICITADOS, ESTRUCTURADOS POR COSTOS 

DIRECTOS, COSTOS INDIRECTOS, COSTOS DE FINANCIAMIENTO, CARGOS POR  UTILIDAD Y CARGOS 
ADICIONALES. 

 
PE-4 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA. 
 
PE-5 LISTA DE MATERIALES, ANALISIS DE COSTOS  BÁSICOS Y  EXPLOSION DE INSUMOS. 

 
PE-6 DATOS BÁSICOS DEL COSTO DE LA MAQUINARIA DE CONSTRUCCIÓN. 
 
PE-7 DATOS BÁSICOS DE LA MANO DE OBRA. 

 
 
PE-8 ANÁLISIS DEL  COSTO DE MANO DE OBRA. 

 
PE-9 FACTORES DE LOS ANÁLISIS DE COSTOS INDIRECTOS, COSTOS POR FINANCIAMIENTO, CARGO POR UTILIDAD Y 

CARGOS ADICIONALES. 
 
PE-10 ANALISIS, CALCULO E INTEGRACIÓN DE LOS COSTOS INDIRECTOS. 

 
PE-11 ANALISIS, CALCULO E INTEGRACIÓN DEL FINANCIAMIENTO. 
 
PE-12 DETERMINACIÓN DEL CARGO POR UTILIDAD. 

 
PE-13 DETERMINACIÓN DE CARGOS ADICIONALES 

 
PE-14 ANALISIS, CALCULO E INTEGRACIÓN DE LOS COSTOS HORARIOS DE MAQUINARIA Y EQUIPO. 

 
PE-15 PROGRAMA CALENDARIZADO Y DE MONTOS MENSUALES DE EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS. 

 
PE-16 PROGRAMA CALENDARIZADO Y DE MONTOS MENSUALES DE LA UTILIZACIÓN DELA MAQUINARIA Y EQUIPO DE 

CONSTRUCCIÓN. 
 
PE-17 PROGRAMA CALENDARIZADO Y DE MONTOS MENSUALES DE ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y EQUIPOS DE 

INSTALACIÓN PERMANENTE. 
 
PE-18 PROGRAMA DE MONTOS MENSUALES DE UTILIZACIÓN DEL PERSONAL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO Y OBRERO 

ENCARGADO DIRECTAMENTE DE LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS. 
 
PE-19 PROGRAMA DE MONTOS MENSUALES DE UTILIZACIÓN DEL PERSONAL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO Y DE 

SERVICIOS ENCARGADO DE LA DIRECCIÓN, SUPERVISIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE LOS TRABAJOS. 
 
PE-20 RESUMEN DEL IMPORTE POR CAPITULO Y TOTAL DE LA PROPUESTA. 

  

DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LAS BASES DEL CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA  

QUE DEBERÁN ESTAR DENTRO DEL SOBRE DE LA PRESENTACIÓN Y APERTURA DE LAS PROPUESTA 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

PE-1 

 

CARTA COMPROMISO 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

 
MODELO DE CARTA COMPROMISO Y DECLARACIONES 

  
LUGAR Y FECHA 

MAESTRO RAFAEL MANUEL NAVAS CAMACHO. 
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MEXIQUENSE  
DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 
P R E S E N T E 
 
Hago referencia a la Convocatoria de fecha ______________________________________  del 2020, emitida por el Instituto Mexiquense de la 
Infraestructura Física Educativa, relativo al Concurso por Invitación Restringida no. ________________, referente a las construcciones escolares ahí 
especificadas sobre el particular el suscrito ________________________________________________________ ________________________ en mi 
calidad de __________________________________________________________, manifiesto a Usted lo siguiente: 
 
1.- Declaro bajo protesta de decir verdad que nuestra empresa no se encuentra dentro de ninguno de los supuestos comprendidos en el Artículo 

12.48 del Libro Décimo Segundo De la  obra pública contenido en el Código Administrativo del Estado de México. 
 
2.- La empresa que represento, propone realizar los trabajos a los que se refiere esta Licitación, de acuerdo con el proyecto y especificaciones que 

me fueron proporcionados, y con los precios unitarios cuyos montos aparecen en la relación que forma parte de los anexos de esta propuesta. 
 
3.- Declaro que hemos leído, analizado y considerado al detalle las Bases del Concurso por Invitación Restringida, las normas y especificaciones 

de construcción generales o particulares correspondientes, el juego de planos que nos fue proporcionado por el Instituto Mexiquense de la 
Infraestructura Física Educativa, así como las especificaciones complementarias. 

 
4.- Que hemos visitado y examinado con detenimiento el sitio de las obras para observar las peculiaridades del terreno, y prever las posibles 

contingencias que llegaren a presentarse en el desarrollo de la obra. 
 
5.- Que también hemos leído detalladamente el modelo del contrato de obra que nos fue proporcionado, del que manifestamos estar de acuerdo 

con su contenido y que se ha tomado en consideración al formular el programa de ejecución y los precios unitarios que proponemos. 
 
6.- Que hemos formulado cuidadosamente todos y cada uno de los precios unitarios que nos solicitaron, tomando en consideración 

circunstancias tales como tipo de terreno, lluvias, accesibilidad de la obra y otros factores que pudieran influir sobre ellos. Dichos 
precios se expresan en moneda nacional e incluyen todos los cargos directos, indirectos, financieros y utilidad. 

 
7.- Que si en el Concurso por Invitación Restringida resultamos favorecidos con el fallo nos comprometemos a formalizar y firmar el contrato 

respectivo en la fecha fijada en las Bases DEL CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA ó dentro de los 5 días hábiles siguientes  a la 
notificación del fallo. 

 
8.- Que nuestro representante técnico, será el Señor ________________________________________________ con cédula profesional No. 

____________________________________, expedida por la Dirección General de Profesionales de la SEP. 
 
9.- Con base en lo anterior, se integra esta propuesta con los documentos descritos en las Bases DEL CONCURSO POR INVITACIÓN 

RESTRINGIDA, que se encuentran dentro de un solo sobre cerrado de manera inviolable, que se entregan al Instituto Mexiquense de la 
Infraestructura Física Educativa. 

 
10.- Que se conoce el Libro Décimo Segundo De la  obra pública contenido en el Código Administrativo del Estado de México y su Reglamento, 

así como las disposiciones administrativas expedidas en la materia, en todo lo que no se oponga al Libro, aceptándose en lo conducente a la 
Licitación correspondiente y demás actos que de ella se deriven. 

 
11.- Nuestra propuesta se presenta con un importe total con I.V.A. de $_________________ (con letra) cuyo desglose y resumen aparecen en el 

"Catálogo de Conceptos" del anexo PE-2, siendo el plazo de ejecución de ____________________ días naturales contados a partir del aviso 
de iniciación de los trabajos que el Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa, dé por escrito al Contratista. Asimismo, 
tomamos conocimiento de que las cantidades de obra son aproximadas, por lo que cualquier aumento o disminución de las mismas, no obliga 
al Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa a pagar diferentes precios unitarios o compensación adicional alguna. 

 
12.- Quedamos entendidos de que la entidad verificará que la propuesta recibidas en el acto de presentación y apertura, incluyan la información, 

documentos y requisitos solicitados en las bases DEL CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA, procediendo a desechar la propuesta 
cuando se advierte la falta de alguno de ellos o que algún rubro en lo individual este incompleto. 

 
13.- Así mismo, comunico a usted que en caso de otorgarse el Contrato a mí representada, el que suscribe está facultado para signarlo como lo 

consta el instrumento notarial No. ____________ de fecha ______________________________________, otorgado ante Notário Público No. 
_________ de __________________________ Lic. ___________________________________________. 

 
A T E N T A M E N T E 

 
NOMBRE DE LA EMPRESA 

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
 
 
 
 



 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

PE-2 

 

CATALOGO DE CONCEPTOS, 

UNIDADES DE MEDICIÓN, 

CANTIDADES DE TRABAJO, PRECIOS 

UNITARIOS PROPUESTOS E 

IMPORTES PARCIALES Y EL TOTAL 

DE LA PROPUESTA 

  



 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

CATALOGO DE CONCEPTOS 

(PRESUPUESTO). 

Los licitantes o invitados deberán presentar el 

presupuesto respetando la estructura del 

formato entregado por este Instituto 

Mexiquense de la Infraestructura Física 

Educativa (tamaño carta y en forma vertical) 

 

Este deberá entregarse en medio impreso y 

magnético (obligatorio) CD. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

PE-3 

 

ANÁLISIS DE LOS PRECIOS 

UNITARIOS DE LOS CONCEPTOS 

SOLICITADOS, ESTRUCTURADOS 

POR COSTOS DIRECTOS, COSTOS 

INDIRECTOS, COSTOS DE 

FINANCIAMIENTO, CARGOS POR 

 UTILIDAD Y CARGOS ADICIONALES. 
  



 

 

 

 

 

 
ANALISIS, CALCULO E INTEGRACION DE LOS PRECIOS UNITARIOS. 
 
El licitante o invitado deberá presentar su propuesta económica en forma impresa y magnética 
(CD), la información contenida deberá provenir preferentemente de un software compatible con los 
empleados por la dependencia (opus, ole o Microsoft Excel XP). 
 
Para la presentación de este documento, el licitante o invitado deberá tomar en cuenta lo siguiente: 
 
a).- El análisis debe de ser congruente con los procedimientos constructivos, con los programas 
de trabajo, de suministro de materiales, de personal y utilización de maquinaria y equipo de 
construcción, atendiendo las especificaciones generales y particulares de construcción y normas 
de calidad que determine el licitante o invitado; y considerando los costos de los materiales, 
recursos humanos y demás insumos necesarios en el momento y en el lugar donde se llevaran a 
cabo los trabajos, sin considerar el impuesto al Valor Agregado. 
 
b).- Se debe desglosar a detalle todos y cada uno de los conceptos de trabajo que se indican en 
el catálogo de concurso, debiendo incluir la descripción del concepto, unidad de medida y cantidad. 
Integración del costo directo de materiales, mano de obra, herramienta y equipo, axial como el 
porcentaje de indirectos, el financiamiento, la utilidad, los cargos adicionales y el cargo que 
representa cada uno de ellos 
 
c).- El personal profesional, técnico y de la obra, sea adecuado y suficiente para ejecutar los 
trabajos y la especialidad de los trabajadores sea la requerida para la ejecución del concepto. 
 
d).- los rendimientos sean razonables de acuerdo con el procedimiento constructivo propuesto, 
considerando los rendimientos de experiencias anteriores, axial como las condiciones ambientales 
de la zona y las características particulares bajo las cuales se deben realizar los trabajos. 
 
Se deberá considerar el modelo que para tal efecto ha elaborado IMIFE.  
 
. 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS 
 
 

LUGAR Y FECHA 
CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA NO. ________________________   
 

OBRA  

UBICACIÓN  

CLAVE DEL CONCEPTO  UNIDAD  

CONCEPTO  

 
MATERIALES 

No. MATERIALES UNIDAD CANTIDAD COSTO $ IMPORTE $ 

      

      

      

SUMA DE MATERIALES     

 
MANO DE OBRA 

No. CATEGORÍA O 
CUADRILLA 

SALARIO REND. UNID. CANTIDAD COSTO $ IMPORTE $ 

        

        

SUMA DE MANO DE OBRA      

 
HERRAMIENTA, MAQUINARIA Y EQUIPO 

No. DESCRIPCIÓN REND. UNIDAD CANTIDAD COSTO $ IMPORTE $ 

       

       

       

SUMA DE HERR., MAQ. Y EQUIPO     

 
AUXILIARES O BASICOS 

No. DESCRIPCIÓN REND. UNIDAD CANTIDAD COSTO $ IMPORTE $ 

       

       

       

SUMA DE AUXILIARES O BASICOS     

 

C O S T O  D I R E C T O  
 
SUMA TOTAL 

 

 

 

FACTORES DE INDIRECTOS, FINANCIAMIENTO,  UTILIDAD Y CARGOS 
ADICIONALES 

PORCENTAJE IMPORTE 

COSTO INDIRECTO % IND. x (C.D.)   

COSTO POR FINANCIAMIENTO % F x (C.D. + C.I.)   

CARGO POR UTILIDAD % U x (C.D. + C.I. + F.)   

CARGO ADICIONALES % C.A.  x (C.D)    

PRECIO UNITARIO (C.D. + C.I. + C.F. + U.+ C.A.)    
  



 

 

 

 

 

MATERIALES: 
Nombre de los materiales que intervienen en el análisis, indicando sus características 
generales 

  

UNIDAD La unidad de medida del material 
  

CANTIDAD La cuantía del material considerado para ejecutar el concepto de trabajo 
  

COSTO UNITARIO El costo unitario del material sin I.V.A. 
  

IMPORTE Se anotará el resultado de multiplicar la cantidad por el costo unitario correspondiente 
  
MANO DE OBRA Se anotará la categoría o la cuadrilla del personal por emplearse en el concepto de trabajo 
  

UNIDAD Se anotará la unidad de medida (tiempo) en la que se ejecutará el concepto de trabajo solicitado 
  

CANTIDAD Se anotará la cantidad de personal o cuadrillas que se emplearán en el concepto de trabajo 
  

SALARIO Se anotará el salario del personal o cuadrillas por unidad de tiempo 
  

COSTO UNITARIO Será el resultado de multiplicar la cantidad de personal o de cuadrillas por su salario correspondiente 
  

RENDIMIENTO 
Se anotará el rendimiento, es decir el trabajo que desarrolla el personal o la cuadrilla por unidad de 
tiempo, medido en la misma unidad utilizada al evaluar el salario 

  

IMPORTE Será el resultado de dividir el costo unitario entre el rendimiento 
  

MAQUINARIA, EQUIPO 
Y HERRAMIENTA 

Se anotará el nombre de la (s) máquina (s) que se utilizarán en el concepto de trabajo. 

  

COSTO UNITARIO Se anotará el costo horario de la maquinaria o equipo 
  

RENDIMIENTO 
Se anotará el rendimiento horario de la máquina nueva en las condiciones específicas del trabajo a 
ejecutar en las correspondientes unidades de medida. 

  

UNIDAD Se anotará la unidad de medida (tiempo) en la que se ejecutará el concepto de trabajo solicitado 
  

CANTIDAD 
Se anotará la cantidad de maquinaria o equipo que se empleará en la ejecución del concepto de trabajo 
solicitado 

  

IMPORTE Será el resultado de dividir el costo unitario de cada máquina entre su correspondiente rendimiento. 
  

HERRAMIENTA 

En el caso que se utilice herramienta menor en el concepto, se anotará la leyenda herramienta menor; 
en el espacio de cantidad, el por ciento que se empleará con respecto a la mano de obra; en el espacio 
de costo unitario, el importe de la mano de obra; en el espacio de importe se anotará el resultado de 
multiplicar el por ciento por el importe de la mano de obra. 

  

COSTO DIRECTO 
El resultado de sumar los importes totales de materiales, mano de obra, herramienta, 
maquinaria y equipo 

  

IMPORTE POR 
CONCEPTO DE COSTO 
INDIRECTO 

Será el resultado de multiplicar el costo directo por el porcentaje de indirecto. 

  

IMPORTE POR 
CONCEPTO DE 
FINANCIAMIENTO 

Será el resultado de la suma del costo directo más el costo indirecto, multiplicados por el porcentaje 
de financiamiento 

  

IMPORTE POR 
CONCEPTO DE UTILIDAD 

Será el resultado de la suma del costo directo, indirecto y financiamiento multiplicados por el porcentaje 
de utilidad 

  

IMPORTE POR 
CONCEPTO DE CARGOS 
ADICIONALES 

Será el resultado de la suma del costo directo multiplicado por el porcentaje de cargos adicionales. 

PRECIO UNITARIO 
El resultado de sumar los importes de costo directo, costo indirecto, costo de financiamiento, cargo por 
utilidad y cargos adicionales. 

 
 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

PE-4 

 

GARANTÍA DE SERIEDAD  

DE LA PROPUESTA 
  



 

 

 

 

 

 
 
El  Participante deberá expedir a favor del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa un cheque cruzado y 

firmado con cargo a cualquier institución de Banca y Crédito o para depósito en cuenta por un importe del 5%  (Cinco Por Ciento) 
de la propuesta con I.V.A. en Moneda Nacional y llenar el Siguiente Recibo: 

 

 
 

Garantía de Seriedad de la Propuesta 

 
 
 
 
Recibí de ______________________________________________________________________________________________ 
Cheque cruzado y firmado No. _______________________________ a favor del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física 
Educativa, con cargo a ___________ _____________________________________________________________________, por la 

cantidad de $ ____________________ 
(_____________________________________________________________________________________), como garantía para 
asegurar la seriedad de la propuesta DEL CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA No. 
____________________________________, referente a: 
___________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________
________________________________. 
 
 

LUGAR Y FECHA 
Recibí Cheque 

 
____________________________________________________ 

P.L.C. FRANCISCO JAVIER HERNÁNDEZ HERNÁNDEZ 
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONCURSOS  

Y CONTRATOS  
 

 

 

 

Nota: El Cheque del Participante Ganador se retendrá hasta el momento en que el contratista constituya la garantía de cumplimiento 

correspondiente, en caso que el Contratista no firmará el Contrato en el Plazo de 10 (Diez) Días hábiles contados a partir de la fecha 
de Notificación del Fallo, el Instituto Mexiquense de la Infraestructura Física Educativa hará valida la garantía; los participantes 

no ganadores deberán solicitar por escrito  la devolución del Cheque de garantía después de la fecha de notificación del Fallo. 

  

Gobierno del Estado de México 
 

I n s t i t u t o  M e x i q u e n s e  d e  l a  I n f r a e s t r u c t u r a  F í s i c a  E d u c a t i v a  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

PE-5 

 

LISTA DE MATERIALES, ANALISIS DE 

COSTOS  BÁSICOS Y  

 EXPLOSION DE INSUMOS. 



 

 

 

 

 

  
 

 
 

LISTA DE MATERIALES, ANALISIS DE COSTOS BASICOS Y EXPLOSIÓN 
DE INSUMOS DE LA OBRA. 

 
PE-5.1).- Lista de materiales, considerando descripciones y 
especificaciones técnicas con su importe correspondiente, que sirvierón 
de base para la formulación de los precios unitarios del catálogo de 
concurso. Los precios de adquisición de los materiales deben estar 
dentro de los parámetros del costo de mercado. 
 
PE-5.2).- Análisis de Gastos básicos que intervinieron en la formulación 
de los precios unitarios del catálogo de concurso, ejemplo: concretos, 
morteros, cimbras, etc. O en su caso, manifestación por escrito en la que 
se señale en que documento se encuentran integrados. 
 
PE-5.3).- Explosión de insumos de la obra, incluyendo: descripciones y 
especificaciones técnicas de los materiales, equipo de instalación 
permanente, mano de obra, maquinaria y equipo de construcción, 
unidades de medida, cantidades a utilizar, costos básicos y su porcentaje 
de participación.  



 

 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

 
LISTADO DE DATOS BÁSICOS DE COSTOS 

 DE LOS MATERIALES 
 

 
 
 
LISTADO DE LOS COSTOS DE LOS MATERIALES SIN I.V.A. PUESTOS EN EL SITIO DE LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS. 

( POR OBRA ) 

 
 
  
 
 
 

MATERIALES UNIDAD COSTO $ 

 

ARENA O POLVO DE PIEDRA M3  

GRAVA ¾ “ TAMAÑO MÁXIMO M3  

CEMENTO GRIS TON  

MADERA DE PINO P/CIMBRA PT  

TRIPLAY DE PINO DE 19 MM. M2  

ACERO DE REFUERZO KG  

ALAMBRÓN KG  

TABIQUE DE 7 X 14 X 28 CM. MILL  

PINTURA VINÍLICA LT  

TABLERO DE CONTROL QO8 PZA  

TUBO FO”. GALVANIZADO C-40 2” DIÁMETRO ML  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

_______________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA 
 
 
 
 
 
 
 
 

E J E M P L O  

 

SE DEBERÁN INCLUIR TODOS LOS MATERIALES QUE SE  REQUIERAN PARA 

REALIZAR EL TRABAJO. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PE-6 

 

DATOS BÁSICOS DEL COSTO 

DE LA MAQUINARIA DE 

CONSTRUCCIÓN 

  



 

 

 

 

 

 
  

 
 
 

DATOS BÁSICOS DEL COSTO 

DE LA MAQUINARIA DE CONSTRUCCIÓN. 
 
 
Relación de maquinaria y equipo de construcción indicando si son de su 
propiedad o en arrendamiento, con o sin opción a compra: modelo y usos 
actuales; su ubicación física; la fecha en que se dispondrá de ella en el 
sitio de la obra. 
 
Para la maquinaria o equipo de construcción en arrendamiento, deberá 
presentar carta compromiso de arrendamiento y disponibilidad en el caso 
de que resulte ganador, este documento al igual que los anteriores será 
firmado por el representante legal de la empresa. 
 
 
 
 



 

 

 

 

 
 

SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 
LISTADO DE DATOS BÁSICOS DE 

 MAQUINARIA Y EQUIPO 
 
 

 
 
LISTADO DE DATOS BÁSICOS DE COSTO HORARIO DEL USO DE LA MAQUINA Y EL EQUIPO. 
 

( POR OBRA ) 

 
  
 
 
 

MAQUINARIA O EQUIPO $ COSTO HORARIO 

 

   

REVOLVEDORA DE UN SACO $  

   

VIBRADOR $  

   

MALACATE $  

   

   

   

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

___________________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA 
 
 

 

 

E J E M P L O  

 
SE DEBERÁ ENLISTAR TODA LA MAQUINARIA Y EQUIPO QUE 

SE UTILIZARÁ EN LA OBRA. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

PE-7 

 

DATOS BÁSICOS 

DE LA MANO DE OBRA 
  



 

 

 

 

 
 

SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

 
LISTADO DE DATOS BÁSICOS 

DE MANO DE OBRA 
 

  
 
 
LISTADO DE DATOS BÁSICOS DE COSTO DE LA MANO DE OBRA (DEBE APARECER EL FACTOR DE INTEGRACIÓN). 

 
( POR OBRA ) 

 
  
 CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA 
 
 

CATEGORÍA UNIDAD SALARIO BASE FACTOR SALARIO REAL 

 

PEÓN JOR $  $ 

     

AYUDANTE JOR $  $ 

     

ALBAÑIL JOR $  $ 

     

FIERRERO JOR $  $ 

     

ELECTRICISTA JOR $  $ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

____________________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

SE DEBERÁN ENLISTAR TODAS LAS CATEGORÍAS CON SUS RESPECTIVOS 

SALARIOS DEL DISTINTO PERSONAL OBRERO QUE INTERVENDRÁ EN LA OBRA. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PE-8 

 

ANÁLISIS DELCOSTODE  

MANO DE OBRA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
ANALISIS DE COSTO DE MANO DE OBRA, INCLUYENDO: 

 
PE-8.1).- El tabulador de salarios base, por jornada diurna de ocho  horas. 
PE-8.2).- Integración de cuadrillas de trabajo. 
PE-8.3).- Factor de salario integrado por categorías. 
 
Los costos de mano de obra considerados por el licitante serán coincidentes con el tabulador 
de salarios y con los costos que prevalezcan en la zona donde se ejecutaran los trabajos. 
 
Con respecto al factor de salarios integrados, este deberá ser conformado tal y como lo 
establece el artículo 132 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo 
del Estado de México. Además en la conformación de dicho factor, no deben incluirse los 
siguientes conceptos: 
 
a).- transportación, instalación y servicios de comedor, campamentos, instalaciones deportivas 
y de recreación, para fines sociales de carácter sindical. 
 
b).- Instrumentos de trabajo, tales como herramientas, ropa, cascos, zapatos, guantes y otros 
similares. 
 
c).- La alimentación y la habitación que se proporcione a los trabajadores. 
 
d).- Despensas, premios por asistencia y puntualidad. 
 
e).- Viáticos y pasajes del personal especializado que, por requerimientos de los trabajadores 
a ejecutar, deba trasladarse fuera de su lugar habitual de trabajo. 
 
f).- Cantidades aportadas para construir fondos de pensiones establecidos por el patrón o 
derivados de contratación colectiva. 
 
Cuando los conceptos anteriores sean procedentes, su importe deberá ser considerado en el 
análisis de los costos indirectos de campo. 
 
 
 
 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 
ANÁLISIS DE INTEGRACIÓN DEL FACTOR DEL SALARIO REAL POR CATEGORIAS 

 
 

 

 
 
 

 
 

 

CLAVES CONCEPTOS Y GENERADORES OPERACIÓN POR CATEGORIAS 

   UNIDAD VALOR 

 DATOS BÁSICOS    

FSR_SAMI Salario Mínimo General de la zona donde se realizara  la obra  $  

FSR_SABA Salario Base  $  

FSR_SACAL Salario Base por Jornada  $  

 DATOS PARA CÁLCULO DE PERCEPCIÓN ANUAL    

FRS_DNVAC Días de vacaciones para  calcular prima vacacional  días  

FSR_PPVAC Prima vacacional  %  

FRS_DNDOM Días para cálculo de prima dominical  días  

FSR_PPDOM Porcentaje para prima dominical  %  

 DÍAS DE PERCEPCIÓN ANUAL (DPA)    

FSR_DPCAL Días calendario (DC)  días  

FSR_DPPVA Prima vacacional  días  

FSR_DPAGU Días Aguinaldo  días  

FSR_DPPDO Prima Dominica  días  

FSR_DPHEX Días equivalentes por horas extras al año  días  

FSR_DPOT1 Prestaciones por Contrato de Trabajo  días  

FSR_DPA SUMA (DPA)  días  

 DÍAS NO LABORABLES (DNLA)    

FSR_DNSEP Séptimo día  días  

FSR_DNFES Festivo por Ley  días  

FSR_DNDCO Por Costumbre  días  

FSR_DNSIN Días Sindicato  días  

FSR_DVAC Vacaciones  días  

FSR_DNPER Permisos y Enfermedad  días  

FSR_DNCLI Condiciones Climatológicas  días  

FSR_DNARR En Horas Inactivas por Arrastre  días  

FSR_DNGUA Días no trabajados por Guardia  días  

FSR_DNOT3 Otros Días no trabajados  días  

FSR_DNLA SUMA (DNLA)  días  

 CALCULO DE DÍAS LABORABLES ANUALES    

FSR_DLA Días laborables al año (DLA = DC – DNLA)  días  

 FACTOR DE SALARIO BASE DE COTIZACIÓN    

FSR_FSBC FSBC = DPA/DPCAL    

 SALARIO BASE DE COTIZACIÓN    

FSR_SABC Salario Base de Cotización    

 CALCULO DE CUOTA IMSS    

FSR_IMGM Prestaciones en Especie  %  

FSR_IMPE Prestaciones en dinero  %  

FSR_IMEX Enfermedad y Maternidad para más de 3 Sal. Mín.  %  

FSR_IMENF Enfermedad y Maternidad Cuota fija  %  

FSR_IMINV Invalidez y vida  %  

FSR_IMCE Cesantía en edad avanzada y vejez  %  

FSR_IMRTR Riesgos de trabajo  %  

FSR_IMIMS SUMA (Cuota Patronal IMSS)  %  

 PORCENTAJE PARA CÁLCULO DE PRESTACIONES ANUALES    

FSR_IMGUA Impuesto Guarderías  %  

FSR_IMNOM Impuesto Nómina  %  

FSR_IMSAR Impuesto SAR  %  

FSR_IMINF Impuesto INFONAVIT  %  

FSR_IMOT2 Impuestos Locales  %  

 DÍAS EQUIVALENTES DE PRESTACIONES ANUALES (DEA)    

FSR_DEIMS Cuota Patronal IMSS  días  

FSR_DEGUA Guarderías  días  

FSR_DENOM Impuestos Sobre Nómina  días  

FSR_DESAR SAR  días  

FSR_DEINF INFONAVIT  días  

FSR_DEOT2 Impuestos Locales  días  

FSR_DEA SUMA (DEA)  días  

 DÍAS COSTO ANUAL    

FSR_DCA Días Costo Anual (DCA = DPA + DEA)  días  

 FACTOR DE SALARIO BASE A SALARIO GRAVABLE    

FSR_FSI FSBSG=DPA/DLA (PARA CALCULO DE SAR E INF EN P.U.)    

 FACTOR DE SALARIO REAL    

FSR_FSR FSR=DCA/DLA    

 

CONCURSO POR INVITACIÓN 
RESTRINGIDA 

 LUGAR Y FECHA  

O B R A  ( S )   

 

EJEMPLO 



 

 

 

 

 

 

 

 

PE-9 

 

FACTORES DE LOS ANÁLISIS DE 

COSTOS INDIRECTOS, COSTOS 

POR FINANCIAMIENTO, CARGO POR 

UTILIDAD Y CARGOS ADICIONALES 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

FACTORES DE LOS ANÁLISIS DE COSTOS INDIRECTOS, POR 
FINANCIAMIENTO Y CARGO POR UTILIDAD 

 
 
 
 

CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA NO.   HOJA: 

 
DE: OBRA: 

 
 

 

COSTO DIRECTO TOTAL DE LA OBRA    $ 

CONCEPTO 
IMPORTE 

POR CIENTO 
PARCIAL ACUMULADO 

 

COSTOS INDIRECTOS 

 
          a) ADMINISTRACIÓN CENTRAL 

  
 
$ 

 
 

% 

 
                    a.1.) Honorarios, sueldos y prestaciones 

 
$ 

  

                    a.2.) Depreciación, mantenimiento y renta $   

                    a.3.) Servicios $   

                    a.4.) Gastos de Oficina $   

                    a.5.) Capacitación y Adiestramiento $   

    

          b) ADMINISTRACIÓN DE CAMPO  $ % 

 
                    b.1.) Honorarios, sueldos y prestaciones 

 
$ 

  

                    b.2.) Depreciación, mantenimiento y renta $   

                    b.3.) Servicios $   

                    b.4.) Fletes y acarreos $   

                    b.5.) Gastos de Oficina $   

                    b.6.) Trabajos previos auxiliares $   

                    b.7.) Capacitación y Adiestramiento $   

    
          c) SEGUROS Y FIANZAS  $ % 

c.1) Seguridad e Higiene $   

COSTO TOTAL DE INDIRECTOS  $ % 
  

COSTO POR FINANCIAMIENTO  $ % 
    

CARGO POR UTILIDAD  $ % 
 

CARGOS ADICIONALES  $ % 
 
 

LOS PORCENTAJES DE LOS CARGOS SE CALCULARAN COMO SE INDICA A CONTINUACIÓN: 
 
IND. = CI / CD 
FIN. = CF / (CD + CI) 
UTI. = CU / (CD + CI + CF) 
ADI  = CA / (CD) 
NOTA:        CD = COSTO DIRECTO 

 

 
NOMBRE DEL PARTICIPANTE 

 
FIRMA 

 

 

EJEMPLO 



 

 

 

 

 
 GUÍA PARA EL ANÁLISIS DE LOS FACTORES DE LOS ANÁLISIS DE COSTOS INDIRECTOS, POR 

FINANCIAMIENTO,  CARGO POR UTILIDAD Y CARGOS ADICIONALES 

 
 
 
 
COSTOS INDIRECTOS 
ADMINISTRACIÓN CENTRAL:  El por ciento solicitado para este cargo, será el que resulte de dividir el importe 

correspondiente a la administración central, entre el importe del costo total de la obra y multiplicado 
por 100, con dos decimales. 

 
 
ADMINISTRACIÓN DE CAMPO:  El por ciento solicitado para este cargo, será el que resulte de dividir el importe 

correspondiente a la administración de campo, entre el importe del costo directo total de la obra, y 
multiplicado por 100, con dos decimales. 

 
 
SEGUROS Y FIANZAS:  El por ciento solicitado para este cargo, será el que resulte de dividir el importe correspondiente a 

seguros y fianzas, entre el importe del costo directo total de la obra y multiplicado por 100, con dos 
decimales. 

 
COSTO INDIRECTO:   El por ciento solicitado para este cargo, será el que resulte de sumar los porcentajes 

correspondientes a la administración central, más el de la administración de campo, más el de los 
seguros y fianzas, que deberá ser igual al que resulte de dividir el importe total de indirectos entre 
el importe total del costo directo de la obra, multiplicado por 100, con dos decimales. 

 
COSTO POR  
FINANCIAMIENTO:   El por ciento solicitado para este cargo, será el que resulte de dividir el importe del costo 

de financiamiento, entre el resultado que se obtenga de la suma del importe del costo directo total 
de la obra más el importe total de indirectos, y multiplicado por 100, con dos decimales. 

 
 
CARGO POR UTILIDAD:                  Para la determinación de este cargo, se multiplicará el porcentaje analizado por el participante por 

el importe que resulte de la suma del importe del costo directo total de la obra más el importe total 
de indirectos, más el importe del costo de financiamiento, con dos decimales. 

 
 
 
CARGOS ADICIONALES:                               Las erogaciones por cargos adicionales del 2 % que el contratista debe realizar 

estipulados en el modelo de contrato, se aplicaran al costo directo y no serán afectados por los 
porcentajes  determinados por los costos directos de financiamiento y del cargo por utilidad. 

 
Para determinar el precio unitario, los cargos adicionales deberán sumarse a los costos después del  Cargo por utilidad. 
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ANALISIS, CÁLCULO E INTEGRACION 

DE LOS COSTOS INDIRECTOS. 



 

 

 

 

 

 
 

ANALISIS, CÁLCULO E INTEGRACÓN DEL COSTO DIRECTO. 
 
En los costos directos deberán identificarse los gastos necesarios para la ejecución 
de los trabajos que realice el licitante o invitado en sus oficinas centrales y en el 
lugar de la obra; comprende entre otros: los gastos de administración, 
organización, dirección técnica, vigilancia, supervisión , construcción de 
instalaciones generales para realizar conceptos de trabajo, trasporte de maquinaria 
o equipo de construcción, imprevistos y en su caso, prestaciones laborales y 
sociales correspondientes al personal directivo y administrativo. 
 
En el desglose que se haga para presentar este porcentaje, se deberán considerar 
como mínimo, los conceptos establecidos en el artículo 152 del Libro Décimo 
Segundo del Código Administrativo del Estado de México, indicando el importe y 
porcentaje para cada uno de ellos, cuya suma representara el total por el cargo de 
indirectos. En caso de que dichos conceptos no se vean afectados, se deberá 
presentar el importe y porcentaje en cero. 
 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

ANALISIS DE COSTOS INDIRECTOS 
LUGAR Y FECHA 

Concurso por Invitación Restringida  No. ________________________ 
 

OBRA (S) LOCALIDAD MUNICIPIO 

   

 

C  O  N  C  E  P  T  O 
IMPORTES POR ADMINISTRACIÓN 

CENTRAL OBRA 

I.- Honorarios, sueldos y prestaciones 
1.- Personal Directivo 
2.- Personal Técnico 
3.- Personal Administrativo 
4.- Cuota patronal del Seguro Social pagada para los conceptos 1 al 3 
5.- Prestaciones que obliga la Ley Federal del Trabajo para los conceptos del 1 al 3 
6.- Pasajes y viáticos 
7.- Los que deriven de los contratos de trabajo 

(SUBTOTALES) 

  

II.- Depreciación, mantenimiento y rentas 

1.- Edificios y locales 
2.- Locales de mantenimiento y guarda 
3.- Bodegas 
4.- Instalaciones Generales 
5.- Muebles y enceres 
6.- Depreciación o renta y operación de vehículos 
7.- Campamentos 

(SUBTOTALES) 

  

III.-  Servicios de los siguientes Conceptos 
1.- Consultores, asesores, servicios y laboratorios y  
2.- Estudios e investigaciones 

(SUBTOTALES) 

  

IV.- Fletes y acarreos 
1.- Campamentos 
2.- Equipo de construcción 
3.- Plantas y elementos de instalaciones. 
4.- Mobiliario 

(SUBTOTALES) 

  

V.- Gastos de Oficina 
1.- Papelería y útiles de escritorio 
2.- Correos, fax, teléfono, telégrafos y radio 
3.- Situación de fondos 
4.- Copias y duplicados 
5.- Luz, gas y otros consumos 
6.-Equipo de computación 
7.-Gastos DEL CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA 

(SUBTOTALES) 

  

VI.- Capacitación y Adiestramiento 
(SUBTOTALES) 

  

VII.- Seguridad e Higiene 
(SUBTOTALES) 

  

VII.- Seguros y Fianzas 

1.- Primas por Seguros 
2.- Primas por Fianzas 

(SUBTOTALES) 

  

IX.- Trabajos Previos y Auxiliares de: 

1.-Construcción y conservación de caminos de acceso 
2.-Montajes y desmantelamiento de equipo, y  
3.-Construcción de Instalaciones Generales de: 
 

 Campamentos 

 Maquinaria y Equipo de Construcción 

 Plantas y elementos para instalaciones 
(SUBTOTALES) 

  

 
COSTOS TOTALES DE INDIRECTOS 
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ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACION 

DEL FINANCIAMIENTO. 

  



 

 

 

 

 

 

ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACIÓN DEL 

FINANCIAMIENTO 
 
 

(DEBERÁ SER POR OBRA) 
 
 
 

Para la determinación de este costo, deberán considerar los gastos que 
realizará la contratista en la ejecución de los trabajos, los  pagos por 
anticipos y estimaciones que recibirá y la tasa de interés que aplicará. 
 
 
El solicitante deberá anexar copia del instrumento bancario que tomó en 
cuenta para el análisis financiero 
 
 
En todos los casos, el Licitante deberá presentar el desglose del análisis 
del costo financiero. 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

ANÁLISIS DEL COSTO DE FINANCIAMIENTO 
 

( POR OBRA ) 
 

 
CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA NO.  FECHA  

 
OBRA   ______________________________________________________________________________________ 
LOCALIDAD ___________________________________________MUNICIPIO_____________________________  
 

 
(INDICAR PROCEDIMIENTO) 
 
VER INSTRUCCIONES EN LA GUÍA DE LLENADO (ANEXO), PARA SU ADECUADO ANÁLISIS, CÁLCULO, INTEGRACIÓN Y 
PRESENTACIÓN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 

___________________________________________ 
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA 

 
 
 
 

_____________________________________ 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 

 
 



 

 

 

 

 
Nota: Este documento deberá presentarse en papel membretado de la empresa o persona física participante 

 

GUÍA DE LLENADO DEL ANÁLISIS DEL COSTO DE FINANCIAMIENTO 

 
Son las erogaciones que realiza el contratista por las necesidades económicas de la obra, este cargo se determina en base al flujo de efectivo en el 
que intervienen el monto total de la obra, el porcentaje del anticipo y su amortización, el total de las estimaciones programadas, el porcentaje de la 
utilidad, la frecuencia de pago de las estimaciones y la tasa de interés mensual vigente editada por un indicador económico específico. 
 

Concurso 
Número 

El número correspondiente 

De Fecha La fecha DEL CONCURSO POR INVITACIÓN RESTRINGIDA 

Obra 
 

Se especificará el nombre de la obra y el lugar donde se realizaran los trabajos. Deberá presentarse el análisis 
detallado del costo financiero considerando para tal fin los gastos que realizará en la ejecución de los trabajos y los 
pagos por anticipo y estimaciones que recibirá así como la tasa de interés que aplicará de acuerdo al instrumento de 
captación oficial propuesto, la cual deberá indicarse al realizar el análisis, el participante se obliga a presentar  este 
costo. 

Procedimiento: En este espacio el contratista deberá indicar y desglosar el procedimiento empleado y su cálculo para determinar el 
factor de financiamiento. 

Nombre del 
Participante 

Razón Social de la compañía participante. 

Firma Suscribirá el representante legal del participante. 

 
NOTA: El participante podrá optar por presentar la información solicitada en este anexo, en forma computarizada. 
 
A continuación se presenta a manera de ejemplo un método para determinar el factor de financiamiento. 
 
Ejemplo de cálculo para obtener el factor de financiamiento 
Para realizar este estudio es necesario contar con la siguiente información. 
 

a) Monto total de la Obra (sin I.V.A.) (M.O.) 
b) Porcentaje del Anticipo (P.A.) 50% 
c) Total de estimaciones. 
d) Porcentaje de Utilidad (% U). 
e) Velocidad en el Pago de Estimaciones (V.P.) 15 días. 
f) Tasa de interés mensual vigente editada por un indicador económico específico. 

 
Por facilidad en el cálculo hemos dividido este análisis en dos tablas, la primera nos sirve para realizar el cálculo tanto de los cobros (estimaciones) 
como de los gastos realizados por el participante. La segunda tabla nos describe un flujo de caja, que finalmente nos genera una sumatoria de 
importes que van a ser financiados. La cual dividida entre la sumatoria de los gastos nos genera una cantidad que representa el costo financiero. 
 
A continuación se describe paso a paso el presente método. 
 

1.- El primer paso consiste en calcular el valor del anticipo (V.A.), éste es igual al producto del monto total de la obra (M.O.) multiplicado 
por el porcentaje de anticipo (P.A.) 

2.- Se resta a cada una de las estimaciones el porcentaje anticipo (P.A.), esto se logra realizando la siguiente operación: cada 
estimación es multiplicada por (1-PA). 

3.- Los valores obtenidos en el paso anterior son divididos entre el porcentaje de utilidad (% U) con lo cual se están generando las 
estimaciones a costo de venta. 

4.- Los tres pasos anteriores forman la tabla 1 en donde se encuentra la obra a costo de venta y a precio de venta. 

5.- En la tabla 2 se presenta en 6 columnas el flujo de caja.  En la primera columna se indican las quincenas iniciando la quincena 
cero, la duración de la obra y además se considera la velocidad de pago de las estimaciones. 

6.- En la columna 2 se indica el anticipo (el cual se otorga en el día cero), la velocidad de pago de estimaciones y el valor de las 
estimaciones descontando el porcentaje de anticipo (éstas ya fueron calculadas en la tabla 1). 

7.- En la columna 3 se indican los gastos iniciando desde la quincena 1: los gastos están representados por las estimaciones 
quincenales  a costo de venta calculadas ya en la tabla 1. 

8.- El siguiente paso consiste en restar la columna 2 de la 3 lo cual generara cantidades tanto positivas como negativas y es importante 
indicar el signo correspondiente anotando las cantidades en la columna 4. 

9.- En la columna 5 se realiza una suma algebraica de los valores obtenidos en la columna 4 y de igual forma se pueden generar 
cantidades tanto negativas como positivas. 

10.- Las cantidades que resultaron negativas de la columna anterior (5) serán multiplicadas por la tasa de Interés, esto representa los 
importes que deben financiarse. 

11.- Por último, realizando la suma de las cantidades encontradas en el paso anterior así como la suma de la columna 3 y dividiéndolas 
nos generara el porcentaje del costo financiero. 
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DETERMINACIÓN DEL 

CARGO POR  UTILIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

DETERMINACIÓN DEL CARGO POR UTILIDAD 

  
 

DETERMINACIÓN DEL 

CARGO POR  UTILIDAD 
 
 

Se representara como un porcentaje de la suma de los costos directos, 
indirectos y de financiamiento fijado por el Contratista, este cargo considerara 
las deducciones del impuesto sobre la renta y de la participación de los 
trabajadores en las utilidades de la empresa. 
 
 
De acuerdo a la publicación en el Diario Oficial de la Federación del 20 de 
Agosto del 2001. 
 

 
 

Deberá considerar las deducciones correspondientes al impuesto sobre la 

renta y la participación de los trabajadores de las utilidades. 
 

 

 

 

CARGO POR UTILIDAD: _________________ % (C.D. + C.I. + C.F.) 

___ % ($ _________+ $ __________ +$ ___________) = $ __________ 

 

 

CARGO POR UTILIDAD BRUTA= U. CONSIDERADA – (I.S.R.) + % DE 

PARTICIPACIÓN DE UTILIDADES DE LOS TRABAJADORES 
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DETERMINACIÓN DE 

CARGOS ADICIONALES 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

 
DETERMINACIÓN DE CARGOS ADICIONALES 

 
 
 

 
 
 
 

De acuerdo al Artículo 157 del Reglamento Del Libro Décimo Segundo del Código Administrativo 
Del Estado De México.;  los cargos adicionales se calcularán con la expresión siguiente: 
 
 
De acuerdo a la Cláusula Décimo Novena del Contrato, los cargos......... 
 
 

 
1. El 2.0 % (dos por ciento) por derechos de servicios de control necesarios 

para su ejecución. 
  

 
 
 
$ 

 
 
El porcentaje se obtiene de:  
 

2.0 %  = importe X 100 %  C. D. 
 
 

Las erogaciones por cargos adicionales del 2 % que el contratista debe realizar estipulados en el 
modelo de contrato, no serán afectados por los porcentajes determinados para los costos indirectos, 
de financiamiento y de los cargos por utilidad. 
 
Para determinar el precio unitario, los cargos adicionales deberán sumarse a los costos después del 
cargo por utilidad. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

_______________________________________________ 

NOMBRE DE LA EMPRESA 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
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ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACION 

DE LOS COSTOS HORARIOS DE LA 

MAQUINARIA Y EQUIPO 

  



 

 

 

 

 

 
  

 
ANALISIS, CALCULO E INTEGRACION DE LOS COSTOS HORARIOS DE LA 

MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION. 
 
Análisis, calculo e integración de los costos horarios de la maquinaria y equipo de 
construcción, los cuales deberán considerar, para efectos de evaluación, los costos y 
rendimientos máximos de maquinaria y equipos nuevos tomados de los manuales de 
los fabricantes y las características ambientales de la zona donde vayan a realizase 
los trabajos. 
 
El cargo por almacenaje debe de ser incluido dentro de los costos indirectos. 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

ANÁLISIS DE LOS COSTOS HORARIOS DE MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN 

 

CONCURSO No. LUGAR Y FECHA 

OBRA: 

EQUIPO No. CLASIFICACIÓN 
 

DESCRIPCIÓN DE LA MAQUINA 

DATOS GENERALES 
(PM) PRECIO DE LA MAQUINA                        $___________   (S) PRIMA DE SEGURO ____________%  ANUAL 
(Pll) VALOR DE LAS LLANTAS                       $___________   (Ko) MANTENIMIENTO MAYOR Y MENOR ______% 
(Pa) VALOR DE PIEZAS ESPECIALES          $___________   (HP) POTENCIA NOMINAL ________________ HP. 
(Vm) VALOR DE MAQUINARIA                         $___________   (Vll) VIDA DE LAS LLANTAS ________ HORAS 
(Vr) VALOR DE RESCATE  ______% Pm.       $___________  (Va) VIDA DE LAS PIEZAS ESPECIALES _____ HORAS 
(Vd) VALOR A DEPRECIAR                              $___________    (Dila) DÍAS LABORADOS EN EL AÑO _________ DÍAS 
(Vu) VIDA ECONÓMICA           ______ HORAS                           (H) HORAS DE LA JORNADA _______________ HORAS 
(Pa) VALOR PIEZAS ESPECIALES                  $___________    (He) HORAS VIDA ECONÓMICA PIEZAS ESPECIALES  _________ HORAS 
(I) TASA DE INVERSIÓN ANUAL       ______                            
(Hea) HORAS EFECTIVAS POR AÑO   ______ HORAS 
 

CARGOS FIJOS 

  COSTO 

DEPRECIACIÓN                D = (Vm-Vr) /Vu  ________________________________   

INVERSIÓN                        Im  =  (Vm + Vr) i/2 Hea = ___________________________   

SEGURO                           Sm =  (Vm + Vr) s/2 Hea = ___________________________   

COSTOS DE PIEZAS ESPECIALES Ae=(Pa/Va)         ___________________________   

MANTENIMIENTO              Mn = Ko* D = ____________________________________   

   

CONSUMO 

COMBUSTIBLES UNIDAD H.P. M.DIESEL M. GASOL. CANTIDAD COSTO U.  

GASOLINA LITRO       

DIESEL LITRO       

ACEITE DE MOTOR LITRO       

OTRAS FUENTES 
ENERGÉTICA 

       

        

      SUMA  

 

LLANTAS 
COSTO UNITARIO 

 SUMA 
No. DE 
PIEZAS 

IMPORTE  
MEDIDAS CÁMARA CORBATA 

        

        

S = SUMA   

CARGO POR LLANTA = S/Hpll) = S                                                                                                                     
HRS. 

SUMA  

CARGOS OTROS ELEMENTOS:  

  

CARGO OTRO ELEMENTO      $                                                                                                                             SUMA  

 

CATEGORÍAS RENDIMIENTO S. REAL CANTIDAD IMPORTE   

       

       

       

CARGO POR OPERACIÓN 
 

SUMA So. = $ 
 

  

    

    

  SUMA  

COSTO DIRECTO POR HORA TOTAL  

 

NOMBRE DEL PARTICIPANTE 
 
 
 

FIRMA 
 



 

 

 

 

 
 

GUÍA DE LLENADO DEL ANÁLISIS DE LOS COSTOS HORARIOS DE  MAQUINARIA Y EQUIPOS DE CONSTRUCCIÓN 
 

LICITACIÓN NO. 

 

OBRA 

EL  NÚMERO CORRESPONDIENTE A LA LICITACIÓN. 

 

SE ESPECIFICARA EL NOMBRE DE LA OBRA Y EL LUGAR DONDE SE REALIZARÁN LOS TRABAJOS. 

HOJA: 

DE: 

SE ANOTARA EL NUMERO DE HOJAS QUE SE UTILIZARAN DE ACUERDO A LA CANTIDAD DE EQUIPO QUE 
INTERVENDRA EN LA OBRA. 

EQUIPO No. EL NUMERO QUE LE CORRESPONDA 

 

CLASIFICACION LA CLASIFICACION CORRESPONDIENTE DE MAQUINA O EQUIPO 

DESCRIPCION DE LA MAQUINA NOMBRE, MARCA Y CARACTERISTICAS GENERALES DE LA MAQUINA O EQUIPO, SU POTENCIA, TIPO DE MOTOR Y 
ELEMENTOS DE QUE CONSTE. 

DATOS GENERALES:  

(Pm) PRECIO DE LA MAQUINA EL COSTO COMERCIAL DE ADQUISICION DE LA MAQUINA NUEVA CON TODOS SUS ACCESORIOS Y PIEZAS 
ESPECIALES; SIN INCLUIR EL I.V.A. 

(Pll) VALOR DE LAS LLANTAS EN SU CASO SE ANOTARA EL COSTO DE LAS LLANTAS, DE LA MAQUINA O EQUIPO, SIN INCLUIR EL I.V.A. 

(Pa) VALOR DE LAS PIEZAS ESPECIALES EL COSTO DE LAS PIEZAS ESPECIALES CUANDO LA MAQUINA O EQUIPO LO REQUIERA Y SE DEPRECIEN POR 
SEPARADO, SIN INCLUIR EL I.V.A. 

(Vm) VALOR DE MAQUINARIA ES EL PRECIO INICIAL DE ADQUISICION DE LA MAQUINA NUEVA, DESCONTANDO EL COSTO DE LAS LLANTAS Y 
PIEZAS ESPECIALES EN SU CASO. 

Pm-VLL (EN SU CASO)-Vpe (EN SU CASO). 

(Vr) VALOR DE RESCATE 

_____________ % VM 

SE ANOTARA EL PORCENTAJE CONSIDERADO PARA EL TIPO DE MAQUINA O EQUIPO. 

(Vd) VALOR A DEPRECIAR ES EL VALOR DE ADQUISICION (VA) - EL VALOR DE RESCATE (Vr) 

(Ve) VIDA ECONOMICA SE ANOTARA LA VIDA ECONOMICA DE LA MAQUINA O EQUIPO EXPRESADO EN HORAS DE TRABAJO. 

(i) TASA DE INVERSION ANUAL SE ANOTARA EL INTERES ANUAL ADECUADO PARA EL TIPO DE MAQUINA O EQUIPO, POR AñO. 

(Hea) HORAS EFECTIVAS POR AÑO LAS HORAS EFECTIVAS DE TRABAJO DE LA MAQUINA O EQUIPO, POR AñO. 

(s) PRIMA DE SEGURO 

_____________% ANUAL 

EL PORCENTAJE ANUAL PROMEDIO ADECUADO PARA EL TIPO DE MAQUINA O EQUIPO. 

(Ko) MANTENIMIENTO MAYOR Y 

MENOR _____________% 

EL PORCENTAJE ADECUADO DE ACUERDO AL TIPO Y CARACTERISTICAS DE TRABAJO DE LA MAQUINA O EQUIPO. 

(HP) POTENCIA NOMINAL SE ANOTARAN LOS HP DEL MOTOR (ES) ESPECIFICADOS POR EL FABRICANTE DE LA MAQUINA O EQUIPO. 

(Vll) VIDA DE LAS LLANTAS LAS HORAS DE VIDA UTIL DE LAS LLANTAS CONSIDERANDO EL PROMEDIO DE LAS CONDICIONES DE TRABAJO 
IMPUESTAS A LAS MISMAS. 

(Va) VIDA DE LAS PIEZAS ESPECIALES LAS HORAS DE VIDA UTIL DE LAS PIEZAS ESPECIALES, CONSIDERANDO EL PROMEDIO DE LAS CONDICIONES DE 
TRABAJO IMPUESTAS A ESTAS. 

(Dila) EL NUMERO DE DIAS LABORADOS POR LA MAQUINA O EQUIPO, AL AÑO. 

(H) HORAS DE LA JORNADA EL NUMERO DE HORAS TRABAJADAS POR JORNADA. 

CARGOS FIJOS SON LOS CORRESPONDIENTES A LA DEPRECIACION, INVERSION, SEGUROS Y MANTENIMIENTOS MAYOR O MENOR. 

CONSUMOS DE ACUERDO CON EL TIPO DE MOTOR DE LA MAQUINA (DIESEL O GASOLINA) SE ANOTARA EN EL RENGLON 
CORRESPONDIENTE LA POTENCIA DEL EQUIPO, SE HARA LA OPERACION Y SE OBTENDRA LA CANTIDAD QUE AL 
SER AFECTADA POR EL COSTO UNITARIO DEL COMBUSTIBLE, DARA EL COSTO POR HORA; PROCEDIÉNDOSE DE LA 
MISMA MANERA CON EL CONSUMO DE ACEITE DEL MOTOR, ETC. 

CARGOS POR CONSUMO = SUMA DE CARGOS POR COMBUSTIBLE (DIESEL O GASOLINA) + LUBRICANTES, EN CASO 
QUE EL EQUIPO CONSUMA OTRO TIPO DE ENERGIA, SE ANEXARA SU CALCULO EN EL RENGLON 
CORRESPONDIENTE. 
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PROGRAMA CALENDARIZADO Y DE 

MONTOS MENSUALES DE EJECUCIÓN 

DE LOS TRABAJOS 



 

 

 

 

 

SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 



 

 

 

 

 

PROGRAMA DE MONTOS MENSUALES DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS

(  P O R     O B R A  )

LICITACION No.

OBRA:

ESTADO: INICIO: TERMINACION:

No. CONCEPTOS IMPORTES M E S E S         ( N O M B R E )

SEMANAS

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28

IMPORTES TOTALES:

EMPRESA: REPRESENTANTE:

F  I  R  M  A  :

 
 

SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PE-16 

 

PROGRAMA CALENDARIZADO Y DE 

MONTOS MENSUALES 

DE LA UTILIZACIÓN DELA 

MAQUINARIA 

Y EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 



 

 

 

 

 
 

SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

PROGRAMA DE MONTOS DE MENSUALES DE LA UTILIZACION DE LA MAQUINARIA

Y EQUIPO DE CONSTRUCCION   ( POR OBRA )

LICITACION No.

OBRA:

ESTADO: INICIO: TERMINACION:

No. MAQUINARIA M E S E S         ( N O M B R E )

O EQUIPO SEMANAS

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28

IMPORTES TOTALES:

EMPRESA: REPRESENTANTE:

F  I  R  M  A  :



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PE-17 

 

PROGRAMA CALENDARIZADO Y 

DE MONTOS MENSUALES DE 

ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y 

EQUIPO DE INSTALACIÓN 

PERMANENTE 



 

 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

 
 



 

 

 

 

 
 
 

PROGRAMA DE MONTOS MENSUALES DE ADQUISICION DE MATERIALES

Y EQUIPO DE INSTALACION PERMANENTE   (  POR OBRA  )

LICITACION No.

OBRA:

ESTADO: INICIO: TERMINACION:

No. MATERIALES IMPORTES M E S E S         ( N O M B R E )

Y EQUIPO DE SEMANAS

INST. PEMANENTE 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28

IMPORTES TOTALES:

EMPRESA: REPRESENTANTE:

F  I  R  M  A  :



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PE-18 

 

PROGRAMA DE MONTOS 

MENSUALES 

DE UTILIZACIÓN DEL PERSONAL 

TÉCNICO, ADMINISTRATIVO Y 

OBRERO ENCARGADO 

DIRECTAMENTE DE LA EJECUCIÓN 

DE LOS TRABAJOS



 

 

 

 

 

PROGRAMA DE MONTOS MENSUALES DE UTILIZACION DEL PERSONAL TECNICO, ADMINISTRATIVO Y OBRERO

ENCARGADO DIRECTAMENTE DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS  ( POR OBRA )

LICITACION No.

ESTADO: INICIO: TERMINACION:

No. ESPECIALIDAD IMPORTES M E S E S         ( N O M B R E )

O SEMANAS

CATEGORIA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28

IMPORTES TOTALES:

EMPRESA: REPRESENTANTE:

F  I  R  M  A  :

OBRA:

 
 
 

SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PE-19 

 

PROGRAMA DE MONTOS 

MENSUALES 

DE UTILIZACIÓN DEL PERSONAL 

TÉCNICO, ADMINISTRATIVO Y DE 

SERVICIOS ENCARGADO DE LA 

DIRECCIÓN, SUPERVISIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN 

DE LOS TRABAJOS 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

 
  



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

PROGRAMA DE MONTOS MENSUALES DE UTILIZACION DEL PERSONAL TECNICO, ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIOS 

ENCARGADO DE LA DIRECCION, SUPERVISION Y ADMINISTRACION DE LOS TRABAJOS

LICITACION No.

ESTADO: INICIO: TERMINACION:

No. ESPECIALIDAD IMPORTES M E S E S         ( N O M B R E )

O SEMANAS

CATEGORIA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28

IMPORTES TOTALES:

EMPRESA: REPRESENTANTE:

F  I  R  M  A  :

OBRA:



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PE-20 

 

RESUMEN DEL IMPORTE POR 

CAPÍTULO Y TOTAL DE LA 

PROPUESTA 



 

 

 

 

 
SE DEBERÁ PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE 

RESUMEN DEL IMPORTE POR OBRA Y POR CAPITULO DE LA PROPUESTA 
 
 

 

LICITACIÓN No.  FECHA  

 

O B R A  

 

E S T A D O  CONSTRUCTORA  

 

 
No. 

 
CAPÍTULOS 

 
EDIFICIO __ 

 
EDIFICIO __ 

 
EDIFICIO __ 

 
EDIFICIO___ 

 
SUMA TOTAL DE LA 
OBRA 
 

 
IMPORTE CON LETRA 
 

01 CIMENTACIÓN       

02 ESTRUCTURA       

03 ALBAÑILERÍA Y ACABADOS       

04 HERRERÍA       

05 INSTALACIONES       

06 ADHERIDOS       

07 OBRAS EXTERIORES       

        

 SUMAS       

        

 TOTALES       

 


